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Продовження додатка 11

        Додаток 11
 до рішення виконкому міської ради

23.05.2025 №687
ПРИМІРНА ФОРМА 
для внесення даних акта про вилучення для знищення документів 
в електронну таблицю системи електронного документообігу
АКТ 
про вилучення для знищення документів,
 не внесених до Національного архівного фонду
	Номер акта:
	____

	Дата акта:
	_____ 20__

	Орган місцевого самоврядування:
	Виконком Криворізької міської ради

	Структурний підрозділ:
	

	Підстава:

протокол ЕК:
	№ _____ від _____20__

	протокол ЕПК: (для зведеного акта)

	№ _____ від _____20__


	Індекс справи
	Заголовок справи (тому)
	Дата початку
	Дата закінчення
	Кількість справ (томів)
	Строк зберігання
	Робочі позначки

	Разом до знищення
	__ справ за 20__—20__ рік

	Кількість документів
	___ (словами)

	Приймально-здавальна накладна:
	№ ___ від ____20__*

	Метод знищення
	видалення з бази даних


Кваліфіковані електронні підписи або вдосконалені електронні підписи, що базуються на кваліфікованому електронному підписі
	                               (посада)
	(кваліфікована електронна 
позначка часу)
	(статус)



	Головний спеціаліст**
	__:__ __.__.20__
	підтверджено

	Головний спеціаліст***
	__:__ __.__.20__
	підтверджено

	Керівник структурного підрозділу укладання
	__:__ __.__.20__
	підтверджено

	Керівник служби діловодства
	__:__ __.__.20__
	підтверджено

	Керівник органу місцевого самоврядування
	__:__ __.__.20__
	Підтверджено



	Головний спеціаліст****
	__:__ __.__.20__
	підтверджено




__________ 
* Необов’язкове поле.

** Особа відповідальна за діловодство в підрозділі укладання, якою сформовано таблицю (складено акт). 

*** Посадова особа, яка проводила експертизу цінності. 

**** Особа служби інформаційних технологій, яка знищила (у разі наявності кваліфікованого електронного підпису або вдосконаленого електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису).
Керуюча справами виконкому                                                Олена ШОВГЕЛЯ

