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КРИВОРІЗЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

	23.05.2025
	м. Кривий Ріг
	№687


⌐                                                         
Про внесення змін до рішення виконкому міської ради від 19.01.2022 №47 «Про затвердження в новій редакції Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядування міста»
Ураховуючи зміни, що відбулися в чинному законодавстві України; керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Постановою Кабінету Міністрів України від 08 квітня 2025 року №404 «Про внесення змін до постанов Кабінету Міністрів України від 14 березня 2012 р. №236 і від 17 січня 2018 р. №55»,  виконком міської ради вирішив:

1. Унести до рішення виконкому міської ради від 19.01.2022 №47 «Про затвердження в новій редакції Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядування міста» такі зміни: в Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядування міста:


1.1 замінити в тексті:

 
1.1.1 фразу «кваліфікований електронний підпис» на фразу «кваліфікова-ний електронний підпис або вдосконалений електронний підпис, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису» у відповідних відмінках; 


1.1.2 фразу «кваліфікована електронна печатка» на фразу «кваліфікована електронна печатка або вдосконалена електронна печатка, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронної печатки» у відповідних відмінках;


1.1.3 назву Закону України «Про електронні довірчі послуги» на «Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги»;


1.1.4 слово «вебмодуль» на слово «вебпортал» у відповідних відмінках;



1.1.5 у пункті 104 слово «документа» на слово «додатка»;


1.1.6 у пункті 444 фразу «з формою згенерованого бланка» на слово «Інструкцією»;


1.1.7 у підпунктах 523.1, 523.3 слово «уміщувати» на слово «включати»;

1.1.8 у пункті 540 слово «передавання» на слово «передачі»;
1.1.9 у пункті 547 словосполучення «електронних справ» на словосполу-чення «електронних документів»;

1.1.10 у першому реченні пункту 568 слова «не віднесених» на слова «не внесених»;

1.1.11 у пунктах 578, 605, 606 фразу «спеціаліст служби діловодства, відповідальний за архівну справу» на фразу «посадова особа, відповідальна за ведення архіву» у відповідних відмінках; 

1.1.12 у пункті 579, 580 словосполучення «діловодна служба» на словосполучення «служба діловодства» у відповідних відмінках;


1.1.13 в абзаці шостому пункту 8 додатка 1 фразу «відомості про виконавця документа» на фразу «відомості про працівника, який створив документ»;


1.2 виключити: 


1.2.1 у пункті 147 фразу «(без зображення герба»);


1.2.2 пункти 248, 370;


1.2.3 у пункті 378 слово «лише»;


1.2.4 у пункті 587 фразу «,за винятком первинної бухгалтерської документації»;

1.2.5 у пункті 548 словосполучення «електронних справ,»;

1.2.6 у пункті 560 фразу «, до яких включаються електронні справи з документами в паперовій та в разі прийняття відповідного рішення керівником органу місцевого самоврядування – в електронній формах,»;

1.2.7 у пункті 566 друге речення;

1.2.8 додатки 6, 24;


1.3 доповнити: 


1.3.1 у пункті 56 після фрази «штрих-код проставляється» слова «,як правило,»;


1.3.2 пункт 378 реченням «Інформаційний обмін між працівниками установи може здійснюватися за допомогою інших засобів електронних комунікацій за рішенням керівника установи.»;


1.3.3 пункт 381 реченням «Адресат, який відповідно до вимог пункту 371 Інструкції підтвердив одержання електронного документа, вважається таким, що поінформований про одержання такого електронного документа, крім випадків, коли відповідно до вимог законодавства інформування повинно бути здійснено в інший спосіб.»;


1.3.4 пункт 383 реченням «Інтеграція системи електронного документообігу установи із системою взаємодії здійснюється за умови її відповідності вимогам до форматів даних електронного документообігу в органах державної влади. Інтеграція системи електронного документообігу установи із електронними сервісами системи взаємодії може здійснюватися з використанням вебпорталу в разі ухвалення відповідного рішення керівником зазначеної установи.»;


1.3.5 пункт 392 реченням «Електронні документи, що надходять на адресу електронної пошти установи без (з) кваліфікованого (кваліфікованим) електронного (електронним) підпису (підписом) або вдосконаленого (удосконаленим) електронного (електронним) підпису (підписом), що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, кваліфікованої (кваліфікованою) електронної (електронною) печатки (печаткою) або вдосконаленої (удосконаленою) електронної (електронною) печатки (печаткою), що базується на кваліфікованому сертифікаті електронної печатки, від будь-яких кореспондентів, реєстрації та подальшому розгляду не підлягають.»;



1.3.6 пункт 429 після словосполучення «вимогами Інструкції» фразою «та з урахуванням вимог ДСТУ 4163:2020.»;


1.3.7 пункті 473 після слів «проєктів актів є» словосполученням «керівник установи,»; 


1.3.8 підпункт 523.3 після слів «лише оригінали» словом «документів»;

1.3.9 пункт 538 після слів «службою діловодства» фразою «або посадовою особою, відповідальною за ведення архіву,»;

1.3.10 пункт 540 після слова «надходження» словами «до установи»;

1.3.11 пункт 559 після словосполучення «служби діловодства» фразою «або посадової особи, відповідальної за ведення архіву,»;

1.3.12 пункт 561 після слів «для знищення документів» словами «, не внесених до Національного архівного фонду,»;

1.3.13 пункт 566 у першому реченні словами «(додаток 19)»; 

1.3.14 пункт 573 після словосполучення «методичної допомоги» фразою «посадової особи, відповідальної за ведення архіву, та»;


1.4 викласти в новій редакції:


1.4.1 пункти та підпункти відповідно до додатка 1;


1.4.2 додатки 2, 3, 4, 14–28 (додатки 2–19);


1.5 вважати:


1.5.1 пункти 249–624 попередньої редакції пунктами 248–622 відповідно;

1.5.2 додатки 7–29 попередньої редакції додатками 6–27 відповідно та змінити їх нумерацію в тексті згідно з цим підпунктом.

Секретар міської ради –

в.о. міського голови                                                                   Юрій ВІЛКУЛ
Копія
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