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Додаток 1

до рішення виконкому міської ради
25.01.2023 №125
	ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ 

адміністративних послуг, що надаються відділом з питань реклами виконкому Криворізької міської ради в Центрі адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») 
виконкому Криворізької міської ради 
	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №4
Послуга: Установлення пріоритету на місце для розташування рекламного засобу 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» виконкому Криворізької міської ради (надалі - Центр) та його територіальні підрозділи

	1
	Місцезнаходження центру
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1 

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, 

каб. 12.

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комітету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Велико-

го, буд. 32, каб. 122.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А,                   каб. 129.

Центрально-Міський район: вул. Староярмарко-

ва, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг, кейси-адміністратори (за окремим графіком)

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру
	1. Центр працює:
    головний офіс у понеділок, середу, четвер, п’ятницю, суботу з 8.00 до 16.30 годин; вівторок з 8.00 до 20.00 години, без перерви;
    територіальні підрозділи – з понеділка до п’ятниці з 8.00 до 16.30, перерва з 12.30 до 13.00.
2. Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюються:
    у головному офісі Центру з 8.00 до 15.30 годин з понеділка до суботи (вівторок – до 20.00 години), без перерви;
    у територіальних підрозділах – з понеділка до п’ятниці з 8.00 до 15.30 годин, перерва з 12.30 до 13.00
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	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт центру 


	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закони України «Про рекламу», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від              29 грудня 2003 року №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами», зі змінами

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 28.11.2007 №1995 «Про Порядок розміщення зовнішньої реклами в місті», зі змінами, та 14.10.2009 №3530 «Про виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 09.09.2009 №968 «Про внесення змін до Типових правил розміщення реклами», зі змінами



	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	     Заява визначеного зразка;

     фотокартка або комп'ютерний макет місця (розміром не менше 6 х 9 см), на якому планується розташування рекламного засобу;
     ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням


	10
	Порядок та спосіб подання документів 
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або в електронній формі через вебпортал Центру


	11
	Платність/безоплатність  послуги
	Безоплатно



	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До семи робочих днів
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	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	     Надання неповного пакета документів.
     Невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.

     Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.
     Наявність на місце розташування рекламного засобу, зазначене в заяві, пріоритету іншого заявника або наявність на заявлене місце зареєстрованого в установленому порядку дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	     Лист про надання пріоритету на місце для розташування рекламного засобу.

     Лист-відмова з обґрунтуванням підстав

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового зв’язку або в електронній формі через вебпортал Центру

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів


	ТЕХНОЛОГІЧНІ КАРТКИ 

адміністративних послуг, що надаються відділом з питань реклами виконкому Криворізької міської ради в Центрі адміністративних послуг «Віза» («Центр Дії») 

виконкому Криворізької міської ради 
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №4

Послуга: Установлення пріоритету на місце для розташування рекламного засобу 
Загальна кількість днів надання послуги:                                                 до семи робочих днів

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна

посадова особа
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки

виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік доку-ментів тощо *
	Адміністратор Цент-ру адміністратив-них послуг «Віза» («Центр Дії») ви-конкому Криворізь-кої міської ради (надалі – Центр) та його територіальних підрозділів (надалі – Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення
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	2
	Прийняття вхідного па-кета документів  про  надання адміністратив-ної  послуги; перевірка комплектності; реєстра-ція в Центрі, у тому числі в електронному вигляді в комп’ютерній  програмі «Електронна система оцінки якості надання послуг (нада- лі – комп’ютерна прог-рама «ЕСОЯ») 
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день над-ходження до-кументів

	3
	Передача  вхідного  па-кета документів праців-нику відділу з питань реклами виконкому Криворізької міської ради, відповідальному за ведення діловодства, у тому числі в електронному вигляді через комп’ютерну про-граму «КАІ – Документо-обіг»
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня

	4
	Реєстрація вхідного пакета документів для надання адміністративної послуги відділом з питань реклами ви-конкому Криворізької міської ради, у тому числі в електронному вигляді в системі електронного документообігу «КАІ – Документо-обіг»
	Спеціаліст з діловод-ства та інформаційно-го забезпечення відді-лу з питань реклами виконкому Криворізь-кої міської ради
	Відділ з питань реклами викон-кому Криворізької міської ради
	У день отри-мання доку-ментів від Ад-міністратора

	5
	Розгляд  пакета доку-ментів; накладення ре-золюції
	Начальник відділу з питань реклами ви-конкому Криворізь-кої міської ради
	Відділ з питань реклами викон-кому Криворізької міської ради
	Протягом од-ного робочого дня

	6
	Реєстрація пакета доку-ментів у журналі реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами
	Головний спеціаліст відділу з питань реклами виконкому Криворізької міської ради
	Відділ з питань реклами викон-кому Криворізької міської ради
	У день отри-мання доку-ментів

	7
	Здійснення перевірки повноти даних у пода-них заявником доку-ментах, наявності на місці розташування рекламного засобу,  зазна- 
	Головний спеціаліст відділу з питань реклами виконкому Криворізької міської ради
	Відділ з питань реклами викон-кому Криворізької міської ради
	Не пізніше на-ступного дня після отриман-ня документів
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	ченому в заяві, пріоритету іншого заявника або наявності на заявленому місці об’єкта, зареєстрованого в установленому порядку дозволу
	
	
	

	8
	Підготовка листа про надання/відмову в на-данні пріоритету на місце для розташування рекламного засобу
	Головний спеціаліст відділу з питань реклами виконкому Криворізької міської ради
	Відділ з питань реклами викон-кому Криворізької міської ради
	Протягом од-ного робочого дня

	9
	Підготовка договору на право тимчасового ко-ристування місцем          (-ями) для розміщення рекламного(-их) засо-бу(-ів), що перебуває   (-ють) у комунальній власності Криворізької 

міської територіальної громади, та додаткових угод до нього


	Головний спеціаліст відділу з питань реклами виконкому Криворізької міської ради
	Відділ з питань реклами викон-кому Криворізької міської ради
	Протягом од-ного робочого дня

	10
	Розгляд листа про надання/відмову в на-данні пріоритету на місце для розташування рекламного засобу, до-говору та їх підписан-ня начальником відділу з питань реклами ви-конкому Криворізької міської ради


	Начальник відділу з питань реклами ви-конкому Криворізь-кої міської ради
	Відділ з питань реклами викон-кому Криворізької міської ради
	Протягом од-ного робочого дня

	11
	Передача документів до Центру, у тому числі в електронному вигляді через комп’ютерну про-граму «КАІ – Докумен- тообіг» до комп’ютер-ної програми «ЕСОЯ» 

	Головний спеціаліст відділу з питань реклами виконкому Криворізької міської ради
	Відділ з питань реклами викон-кому Криворізької міської ради
	Протягом од-ного робочого дня

	12
	Направлення повідом-лення про видачу результату адміністратив-ної послуги
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання ре-зультату адмі-ністративної послуги
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	13
	Видача результату адмі-ністративної послуги **
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день осо-бистого звер-нення заяв-ника


* У разі отримання послуги через особистий кабінет на вебпорталі Центру, подання заяви замовником здійснюється самостійно.

** У разі подання заяви через вебпортал Центру, заявник самостійно отримує результат послуги в особистому кабінеті.
Керуюча справами виконкому 




Олена ШОВГЕЛЯ
