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КРИВОРІЗЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

	16.02.2022
	м. Кривий Ріг
	№ 107


⌐                                                         
Про внесення змін  до рішення виконкому міської ради від 11.04.2018 №198 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання й знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, у виконкомі Криворізької міської ради в новій редакції»
Ураховуючи зміни до Постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року №736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», Наказ  Державного підприємства «Український науково-дослідний і навчальний центр проблем стандартизації, сертифікації та якості» від 01 липня 2020 року №144 «Про прийняття та скасування національних стандартів»; керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком міської ради вирішив:


1. Унести до рішення виконкому міської ради від 11.04.2018 №198 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання й знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, у виконкомі Криворізької міської ради в новій редакції»

такі зміни: у Інструкції: 

1.1 викласти в новій редакції пункти: 1.2, 4.11, 5.1:

 «1.2. Інструкція розроблена з урахуванням вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації», Постанови Кабінету Міністрів України від             17 січня 2018 року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», зі змінами, та ДСТУ 4163:2020, що регламентують порядок складення та оформлення організаційно-розпорядчих документів.


 4.11. На кожному примірнику вихідного документа та додатках до нього на лицьовому боці в нижньому лівому куті останнього аркуша зазначаються прізвище (прізвище й власне ім’я) виконавця та номер його службового телефону, наприклад: «Марченко Петро 255 55 55». 
 5.1. Надсилання документів з грифом «Для службового користування» іншим установам у межах України здійснюється кур’єрською службою установи (кур’єрами), підрозділами урядового фельд’єгерського зв’язку, органів спеціального зв’язку. У разі нагальної потреби за дозволом керівника установи документи з грифом «Для службового користування» у межах населеного пункту можуть бути доставлені відомчим транспортним засобом або отримані у відправника працівниками служби діловодства»;


1.2. замінити:

 
1.2.1 у тексті слова «ім’я, по батькові (ініціали)» словами «власні імена»;

1.2.2 у пункті 6.13 слово «ініціали» словами «власні імена»;


1.2.3 у пункті 7.8 ініціал і слово «О. Павленко» словами «Олександр ПАВЛЕНКО»;


1.2.4 у пунктах 2.18 і 7.14 ініціали й прізвища «А. Петренко й                              А.А. Петренко» словами «Андрій ПЕТРЕНКО»;

1.2.5 у пункті 9.9 слова «ініціалів», «П.В. Марченко», «О.О. Павленко», «В.А. Іваненко» словами «власних імен», «Петро МАРЧЕНКО», «Олександр ПАВЛЕНКО», «Віктор ІВАНЕНКО» відповідно;

1.2.6 у пункті 10.13 слова «стан документів» словами «стан усіх документів, узятих на облік,»;


1.2.7 у пункті 11.6 слово «імен» словами «власних імен»;


1.2.8 у пунктах 2.12, 2.13, 2.22 реєстраційні номери, наведені в прикладах, на реєстраційні номери, що відповідають системі реєстрації, прийнятої у виконкомі міської ради, а саме: «№251ДСК, М№252ДСК, №25ДСК» на «№251/5-2 ДСК, М№252/7ДСК, №25/5-2ДСК» відповідно;


1.2.9 у додатку 2 слова «прізвище та ініціали», «прізвища, ініціали», «ініціали та прізвище» словами «прізвище та власне ім’я», «прізвище та власні імена», «власні імена та прізвище» відповідно;


1.2.10 у додатках 4, 6–8, 10, 12, 13 слова «ініціал, ініціали» словами «власне ім’я»;


1.2.11 у додатку 14 слова «ім’я, по батькові (за наявності)», «ініціали» словами «власне ім’я».

В.о. міського голови – 

перший заступник міського голови                                        Євген УДОД
Копія
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