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                                                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення міської ради


24.02.2021 №273
ПОЛОЖЕННЯ 
про відділ з питань реклами

виконкому Криворізької міської ради

1. Загальні положення
1.1. Відділ з питань реклами виконкому Криворізької міської ради (надалі – Відділ) є самостійним неприбутковим структурним підрозділом виконавчого комітету міської ради, що утворюється й ліквідується відповідно до ст. 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» міською радою та реєструється в порядку, визначеному Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» й іншими нормативно-правовими актами, що регулюють діяльність неприбуткової організації, підзвітний і підконтрольний міській раді та підпорядкований виконкому міської ради й міському голові.

1.2. Відділ є юридичною особою, правонаступником інспекції з благоустрою виконкому Криворізької міської ради в частині повноважень відділу з питань реклами, має реєстраційні рахунки в управлінні Державної казначейської служби України у м. Кривому Розі Дніпропетровської області, печатки із зображенням Державного герба України та своїм найменуванням, штампи й інші реквізити юридичної особи.
1.3. Відділу забороняється розподіл отриманих доходів (прибутків) або їх частини серед засновників (учасників), працівників Відділу (крім оплати їх праці, нарахування єдиного соціального внеску), членів органу управління та інших, пов’язаних з ним осіб.

          1.4. Відділ має право здійснювати закупівлю матеріальних цінностей з подальшою передачею їх одній або кільком виключно неприбутковим організаціям відповідного виду чи зарахуванням до доходу бюджету в разі припинення  юридичної особи (у результаті ліквідації, злиття, поділу, приєднання або перетворення).

1.5. Відділ у діяльності керується Конституцією України, законами України, постановами Верховної Ради України, указами Президента України, антикорупційним законодавством, постановами Кабінету Міністрів України, нормативними актами міністерств України (відповідно до галузі діяльності), рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови в межах делегованих повноважень, чинними нормативно-правовими документами, що стосуються систем управління якістю та інформаційною безпекою, Інструкцією з діловодства в органах місцевого самоврядування міста, Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради, а також цим Положенням.
2. Основні завдання та функції Відділу
Основними завданнями та функціями Відділу є:

2.1. Реалізація державної та місцевої політики щодо регулювання діяльності у сфері розміщення зовнішньої реклами в місті.
2.2. Здійснення контролю за додержанням Порядку розміщення зовнішньої реклами в місті розповсюджувачами зовнішньої реклами.

2.3. Сприяння розвитку ринку реклами в місті.
2.4. Забезпечення єдиних правових відносин, що виникають у процесі розміщення зовнішньої реклами.
2.5. Профілактика, запобігання правопорушенням у сфері розміщення зовнішньої реклами.









2.6. Проведення рейдів та перевірок додержання розповсюджувачами зовнішньої реклами Порядку розміщення зовнішньої реклами в місті. 
2.7. Складання приписів та протоколів про порушення чинного законодавства України у сфері  розміщення зовнішньої реклами.
2.8. Виконання функцій робочого органу щодо регулювання діяльності у сфері розміщення зовнішньої реклами в місті:

2.8.1 забезпечення виконання Порядку розміщення зовнішньої реклами в місті;

2.8.2 розгляд заяв розповсюджувачів зовнішньої реклами (на надання дозволу, унесення змін у дозвіл, переоформлення дозволу та продовження строку його дії);

2.8.3  оформлення вимог щодо усунення порушень;  

2.8.4 надання розповсюджувачам зовнішньої реклами архітектурно-планувальних завдань на опрацювання проєктно-технічної документації для розташування складних (дахових) рекламних засобів;

2.8.5 ухвалення рішення про встановлення пріоритету заявника на місце розташування рекламного засобу, продовження строку, на який установлено зазначений пріоритет, або про відмову в установленні такого пріоритету;

2.8.6 підготовка проєкту рішення виконкому міської ради про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами або відмову в його наданні, продовження строку дії дозволу або відмови, анулювання дозволу;

2.8.7 здійснення функцій з оформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами на підставі рішення виконкому міської ради;

2.8.8 ведення інформаційного банку даних місць розташування рекламних засобів, плану їх розміщення та надання в установленому порядку інформації для оновлення даних містобудівного кадастру міста;

2.8.9 підготовка й подання виконкому міської ради пропозицій щодо розмірів плати за надання послуг робочим органом на підставі калькуляції витрат для ухвалення відповідного рішення.

2.9. Здійснення координації роботи Комунального підприємства «Парковка та реклама» Криворізької міської ради з питань  зовнішньої реклами в місті. 

2.10. Здійснення інших повноважень відповідно до законодавства, рішень міської ради та її виконкому.
3. Обов’язки Відділу

Відділ відповідно до покладених на нього завдань:

3.1. Здійснює контроль за:

3.1.1 дотриманням законодавства про рекламу; 
3.1.2 порядком розміщення рекламних конструкцій;

3.1.3 виконанням умов укладених договорів;

3.1.4 надходженням коштів до цільового фонду від плати за право тимчасового використання місць розташування рекламних засобів.

3.2. Організовує роботу щодо:


3.2.1 розгляду  заяв розповсюджувачів зовнішньої реклами (на надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами, унесення змін у дозвіл, переоформлення дозволу та продовження строку його дії);

3.2.2 підготовки та подання до виконавчого комітету міської ради  проєктів рішень про надання дозволів на розміщення зовнішньої реклами згідно з Регламентом виконавчого комітету Криворізької міської ради, на підставі оформлених документів відповідно до Порядку розміщення зовнішньої реклами в місті;

3.2.3 на підставі рішення виконкому міської ради оформлення дозволів на розміщення зовнішньої реклами, анулювання та продовження терміну їх дії;

3.2.4 оформлення вимог щодо усунення порушень; 

3.2.5 підготовки листів до відповідного органу в справах захисту прав споживачів, матеріалів щодо порушення порядку розміщення та розповсюдження зовнішньої реклами;

3.2.6  проведення демонтажу рекламних засобів;
3.2.7 ведення інформаційного банку даних місць розташування рекламних засобів, плану їх розміщення та надання в установленому порядку інформації для оновлення даних містобудівного кадастру міста;

3.2.8 надання розповсюджувачам зовнішньої реклами архітектурно-планувальних завдань на опрацювання проєктно-технічної документації для розташування складних рекламних засобів;

3.2.9 підготовки листів про встановлення пріоритету заявника на місце розташування рекламного засобу, продовження строку, на який установлено зазначений пріоритет, або про відмову в установленні такого пріоритету;


3.3. Замовляє виготовлення та розміщення соціальної розміщення соціальної реклами на рекламних конструкціях міста.

3.4. Здійснює розробку та оновлення регуляторних актів, підготовку рішень міської ради та її виконкому, розпоряджень, наказів, довідок з питань, що стосуються його діяльності. 

3.6. Бере участь у розгляді та безпосередньо розглядає звернення й скарги підприємств, установ, організацій і громадян, що належать до його компетенції.

3.7. У процесі виконання покладених на нього завдань безпосередньо співпрацює та взаємодіє з іншими підприємствами, установами й організа-ціями міста. 

3.8. Здійснює профілактику запобігання порушенням законодавства у сфері рекламної діяльності відповідно до компетенції.

3.9. Забезпечує єдині правові відносини, що виникають у процесі розміщення зовнішньої реклами на території міста.
3.10. Забезпечує інформаційну підтримку ресурсів, розміщених на офіційному вебпорталі міста Кривого Рогу «Криворізький ресурсний центр», що за змістом належать до його компетенції, удосконалює їх структуру та зміст, будує взаємозв’язки з іншими ресурсами.

3.11. Уживає заходів з оптимізації доступу суб’єктів господарювання та громадян до інформаційних ресурсів міста, віднесених до його компетенції, шляхом підвищення рівня їх відкритості за рахунок створення нових можливостей і зручностей, забезпечення зворотного зв’язку.

3.12. Забезпечує права громадян на доступ до публічної інформації та надання безоплатної первинної правової допомоги з питань, віднесених до його компетенції.

3.13. Забезпечує включення до проекту бюджету Криворізької міської територіальної громади розрахункових показників у сфері розміщення зовнішньої реклами в місті.

3.14. Здійснює публічне представлення та публікацію інформації про бюджет за бюджетними програмами.

3.15. Оприлюднює паспорти бюджетних програм на поточний бюджетний період та звіти про виконання паспортів бюджетних програм за звітний бюджетний період.

3.16. Здійснює внутрішній фінансовий контроль.

3.17. Організовує роботу та здійснює закупівлю товарів, робіт і послуг за бюджетні кошти у визначеному чинним законодавством України порядку, призначає для цього уповноважену особу. 

3.18. Здійснює інші повноваження відповідно до вимог чинного за-конодавства України.

4. Права Відділу
Відділ має право:
4.1. Виступати розпорядником бюджетних коштів.
4.2. Бути представленим у органах виконавчої влади та місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах та організаціях з питань, що належать до його компетенції.

4.3. Готувати  запити  та  одержувати в установленому законодавством порядку від управлінь, відділів та інших виконавчих органів міської ради, підприємств, установ та організацій інформацію, документи й матеріали, необхідну для виконання функціональних обов’язків.

4.4. Здійснювати контроль та вживати необхідних заходів щодо дотримання законодавства при виконанні повноважень з розміщення зовнішньої реклами в місті. 

4.5. Організовувати та проводити рейди, перевірки територій і об'єктів міста щодо додержання  підприємствами,  установами, організаціями  та громадянами законодавства України у сфері  розміщення зовнішньої реклами в місті, під час яких, за необхідності, може застосовуватися  фотозйомка та відеозапис.

4.6. Складати протоколи про адміністративні правопорушення в  межах  компетенції в порядку, передбаченому чинним законодавством України.

4.7. Складати приписи щодо усунення порушень з визначенням строків проведення певних заходів та здійснювати контроль за виконанням заходів за приписами.

4.8. Установлювати строки усунення виявлених недоліків.

4.9. Виконувати контроль за здійсненням монтажів, демонтажів рекламних конструкцій. 
        4.10. Приймати заяви та пакети документів, необхідні для надання адміністративних послуг, що здійснюються через Центр адміністративних послуг «Віза» виконавчого комітету Криворізької міської ради.
4.11. Порушувати клопотання перед міською радою, її виконавчим комі-тетом, міським  головою та іншими посадовими особами про ухвалення необхідних рішень, якщо  порушення  набувають  систематичного  характеру  або несуть  загрозу навколишньому середовищу.

4.12. Готувати проєкти рішень міської ради, її виконкому та розпоряджень міського голови  з питань, віднесених до його повноважень.

4.13. Звертатися до правоохоронних органів для вирішення питань, віднесених до його повноважень. 

4.14. Надавати в  установленому  порядку органам виконавчої влади та місцевого самоврядування, суб’єктам господарювання міста пропозиції з розвитку й поліпшення у сфері розміщення зовнішньої реклами, удосконалення Порядку розміщення зовнішньої реклами в місті.

        4.15. Уносити пропозиції щодо анулювання дозволів на розміщення об'єктів реклами суб'єктам господарювання, що порушують Правила благоустрою в місті Кривому Розі. 

4.16. Подавати до відповідного органу в справах захисту прав споживачів матеріали щодо порушення порядку розміщення та розповсюдження зовнішньої реклами.
4.17. Вільного пересування його працівників на територіях підприємств, установ, організацій, крім режимних об'єктів, для огляду територій та контролю за розміщенням зовнішньої реклами в місті. 

4.18. Брати участь у межах наданої компетенції в роботі комісій, що утворюються міською радою та її виконавчими органами.

4.19. Здійснювати контроль та вживати необхідних заходів щодо дотримання законодавства при виконанні повноважень з розміщення зовнішньої реклами в місті.
4.20. Замовляти виготовлення та розміщення соціальної реклами на рекламних конструкціях міста.

        4.21.  Брати  участь як сторона в судових засіданнях у межах наданих повноважень та в спосіб, визначений чинним законодавством України.

        4.22.  Укладати договори на право тимчасового користування місцем для розміщення рекламного засобу, що перебуває у комунальній власності територіальної громади міста.

        4.23. Набувати інших прав відповідно до чинного законодавства                 України.

5. Організація роботи Відділу
          5.1. Відділ організовує роботу відповідно до планів роботи на півріччя виконкому міської ради, його щомісячних календарних планів, що затверджуються відповідними рішеннями виконкому міської ради та міським головою. На їх підставі  формуються перспективний та місячні плани роботи Відділу, що погоджуються заступником міського голови відповідно до розподілу обов’язків.

          5.2. Прийом на роботу та звільнення працівників Відділу здійснюється відповідно до Закону України «Про службу в органах місцевого  самовря-дування» розпорядженням міського голови на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою чинним законодавством України.

          5.3. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду розпорядженням міського голови за конкурсом чи іншою процедурою, передбаченою  чинним  законодавством  України. У разі відсутності начальника, його обов'язки виконує заступник начальника або посадова особа, визначена відповідним розпорядженням міського голови.

5.4. Начальник Відділу:

5.4.1 здійснює керівництво його діяльністю, несе персональну відповідальність за виконання покладених на Відділ  завдань, законність ухвалених ним рішень;

5.4.2 видає в межах наданих повноважень накази, організовує та контролює їх виконання;

5.4.3 бере участь у роботі сесій міської ради, засідань її виконкому, уносить пропозиції  в межах компетенції Відділу;

5.4.4
визначає посадові обов'язки працівників Відділу та контролює їх виконання, потреби й пріоритетні напрями підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників Відділу;

5.4.5 розробляє та затверджує посадові інструкції працівників Відділу;

5.4.6 щороку проводить оцінювання виконання посадовими особами  обов'язків; 

5.4.7 формує кадровий резерв;

5.4.8 уносить пропозиції міському голові щодо:

5.4.8.1 структури Відділу;

5.4.8.2 прийняття та звільнення працівників;

         
5.4.8.3 присвоєння посадовим особам чергових рангів;


5.4.8.4 заохочення працівників за результатами роботи;


5.4.8.5 установлення розміру надбавок працівникам;


5.4.8.6 застосування стягнень до працівників за порушення трудової дисципліни;

5.4.9  несе персональну відповідальність за ефективне цільове використання коштів відповідно до затвердженого кошторису Відділу;

5.4.10 контролює й забезпечує правильність ведення бухгалтерського обліку та достовірність фінансової й бюджетної звітності;

5.4.11 підписує:

5.4.11.1 накази по Відділу;

5.4.11.2 податкову, статистичну, фінансову та бюджетну звітності, а також звіти про виконання паспортів бюджетних програм;

5.4.11.3 картки зі зразками підписів та відбитків печаток;

5.4.11.4 кошториси, паспорти бюджетних програм та інші документи, що застосовуються в процесі виконання бюджету;

5.4.11.5 договори господарської діяльності між Відділом і суб’єктами господарювання;

5.4.12  застосовує електронний цифровий підпис (електронну печатку) на електронних документах у випадках, передбачених чинним законодавством України.

5.5. Відділ утримується коштом бюджету Криворізької міської територіальної громади. Його штатний розпис визначається міським головою в межах загальної чисельності та фонду оплати праці робітників виконкому міської ради.

          5.6. Працівники Відділу виконують обов'язки відповідно до               посадових інструкцій.

5.7.  Як  розпорядник бюджетних коштів Відділ:
5.7.1 забезпечує складання бюджетних запитів та кошторисів на підставі плану діяльності згідно з вимогами чинного бюджетного законодавства України;

5.7.2 отримує бюджетні призначення відповідно до рішення міської ради про бюджет Криворізької міської територіальної громади;

5.7.3 здійснює управління бюджетними коштами в межах установлених йому бюджетних  повноважень та  оцінку ефективності  бюджетних  програм, забезпечуючи ефективне, результативне й цільове використання бюджетних коштів;


5.7.4 здійснює видатки шляхом оплати рахунків через орган Державної казначейської служби України у м. Кривому Розі Дніпропетровської області;

5.7.5 координує діяльність, пов’язану з виділенням асигнувань;

5.7.6  здійснює внутрішній контроль за повнотою надходжень;


5.7.7 забезпечує організацію й ведення бухгалтерського обліку, складання та подання фінансової й бюджетної звітності в порядку, установленому чинним законодавством України.

Керуюча справами виконкому
       Тетяна Мала
