
2
Продовження додатка 2

Додаток 2  

до рішення виконкому міської ради


14.01.2021 №22

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної  послуги, що надається департаментом у справах сім’ї, молоді та спорту виконкому Криворізької міської ради через Центр адміністративних послуг «Віза» виконкому Криворізької міської ради
Послуга: Надання одноразової матеріальної допомоги багатодітним сім’ям міста бюджетним коштом *
	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна особа
	Виконавчі органи міської ради, районних у місті рад, відповідальні за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік докумен-тів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза» викон-кому Криворізької міської ради (надалі – Адміністратор)
	Центр адміністративних послуг «Віза» викон-кому Криворізької міської ради (надалі – Центр)
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного па-кета документів для на-дання адміністративної  послуги; перевірка комп-лектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор 
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача вхідного  пакета документів до комітетів (відділів) у справах сім’ї і молоді виконкомів район-них у місті рад 
	Адміністратор 
	Центр
	Не пізніше наступного робочого дня

	4
	Здійснення перевірки пов-ноти даних у поданих заявником документах
	Спеціаліст комітету (відділу) у справах сім’ї і молоді виконкому районної в місті ради
	Комітет (відділ) у справах сім’ї і молоді виконкому районної в місті ради
	У день надходження документів

	5
	Направлення запиту до відділів реєстрації місця проживання громадян виконкомів районних у місті рад з метою отримання відомостей про зареєстрованих у житло-вому приміщенні осіб
	Спеціаліст комітету (відділу) у справах сім’ї і молоді виконкому районної в місті ради
	Комітет (відділ) у справах сім’ї і молоді виконкому районної в місті ради
	Протягом 

1 робочого дня

	6
	Формування повного пакету документів після отримання довідки про зареєстрованих у житло-вому приміщенні осіб


	Спеціаліст комітету (відділу) у справах сім’ї і молоді виконкому районної в місті ради
	Комітет (відділ) у справах сім’ї і молоді виконкому районної в місті ради
	Протягом 

1 робочого дня після отримання довідки

	1
	2
	3
	4
	5

	7
	Підготовка документів для передачі їх до департаменту у справах сім’ї, молоді та спорту виконкому Криворізької міської ради
	Спеціаліст комітету (відділу) у справах сім’ї і молоді виконкому районної в місті ради
	Комітет (відділ) у справах сім’ї і молоді виконкому районної в місті ради
	Протягом 

1 робочого дня

	8
	Підготовка проєкту рі-шення виконкому міської ради


	Спеціаліст департаменту у справах сім’ї, молоді та спорту виконкому Криворізької міської ради
	Департамент у справах сім’ї, молоді та спорту виконкому Криворізької міської ради
	За 7 днів до засідання виконкому

	9
	Передача проєкту рішення до управління організа-ційно-протокольної робо-ти виконкому міської ради


	Спеціаліст департаменту у справах сім’ї, молоді та спорту виконкому Криворізької міської ради
	Департамент у справах сім’ї, молоді та спорту виконкому Криворізької міської ради
	За 7 днів до засідання виконкому

	10
	Розгляд та ухвалення рі-шення виконкому міської ради
	Виконком Криворізької міської ради
	Виконком Криворізької міської ради
	У день засідання виконкому Криворізької міської ради

	11
	Повідомлення Центру про виділення коштів заяв-никові на підставі прийня-того рішення
	Спеціаліст департаменту у справах сім’ї, молоді та спорту виконкому Криворізької міської ради
	Департамент у справах сім’ї, молоді та спорту виконкому Криворізької міської ради
	Протягом трьох днів після засідання виконкому

	12
	Направлення повідомлен-ня про готовність резуль-тату послуги
	Адміністратор 
	Центр
	У 1-денний строк з дня отримання повідомлення

	13
	Видача результату послу-ги
	Адміністратор 
	Центр
	У день особистого звернення


*Надається в рамках послуги «одним пакетом» за життєвою ситуацією «Народження дитини».

Керуюча справами виконкому                                             Тетяна Мала

