                                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                             Рішення виконкому міської ради


20.05.2020 №293
ТЕХНОЛОГІЧНІ КАРТКИ 

публічних послуг, що надаються управлінням комунальної власності міста виконкому

Криворізької міської ради в Центрі адміністративних послуг «Віза»
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №1

Послуга:  Укладання договору оренди об’єктів комунальної власності міста*

Загальна кількість днів надання послуги – до 7 робочих днів:   

- узгодження оренди об’єктів комунальної власності міста з уповноваженим органом  управління – до 3 робочих днів;

- реєстрація повного пакета документів здійснюється після узгодження заяви – 1 робочий день;

- оформлення проєкту договору оренди – до 3 робочих днів (для оренди строком не більше 5 днів – протягом 6 місяців)

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна

посадова особа
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки

виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Спеціаліст управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради (надалі – спеціаліст УКВМ) 
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Отримання вхідного пакета документів  для надання публічної  послуги; перевірка  комплектності; реєстра-ція  в Центрі адміністра-тивних послуг «Віза»
	Спеціаліст УКВМ
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	У день надходжен-ня докумен-тів 

	3
	Узгодження оренди об’єктів комунальної власності міста (відпо-відно до балансової належності, з урахуван-ням виду підприємниць-кої діяльності)
	Спеціаліст УКВМ
	Управління кому-нальної власності міста виконкому Криворізької місь-кої ради, уповно-важений орган управління, до сфери управління якого належить балансоутримувач
	До 3 робочих днів

	4
	Реєстрація вхідного пакета документів для надання публічної послуги
	Спеціаліст УКВМ
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день


	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Здійснення перевірки повноти даних у пода-них заявником доку-ментах, оформлення результатів у вигляді проєкту договору оренди або листа про відмову.

Підписання результату надання послуги
	Спеціаліст УКВМ 

Начальник управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	До 3 робочих днів (для оренди строком не більше 5 днів – протягом 6 місяців)

	6
	Видача результату

публічної послуги
	Спеціаліст УКВМ
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника або

представника (за довіре-ністю)  


       * Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання публічної послуги шляхом подання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати публічні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №2

Послуга: Укладання договору оренди об’єктів комунальної власності міста на новий термін*

Загальна кількість днів надання послуги – до 9 робочих днів:

- узгодження оренди  об’єктів  комунальної  власності  міста з уповноваженим  органом управ-     

 ління – до 3 робочих днів;

- реєстрація повного пакета документів здійснюється після узгодження заяви – 1 робочий день;

- оформлення проєкту договору оренди – до 5 робочих днів 
	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна

посадова особа
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки

виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Спеціаліст управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради (надалі – спеціаліст УКВМ) 
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Отримання вхідного пакета документів  для надання публічної  послуги; перевірка  комплектності; реєстра-ція  в Центрі адміністра-тивних послуг «Віза»
	Спеціаліст УКВМ
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів 


	1
	2
	3
	4
	5

	3
	Передача  заяви,  погодженої відповідним відділом, управлінням виконкому міської ради, з необхідним пакетом документів
	Спеціаліст УКВМ
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня

	4
	Узгодження оренди об’єктів комунальної власності міста (відпо-відно до балансової належності, з урахуван-ням виду підприємниць-кої діяльності)
	Спеціаліст УКВМ
	Управління кому-нальної власності міста виконкому Криворізької міської ради, уповноважений орган управління, до сфери управління якого належить балансоутримувач
	До 3 робочих днів

	5
	Реєстрація вхідного пакета документів для надання публічної послуги 
	Спеціаліст УКВМ
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	6
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах, оформлення результатів у вигляді проєкту дого-вору оренди або листа про відмову.

Підписання результату надання послуги
	Спеціаліст УКВМ 

Начальник управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	До 5 робочих днів

	7
	Видача результату

публічної послуги
	Спеціаліст УКВМ
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника або

представника (за довіре-ністю)  


        * Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання публічної послуги шляхом   подання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до    закону надавати публічні послуги, або в судовому порядку.

В.о.керуючої справами виконкому –

заступник міського голови                                                     Валентина Бєрлін
