                                                                                    ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                    Рішення виконкому міської 


20.05.2020 №293
ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ 

публічних послуг, що надаються управлінням комунальної власності міста виконкому  Криворізької міської ради в Центрі адміністративних послуг «Віза» 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ № 1

Послуга: Укладання договору оренди об’єктів комунальної власності міста

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування суб’єкта надання пу-блічної послуги та центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єк-та звернення
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради;

Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання публічної послуги та  Центру 
	50101, м. Кривий Ріг, площа Молодіжна, 1 



	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання публічної послуги та Центру 
	Прийом та видача документів для надання публічної послуги здійснюються: понеділок – п’ятниця з 9.00 до 12.00 години (крім вихідних та святкових днів)

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт суб’єкта надання публічної послуги та Центру 
	(0564) 93-04-14, (0564) 93-08-90, (0564) 93-09-33, (0564) 92-00-32;  

e-mail: krrih@ukr.net; 

0-800-500-459;

e-mail: viza@kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Господарський, Цивільний, Податковий, Бюджетний кодекси України;

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про оренду державного та комунального майна», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів вико-навчої влади/органів місце-вого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	Заява та відповідний пакет документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги
	- Заява визначеного зразка;

- копії установчих документів, засвідчені згідно з чинним законодавством України (для нерезидентів – легалізовані та перекладені); 

- довідка балансоутримувача про балансову вартість об’єкта оренди, станом на останнє число місяця, який передує даті визначення стартової орендної плати;

- інформація про відсутність застосування до заяв-ника санкцій відповідно до законодавства (у довільній формі за підписом керівника)    відповідно до законодавства України;

-  у разі подання документів через представника, надається належним чином засвідчена довіреність

	10
	Порядок та спосіб подання документів 
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомен-дованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку  

	11
	Платність/безоплатність публічної послуги
	Безоплатно 

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок 
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 7 робочих днів



	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Неповний пакет документів;

- невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства України у сфері  орендно-договірних відносин;

- виявлення в документах недостовірних відомостей

	14
	Результат надання публічної послуги
	-  Проєкт договору оренди;

- лист про відмову в укладенні договору оренди об’єкта комунальної власності міста, наданий заявнику або представнику (законному представ-нику) (за довіреністю) за підписом начальника управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради

	15
	Спосіб отримання результату надання публічної послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекому-нікаційного зв’язку у випадках, передбаченим законом  

	16
	Примітка
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ № 2

Послуга: Укладання договору оренди об’єктів комунальної власності міста на новий термін
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування суб’єкта надання пу-блічної послуги та центру надання адміністративних  послуг,  у  якому 
здійснюється обслуговування суб’єк-та звернення
	Управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради



	
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання публічної послуги та Центру 
	50101, м. Кривий Ріг, площа Молодіжна, 1



	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання публічної послуги та Центру 
	Прийом та видача документів для надання публічної послуги здійснюються: понеділок – п’ятниця з 9.00 до 12.00 години (крім вихідних та святкових днів)

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт суб’єкта надання публічної послуги та Центру 
	(0564) 93-04-14, (0564) 93-08-90, (0564) 93-09-33, (0564) 92-00-32;  

e-mail: krrih@ukr.net; 

0-800-500-459;

e-mail: viza@kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Господарський, Цивільний, Податковий, Бюджетний кодекси України;

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про оренду державного та комунального майна», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	Заява та відповідний пакет документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги
	- Заява визначеного зразка;

- довідка балансоутримувача про наявність чи від-сутність заборгованості з орендної плати;

- інформація про відсутність застосування до заявника санкцій відповідно до законодавства (у довільній формі за підписом керівника)    відповідно до законодавства України;

- копії:

-  установчих документів, засвідчені згідно з чинним законодавством України (для нерезидентів – легалізовані та перекладені); 

- страхового полісу, засвідчена згідно з чинним законодавством України;

-  у разі подання документів через представника, надається належним чином засвідчена довіреність

	10
	Порядок та спосіб подання документів 
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомен-дованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку  

	11
	Платність/безоплатність публічної послуги
	Безоплатно 

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок 
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 9 робочих днів


	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Неналежне виконання орендарем обов’язків за договором оренди;

- орендований об’єкт необхідний для потреб його балансоутримувача;

- наявність заборгованості з орендної плати;

- неповний пакет документів;

- невідповідність наданого пакета документів вимогам чинного законодавства України у сфері  орендно-договірних відносин;

- виявлення в документах недостовірних відомостей

	14
	Результат надання публічної послуги
	-  Проєкт договору оренди;

- лист про відмову в укладенні договору оренди об’єкта комунальної власності міста, наданий заявнику або представнику (законному представ-нику) (за довіреністю) за підписом начальника управління комунальної власності міста виконкому Криворізької міської ради

	15
	Спосіб отримання результату надання публічної послуги
	Особисто, через представника (законного представ-ника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбаченим законом           

	16
	Примітка
	-


В.о.керуючої справами виконкому –

заступник міського голови                                                     Валентина Бєрлін
