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КРИВОРІЗЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

	12.03.2020
	м. Кривий Ріг
	№ 159


⌐                                                         
Про внесення змін до рішення виконкому міської ради від 12.12.2018 №575  "Про затвер-дження Регламенту виконав-чого комітету Криворізької  міської  ради  в  новій  редакції"
Ураховуючи зміни в чинному законодавстві України, пропозиції окремих відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради;  з метою дотримання законодавчо встановлених вимог до процесу підготовки актів міської ради та виконкому, інших документів; керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком міської ради вирішив:

1. Унести до рішення виконкому міської ради від 12.12.2018 №575 «Про затвердження Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради в новій редакції», зі змінами, такі зміни: у Регламенті:


1.1. Замінити у відповідних відмінках:


1.1.1 слова «веб-сайт», «веб-портал», «проект», назву «комунальне підприємство «Телерадіокомпанія «Рудана» Криворізької міської ради» словами «вебсайт», «вебпортал», «проєкт», назвою «Комунальне  підприємство «Телерадіокомпанія «Рудана» Криворізької міської ради» відповідно;


1.1.2 у підпунктах 4.14.3.1, 4.14.3.2, 4.14.3.4, 4.14.5.1, 4.14.5.2, 4.14.9, 4.39.1, 5.18.4, 5.18.5.1, 5.18.5.2, 5.18.5.4, 7.11.5, 10.5.9, пункті 6.10, додатках 13, 14 словосполучення «ініціал (-ли) і (й, та) прізвище (-ща)», «прізвище, ім’я, по батькові» та «ініціали (ініціал імені), прізвище» на словосполучення «власне ім’я, прізвище».


1.2. У розділі І «Загальні положення» пункт 1.10 доповнити словами «й на Єдиному вебпорталі використання публічних коштів».


1.3. У розділі ІІІ «Планування роботи виконавчого комітету міської ради»:


1.3.1. У підпункті 3.7.1 замінити терміни надання пропозицій з «до 10 травня та 10 листопада» на «до 25 квітня та 25 жовтня».


1.3.2. Пункт 3.10 доповнити підпунктом 3.10.5:


«3.10.5. Якщо в заходах, передбачених календарним планом, беруть участь працівники виконкомів районних у місті рад, відділ, управління, інший виконавчий орган міської ради, відповідальний за проведення заходу, готує телефонограму на ім’я голови відповідної районної в місті ради щодо забезпечення участі в заході його підлеглих.».

1.4. У розділі IV «Підготовка та проведення засідань виконавчого комітету міської ради»: 


1.4.1. Викласти в новій редакції  пункти 4.1., 4.5, 4.29, 4.39, підпункт 4.14.7:

«4.1. Засідання Виконавчого комітету проводяться не рідше одного разу на місяць, як правило, у другу середу місяця. У разі необхідності проводяться позачергові засідання. 

4.5. У разі відсутності міського голови, рішення підписує посадова особа, яка відповідно до розпорядження міського голови виконує його обов’язки. У такому випадку під проєктом рішення зазначається, наприклад:

В.о. міського голови –

секретар міської ради                                                   Сергій Маляренко

4.14.7. У разі відсутності керуючої справами виконкому міської ради, її обов’язки виконує посадова особа відповідно до розподілу обов’язків. У такому випадку на сторінці погодження та додатках зазначається, наприклад: 

В.о. керуючої справами виконкому – 

заступник міського голови




   Валентина Бєрлін

4.29. Управління преси, інформаційної діяльності та внутрішньої політики виконкому Криворізької міської ради здійснює запрошення на засідання Виконавчого комітету акредитованих представників засобів масової інформації та протягом дня після засідання Виконавчого комітету надає до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради список присутніх на засіданні представників засобів масової інформації.

4.39. У разі виникнення потреби негайного ухвалення рішення Виконавчого комітету, як виняток, виключно з дозволу міського голови воно може бути ухвалене між засіданнями Виконавчого комітету.».

1.4.2. Замінити в пункті 4.7 підписанта з «керуюча справами виконкому міської ради» на «міський голова» у відповідному відмінку.


1.4.3. Доповнити:

1.4.3.1 підпункт 4.14.11.4 після слова «ініціалів» словосполученням «(або власного імені)»;
1.4.3.2 пункт 4.15 реченням:

«Якщо документи, що стали підставою для прийняття рішення, не додаються до нього, то оригінали або копії таких документів мають зберігатися в розробника відповідного проєкту рішення, який несе відповідальність за їх зберігання.»;

1.4.3.3 пункти 4.8, 4.49, 4.50:

«4.8. Відділи, управління, інші виконавчі органи міської ради не пізніше ніж за 14 днів до дня проведення засідання Виконавчого комітету надають письмово керуючій справами виконкому міської ради перелік питань, які пропонуються для розгляду на засіданні. На розгляд засідання Виконавчого комітету міської ради не може бути винесено  декілька рішень  з однаковою назвою, а також з унесення змін до одного і того ж рішення, якщо інше не визначено нормативно-правовими актами.
 4.49. На підставі пропозицій відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради  щодо  термінового розгляду питань, з обґрунтуванням необхідності їх термінового розгляду, управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради готує проєкт порядку денного позачергового засідання Виконавчого комітету. Керуюча справами виконкому  міської ради узгоджує з міським головою дату, час його проведення та перелік питань, унесених на розгляд позачергового засідання. Управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради готує повідомлення, що підписується міським головою та доводиться до відома членів Виконавчого комітету та керівників відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради (за списком).

4.50. Підготовка проєктів рішень на позачергове засідання Виконавчого комітету, а також розсилка ухвалених рішень здійснюється відповідно до загального порядку, установленого Регламентом.»;

1.4.4. Вважати пункти 4.8 – 4.47 попередньої редакції пунктами 4.9 – 4.48 відповідно. 

1.5. У розділі V «Підготовка сесій міської ради»:


1.5.1. Викласти в новій редакції пункти 5.12, 5.41, підпункт 5.18.9.4:


«5.12.  Копії розпорядження в цей же строк розсилаються в електронному вигляді депутатам міської ради, головам районних у місті рад, Комунальному підприємству «Телерадіокомпанія «Рудана» Криворізької міської ради» (на відповідні електронні адреси), секретарю міської ради, заступникам міського голови, керуючій справами виконкому міської ради, відділам, управлінням, іншим виконавчим органам міської ради  шляхом розміщення його на сервері Виконавчого комітету в папці «ПРОТОКОЛЬНА ЧАСТИНА».

5.18.9.4 керівники відділів, управлінь та інших виконавчих органів міської ради, посадові (службові) особи, яких стосуються питання, що порушуються в рішенні (з питань бюджету – директор департаменту фінансів виконкому Криворізької міської ради, щодо виконання міського бюджету – начальник управління Державної казначейської служби у м. Кривому Розі Дніпропетровської області в межах повноважень);

5.41. Копії протоколів пленарних засідань, рішень міської ради, протоколів засідань постійних комісій міської ради, їх висновків і рекомендацій на запит юридичних і фізичних осіб до міської ради або Виконавчого комітету видаються згідно з вимогами чинного законодавства України. Копії цих документів засвідчуються управлінням організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради відповідно до вимог Інструкції з діловодства.».

1.5.2. Виключити в пункті 5.11 фразу «, публікується в друкованому засобі масової інформації».

1.5.3. Замінити в пунктах:

1.5.3.1 5.19 фразу з «у двох примірниках» на «в одному примірнику»;

1.5.3.2 5.32 слово з «відділи» на «відділ».


1.5.4. Доповнити:


1.5.4.1 пункт 5.8. реченням:


«На розгляд пленарного засідання міської ради не може бути винесено  декілька рішень  з однаковою назвою, а також з унесення змін до одного і того ж рішення, якщо інше не визначено нормативно-правовими актами.»;


1.5.4.2 пункт 5.17 третім реченням:


«Підготовка проєкту рішення про окремі зміни до рішення міської ради «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів» здійснюється розробником у такій послідовності: підготовка відділом, управлінням, іншим виконавчим органом міської ради проєкту рішення міської ради; узгодження його з юридичним управлінням виконкому Криворізької міської ради; направлення до районних у місті рад для узгодження; винесення на розгляд міської ради  проєкту рішення після одержання відповідних рішень районних у місті рад.», а останнє речення вважати четвертим;


1.5.4.3 підпункт 5.18.3 реченням: 

«Разом з проєктом рішення з основного планового питання обов’язково подаються доповідна записка керівника відділу, управління та іншого виконавчого органу міської ради, у разі наявності – співдоповідь.»;


1.5.4.4 підпункт 5.18.11 реченням:

«Якщо документи, що стали підставою для ухвалення рішення, не додаються до нього, то оригінали або копії таких документів мають зберігатися в розробника відповідного рішення, який несе відповідальність за їх зберігання.»;


1.5.4.5 підпункт 5.18.12.4 після слова «ініціалів» словосполученням «(або власного імені)»;
1.5.4.6 пункт 5.45:

«5.45. Департамент фінансів виконкому Криворізької міської ради готує матеріали, що надаються кожному депутату міської ради в порядку, передбаченому пунктом 5.26 Регламенту:

5.45.1 щокварталу у двомісячний строк після завершення відповідного звітного періоду  – письмовий звіт про виконання міського бюджету міста Кривого Рогу, що фіксується в протоколі пленарного засідання;

5.45.2 щороку, не пізніше 5 вересня, – схвалений Виконавчим комітетом прогноз міського бюджету разом з фінансово-економічним обґрунтуванням, про що зазначається в протоколі пленарного засідання міської ради.».

1.5.5. Вважати пункти 5.45–5.48 попередньої  редакції  пунктами  5.46 – 5.49 відповідно.

1.6. У розділі VI «Підготовка та видання розпоряджень міського голови» у пункті 6.15 виключити словосполучення «, адміністративно-господарських».


1.7. У розділі VII «Організація роботи зі службовими документами»:

1.7.1. Викласти в новій редакції пункти 7.4, 7.5:

«7.4. Усі службові документи, звернення від депутатів усіх рівнів, суб’єктів господарювання, юридичних осіб, адресовані міській раді та Виконавчому комітету як колегіальному органу, постійним комісіям міської ради, міському голові, секретарю міської ради, заступникам міського голови та керуючій справами виконкому міської ради, а також вся вихідна документація (надалі – документи) за підписом міського голови, секретаря міської ради, голів постійних комісій міської ради, заступників міського голови, керуючої справами виконкому міської ради приймаються та реєструються в управлінні організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради (відділ документообігу). Листування в межах виконкому (за підписом секретаря міської ради, заступників міського голови, керуючої справами виконкому міської ради, керівника відділу, управління, іншого виконавчого органу міської ради на ім’я керівництва виконкому, доповідні, службові записки тощо) не є вхідною документацією та не реєструється зазначеним відділом. Реєстрація внутрішнього листування та телефонограм секретаря міської ради, заступників міського голови, керуючої справами виконкому міської ради здійснюється секретарем керівника (спеціалістом апарату міської ради і виконкому). 

Документи, адресовані міському голові, створені відділами, управліннями та іншими виконавчими органами міської ради, погоджені заступниками міського голови, керуючою справами виконкому міської ради відповідно до розподілу обов’язків, на підставі яких будуть ухвалені акти міської ради, її виконавчого комітету, розпорядження міського голови, а також, телефонограми за підписом міського голови реєструються відділом документообігу управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради.

7.5. Реєстрація службових документів здійснюється з використанням системи електронного діловодства Виконавчого комітету, за допомогою якої формується єдина централізована база реєстраційних даних, що забезпечує працівників інформацією про всі зареєстровані службові документи та їх місцезнаходження. Реєстрація виконується із застосуванням умовно цифрового позначення – реєстраційного індексу та дати з друкуванням штрих-коду на першій сторінці: вхідної та внутрішньої документації – у нижньому правому куті, вихідної – у центрі.».
1.7.2. Замінити в пункті 7.9 фразу з «резолюції вносяться до електронної картки, у разі необхідності документ копіюється та надається виконавцям.» на  «резолюції вносяться до реєстраційно-контрольної картки документа та доводяться до відома виконавців.».

1.8. У розділі ХІ «Порядок  підготовки  проєктів  договорів, стороною в яких є Криворізька міська рада або її виконавчий комітет, для реєстрації та укладання»:

1.8.1. Викласти в новій редакції підпункти 11.2.2, 11.5.1, пункт 11.3:

«11.2.2 секретарем тендерного комітету виконкому Криворізької міської ради – з питань закупівель товарів, робіт і послуг, що будуть укладені за результатами проведених процедур закупівель/спрощених процедур закупівель.

11.3. Проєкти договорів, що підписуються секретарем міської ради, заступниками міського голови й керуючою справами виконкому міської ради та стороною в яких є міська рада або Виконавчий комітет, візуються:

11.3.1 відповідним спеціалістом і керівником або заступником керівника: 

  11.3.1.1 відділу, управління та іншого виконавчого органу  міської ради, що є їх розробником; 

 11.3.1.2 управління бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому Криворізької міської ради; 

 11.3.1.3 юридичного управління виконкому Криворізької міської ради;

 11.3.1.4 відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради, у разі необхідності;

11.3.2 секретарем тендерного комітету виконкому Криворізької міської ради – з питань закупівель товарів, робіт і послуг, що будуть укладені за результатами проведених процедур закупівель/спрощених процедур закупівель.

11.5.1 доцільність укладення договору про надання робіт чи послуг і його зміст, придбання товарно-матеріальних цінностей, виконання робіт;».  

1.8.2. Доповнити підпункти 11.1.3, 11.1.4:

«11.1.3 договорів гарантії, кредитних договорів, угод про передачу коштів позики – у департаменті фінансів виконкому Криворізької міської ради;

11.1.4 договорів про грант – у відділах, управліннях, інших виконавчих органах міської ради, яких стосується питання договору;»;

1.8.3.  Вважати підпункт 11.1.3 попередньої редакції підпунктом 11.1.5.

1.9. У розділі ХII «Порядок роботи зі зверненнями громадян, запитами на інформацію» викласти в новій редакції пункт 12.21:

«12.21. Відповідь, попередньо узгоджену із заступником міського голови, керуючою справами виконкому міської ради відповідно до розподілу обов’язків,  підписану керівником відділу, управління чи іншого виконавчого органу міської ради, заявнику надсилає виконавець.».

1.10. У розділі ХІХ «Взаємодія із засобами масової інформації                                        та громадськістю» виключити:

1.10.1. У підпункті 19.3.3 назву виконавчого органу міської ради «відділ з питань внутрішньої політики апарату міської ради і виконкому» у відповідному відмінку.

1.10. 2. У підпункті 19.5.5 фразу «спільно з відділом з питань внутрішньої політики апарату міської ради і виконкому».


1.11.  Викласти в новій редакції додатки 1, 3, 4, 8, 9, 10, 11, 18 (додатки 1 – 8 відповідно).

Міський голова                                                                          Юрій Вілкул
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