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КРИВОРІЗЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

	19.02.2020
	м. Кривий Ріг
	№ 104


⌐                                                         
Про  внесення  змін до рішення виконкому  міської  ради від 12.12.2018 №575 «Про затвердження  Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради в новій редакції»
З метою забезпечення доступності адміністративних, інших публічних послуг, що надаються через Центр адміністративних послуг «Віза», ефективного адміністрування вебсайту Криворізької міської ради та її виконавчого комітету, відповідності Регламенту виконавчого комітету міської ради чинному законодавству з питань праці та служби в органах місцевого самоврядування; керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком міської ради вирішив:


1. Унести до рішення виконкому міської ради від 12.12.2018 №575 «Про затвердження Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради в новій редакції», такі зміни: у Регламенті:


1.1. Замінити у відповідних відмінках назву виконавчих органів:


1.1.1 з «відділ інформатизації виконкому міської ради» на «управління інформаційно-комунікаційних технологій виконкому Криворізької міської ради»;


1.1.2  з «відділ преси та інформації апарату міської ради і виконкому» на «управління преси, інформаційної діяльності та внутрішньої політики виконкому Криворізької міської ради»;


1.2.У розділі ХV  «Організація роботи в локальній комп’ютерній мережі виконавчого комітету міської ради, розміщення  матеріалів на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету»:

1.2.1. Викласти в новій редакції пункти 15.6, 15.8, 15.11, 15.13:

«15.6.  Відділи, управління та інші виконавчі органи міської ради розміщують та постійно оновлюють інформацію на офіційному вебсайті згідно з Регламентом офіційного вебсайта Криворізької міської ради та її виконавчого комітету, визначеним відповідним розпорядженням міського голови. Керівники відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради особисто несуть відповідальність за зміст оприлюднених на офіційному вебсайті інформаційних та інших матеріалів, ідентичність оригіналу та електронної копії.

15.8.  Проєкти актів міської ради та її виконавчого комітету (рішення міської ради, Виконавчого комітету) оприлюднюються на офіційному вебсайті за письмовими пропозиціями (в електронному вигляді та на паперових носіях),           що ураховують вимоги Закону України «Про захист персональних даних», керівників відділів, управлінь та інших виконавчих органів міської ради  – розробників проєктів цих актів, погодженими із заступниками міського голови або керуючою справами виконкому міської ради відповідно до розподілу обов’язків. Пропозиції надаються не пізніше 20 робочих днів до дати розгляду вищевказаних актів з метою ухвалення до управління інформаційно-комунікаційних технологій виконкому Криворізької міської ради. Вимоги щодо строку оприлюднення не застосовуються до проєктів рішень, спрямованих на надання адміністративних послуг, якщо несвоєчасне ухвалення рішень призведе до порушення встановленого законом строку надання відповідної адміністративної послуги.

15.11. Якщо зазначені акти містять персональні дані про особу, розробники документів не пізніше чотирьох днів від дати ухвалення акта надають управлінню інформаційно-комунікаційних технологій виконкому Криворізької міської ради на електронному носії відповідні копії для оприлюднення разом із супровідним листом на паперовому носії.
15.13. Розробники документів особисто несуть відповідальність за ідентичність оригіналу й копій,  у тому числі передбачених  пунктом 15.11, та своєчасність надання чи ненадання їх для оприлюднення на офіційному вебсайті.».

1.2.2. Виключити пункт 15.7, а пункти 15.8 – 15.15 попередньої редакції вважати пунктами 15.7–15.14 відповідно.

1.3. У розділі ХVІ «Робота з електронною поштою» викласти в новій редакції підпункт 16.3.1:

«16.3.1. Виконавчого комітету – пересилає пошту, отриману на ім’я міського голови, секретаря міської ради, заступників міського голови, керуючої справами виконкому міської ради, адресовану міській раді, її виконавчому комітету – до відділу документообігу управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради, звернення громадян – до управління по роботі зі зверненнями громадян виконкому міської ради, іншу кореспонденцію, – адресовану відповідним відділам, управлінням, іншим виконавчим органам міської ради, – відповідно;».


 1.4. У розділі  ХХ « Робота з кадрами»:


 1.4.1. Викласти в новій редакції підпункт 20.5.7:

«20.5.7. Посадові інструкції складаються та затверджуються в двох примірниках, один з яких зберігається в кадровій службі виконкому міської ради, а другий – у відповідному відділі, управлінні, іншому виконавчому органі міської ради.».

1.4.2. Доповнити в пункті 20.2.2 перше речення фразою «, на офіційному вебсайті.».

1.4.3. Виключити підпункт  20.1.9.


1.5. У розділі ХХI «Правила внутрішнього  розпорядку» викласти в новій редакції  підпункти 21.1.2.2, 21.1.2.3:

«21.1.2.2 прибиральниць службових приміщень адміністративно-господарчого відділу в робочі дні – з 6.00 до 14.30 годин з перервою для відпочинку та харчування з 10.00 до 10.30 годин, або з 9.30 до 18.00 годин з перервою для відпочинку та харчування з 13.30 до 14.00 годин, вихідними днями в суботу та неділю;

21.1.2.3 працівників департаменту адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради, які надають адміністративні, інші публічні послуги:

21.1.2.3.1 у Центрі  адміністративних послуг «Віза»: понеділок, вівторок, середа, четвер, п'ятниця – з 8.30 до 17.00 годин з перервою для відпочинку та харчування з 12.00 до 12.30 годин і з 12.30 до 13.00 годин за узгодженим графіком; вівторок, четвер з 10.00 до18.30 годин з перервою для відпочинку  та харчування з 14.00 до 14.30 годин і з 11.30 до 20.00 годин з перервою для відпочинку та харчування з 15.30 до 16.00 годин, вихідними днями в суботу й  неділю; 4-а субота місяця з 8.30 до 17.00 з перервою для відпочинку та харчування  з 12.30 до 13.00 годин, вихідними днями в неділю та понеділок (графік роботи на наступний місяць за підписом директора вищезазначеного департаменту, погоджений заступником міського голови згідно з розподілом обов'язків та головою профспілкового комітету, готується до 25 числа поточного місяця); 

21.1.2.3.2 у територіальних підрозділах Центру адміністративних послуг «Віза»:  понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця – з 08.30 до 17.00 годин з перервою для відпочинку та харчування з 12.30 до 13.00 годин й вихідними днями в субботу та неділю.».

1.6.  У розділі ХХІІ «Планові відпустки та відрядження» викласти в новій редакції пункт 22.2:

«22.2. Відпустки плануються пропорційно на весь рік. Перенесення відпусток здійснюється в порядку, установленому чинним законодавством України з питань праці та про відпустки.».


1.7.
У додатку 15:


1.7.1 виключити пункт 2.4, підпункт 3.2.4,  зразки журналів обліку вихідної та вхідної електронної пошти (стор.4);


1.7.2 вважати:


1.7.2.1 пункти 2.5–2.13 попередньої редакції пунктами 2.4–2.12 відповідно;


1.7.2.2 підпункти 3.2.5, 3.2.6 попередньої редакції підпунктами 3.2.4, 3.2.5 відповідно.

Міський голова
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