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Додаток 

до рішення виконкому міської ради
    22.01.2020 №37
ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ 

адміністративних та публічних послуг, що надаються департаментом регулювання містобудівної діяльності  та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради через Центр адміністративних послуг «Віза» 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №30
Послуга: Видача розрахунку пайової участі щодо об’єкта будівництва (застосовується з 29.01.2020)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, 

буд. 11, каб. 102.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, каб. 108

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 119.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44.

Мобільні офіси муніципальних послуг, кейси-адмі- ністратори (за окремим графіком)

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.00 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

http://viza.kr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Цивільний кодекс України, Закони України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо стимулювання інвестиційної діяльності в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні» 

	5


	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05 липня 2013 року №293 «Про прийняття національного стандарту ДСТУ Б Д.1.1-1:2013»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакета документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	- Заява визначеного зразка;

- оригінал зведеного кошторисного розрахунку вартості об’єкта будівництва згідно з формою №5  дотатку И ДСТУ Б Д.1.1-1:2013 «Правила визначення вартості будівництва»

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника),  надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 15 робочих днів 

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	· Надання неповного пакета документів.
· Невідповідність вмісту наданого пакета документів вимогам чинного законодавства.

· Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах



	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розрахунок пайової участі 


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №30
Послуга: Видача розрахунку пайової участі щодо об’єкта будівництва
Загальна кількість днів надання послуги: 



до 15 робочих днів 

	№ 

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі -  Центр) 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакета документів про надання адміністративної послуги; перевірка комплектності; реєстрація  в  Центрі
	Адміністратор Центру (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надходження документів

	3
	Передача  вхідного  пакета документів працівнику департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради 
	Не пізніше наступного робочого дня

	4
	Реєстрація вхідного пакета документів про надання адміністративної послуги в  

департаменті регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин викон-кому Криворізької міської ради
	Відповідальний пра-цівник департаменту регулювання місто-будівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Департамент регу-лювання містобуді-вної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради
	13 робочих днів

	5
	Розгляд пакета документів; накладення резолюції
	Директор департаменту регулювання місто-будівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	

	6
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах і підготовка розрахунку пайової участі щодо об’єкта будівництва посадовими особами відділу моніторингу забудови управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин  виконкому Криворізької міської ради
	Начальник відділу моніторингу забудови управління містобуду-вання і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин  виконкому  Криворізької міської ради
	Департамент регу-лювання містобудів-ної діяльності та зе-мельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради
	

	7
	Передача розрахунку пайової участі щодо об’єкта будівництва до Центру
	Спеціаліст відділу мо-ніторингу забудови управління містобуду-вання і архітектури департаменту регулю-вання містобудівної діяльності та земель-них відносин  виконко-му  Криворізької міської ради
	Департамент регу-лювання містобудів-ної діяльності та зе-мельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради
	

	8
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги

	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	9
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


Керуюча справами виконкому 




 Тетяна Мала
