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Продовження додатка 4

Додаток 4
до рішення виконкому міської ради

13.11.2019 №533
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

публічної послуги, що надається департаментом соціальної політики виконкому Криворізької міської ради через Центр адміністративних послуг «Віза»
Послуга: Видача соціальної картки в рамках муніципального проєкту «Найкраще – дітям»
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг, перелік докумен-тів тощо
	Адміністратор Цент-ру адміністративних послуг «Віза»            (надалі – Центр)


	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного па-кета документів для на-дання публічної послуги; перевірка комплектності; реєстрація в Центрі 
	Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача вхідного паке-та документів до департаменту соціальної політики виконкому Криворізької міської ради 
	Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакета документів для надання публічної послуги в департаменті соціальної політики виконкому Криворізької міської ради 
	Спеціаліст департаменту соціальної політики виконкому Криворізької міської ради (надалі - Департамент) 
	Департамент 
	Протягом

10  робочих днів

	5
	Розгляд пакета докумен-тів; накладення резолю-ції  
	Директор 

Департаменту 
	Департамент
	

	6
	Здійснення перевірки повноти даних у поданих заявником документах
	Спеціаліст 

Департаменту 
	Департамент
	

	7
	У разі потреби, підготовка письмового обґрунтування причин повернення документів суб’єкту звернення на доопрацювання 
	Спеціаліст 

Департаменту
	Департамент
	

	8
	Направлення подання про видачу картки до управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Спеціаліст 

Департаменту
	Департамент
	

	1
	2
	3
	4
	5

	9
	Реєстрація подання в управлінні розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Спеціаліст управління розвитку під-приємництва виконкому Криворізької міської ради
	Управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	

	10
	Розгляд подання; накладення резолюції  
	Начальник управління розвитку під-приємництва виконкому Криворізької міської ради 
	Управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	

	11
	Підготовка соціальної картки, направлення її до Департаменту
	Спеціаліст управлін-ня розвитку під-приємництва викон-кому Криворізької міської ради
	Управління розвит-ку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	

	12
	Отримання картки, внесення даних до переліку осіб, які одержали картку 
	Спеціаліст 

Департаменту 
	Департамент
	

	13
	Направлення соціальної картки до Центру 
	Спеціаліст 

Департаменту
	Департамент
	

	14
	Направлення повідомле-ння про видачу резуль-тату публічної послуги
	Адміністратор Центру
	Центр
	У день отримання від суб’єкта надання публічної послуги результату публічної послуги

	15
	Видача результату пуб-лічної послуги
	Адміністратор Центру
	Центр
	У день особистого звернення заявника


Керуюча справами виконкому

Тетяна Мала

