                                                             


КРИВОРІЗЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я
	12.09.2018
	м. Кривий Ріг
	№ 428


⌐                                                         ¬
Про затвердження Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядування міста
З метою належного здійснення виконавчими органами міської ради та районних у місті рад покладених на них повноважень, удосконалення процесу  ухвалення управлінських рішень; ураховуючи зміни, що відбулися в чинному законодавстві України; керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Постановою Кабінету Міністрів України від                        17 січня 2018 року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», Наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року                 №1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», зі змінами, ДСТУ 4163-2003 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлювання документів», виконком міської ради вирішив:

1. Затвердити Інструкцію з діловодства в органах місцевого само-врядування міста (додається).

2. 
Управлінням, відділам та іншим виконавчим органам міської ради, виконавчим комітетам районних у місті рад  забезпечити вивчення та безумовне дотримання  вимог Інструкції.

3.  Визнати  таким, що втратило чинність, рішення виконкому міської ради від 08.02.2012 №71 «Про затвердження Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядування міста» зі змінами, унесеними рішенням виконкому міської ради 13.09.2017 №407 «Про внесення змін до рішення виконкому міської ради від 08.02.2012 №71 «Про затвердження Інструкції з діловодства в органах місцевого самоврядування міста». 

4. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючу справами виконкому міської ради,  координацію роботи – на управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради.

Міський голова                                                        

Ю.Вілкул
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