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Продовження додатка 3

Додаток 3

до рішення виконкому міської ради


12.09.2018 №405
ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ 

адміністративних, інших публічних послуг, що надаються в Центрі

 адміністративних послуг «Віза» департаментом регулювання містобудівної
 діяльності  та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №12
Послуга: Видача рішення виконкому  міської ради про розробку детального плану території (при новому будівництві або реконструкції:

 -  на земельній ділянці, що не надана у власність або користування, за умови, що передача земельної ділянки в оренду, продаж або постійне користування здійснюється без проведення земельних торгів відповідно до Земельного кодексу України;

 - пов’язаних зі зміною техніко-економічних показників об’єкта, площі забудови та цільового використання земельної ділянки) 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1        

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.00 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви. 

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459

viza@kr.gov.ua;

www.kr.gov.ua;

www.kroqerс.info

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про основи містобудування», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 16 листопада 2011 року №290 «Про затвердження Порядку розроблення містобудівної документації», 04 червня 2014 року №163 «Про затвердження ДБН А.2.2-3:2014 «Склад та зміст проектної документації на будівництво»



	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	                                       -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, наявність відповідного пакету документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява визначеного зразка;
- передпроектні пропозиції (матеріали, що містять у тому числі техніко-економічні показники об’єкта та розрахунок площі земельної ділянки, відомості публічної кадастрової карти України), що виконуються на основі нової або оновленої топографічної зйомки М1:500 на електронних (рекомендовано відкритий векторний формат файлів) та паперових носіях (оригінал та завірена розробником копія);

- нотаріально засвідчена письмова згода землекористувача на вилучення земельної ділянки, що перебуває в його користуванні (у разі формування земельної ділянки за рахунок земель, що перебувають у користуванні інших осіб)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника) надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність/безоплатність послуги
	Безоплатно



	                                            У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому засіданні виконкому міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакету документів.
- Невідповідність наданого пакету документів вимогам чинного законодавства.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах



	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради 


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів

У разі ухвалення виконкомом міської ради рішення про відмову в наданні адміністративної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №13

Послуга: Видача рішення виконкому міської ради про затвердження детального плану території*   
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1


	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

 Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.00 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459

viza@kr.gov.ua;

www.kr.gov.ua;

www.kroqerс.info

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 16 листопада 2011 року №290 «Про затвердження Порядку розроблення містобудівної документації», 04 червня 2014 року №163 «Про затвердження ДБН А.2.2-3:2014 «Склад та зміст проектної документації на будівництво», 12 березня 2012 року №107 «Про затвердження ДБН Б.1.1-14:2012 «Склад та зміст детального плану території»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	                                        -

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної  послуги
	Заява, наявність відповідного пакету документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної  послуги, а також вимоги до них
	-  Заява визначеного зразка;
- детальний план території на електронних (рекомендовано відкритий векторний формат файлів) і паперових носіях (оригінал та завірена розробником копія);  

- нотаріально засвідчена письмова згода землекористувача на вилучення земельної ділянки, що перебуває в його користуванні (у разі формування земельної ділянки за рахунок земель, що перебувають у користуванні інших осіб)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання публічної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника) надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	       У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому засіданні виконкому міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Надання неповного пакету документів.

- Невідповідність наданого пакету документів вимогам чинного законодавства.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання публічної послуги
	Рішення виконкому міської ради


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом


	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів 

У разі ухвалення виконкомом міської ради рішення про відмову в наданні публічної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


*У разі отримання позитивного результату публічної послуги №13  (рішення виконкому
 міської ради про затвердження детального плану території),  публічна  послуга  №29 у

 разі необхідності заявнику надається одночасно.
 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №29

Послуга: Видача рішення міської ради про надання дозволу на розробку відповідного проекту землеустрою (у разі формування земельних ділянок, на яких передбачається будівництво чи реконструкція об’єктів, за умови наявності затвердженого в установленому порядку детального плану території, який передбачає відповідне будівництво або реконструкцію)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1


	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

 Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.00 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459

viza@kr.gov.ua;

www.kr.gov.ua;

www.kroqerс.info

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Закони України «Про землеустрій», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	                                        -

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної  послуги
	Заява, наявність відповідних документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної  послуги, а також вимоги до них
	-  Заява визначеного зразка;
- нотаріально засвідчена письмова згода землекористувача на вилучення земельної ділянки, що перебуває в його користуванні (у разі формування земельної ділянки за рахунок земель, що перебувають у користуванні інших осіб)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання публічної послуги
	Заява та документи подаються в Центр особисто або через представника (законного представника) надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	  У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Надання неповного пакету документів.

- Невідповідність наданого пакету документів вимогам чинного законодавства.
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання публічної послуги
	Рішення міської ради


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів 

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні публічної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи ви-конкому міської ради про причини відмови  


    ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ №32
Послуга: Погодження дозволу на розміщення зовнішньої реклами (у тому числі з ураху-ванням послуги «Одним пакетом» «Розміщення зовнішньої реклами»)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1 



	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

 Прийом та видача документів для надання адміністративних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.00 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

www.kr.gov.ua;

www.kroqerс.info


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної  послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закони України «Про рекламу», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від              29 грудня 2003 року №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами», зі змінами.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	                                         -

	                                         Умови отримання адміністративної  послуги



	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	Заява, наявність відповідного пакету документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги
	- Заява визначеного зразка.
- Два примірники бланку дозволу на розміщення

зовнішньої реклами, видані робочим органом

	10
	Порядок та спосіб подання документів 
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку


	11
	Платність/безоплатність  послуги
	Безоплатно

	                                           У разі оплати адміністративної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної  послуги
	До 5 робочих днів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- Надання неповного пакету документів.
- Невідповідність наданого пакету документів вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	- Погодження дозволу на розміщення реклами

-Лист-відмова з обґрунтуванням підстав 

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного пред-ставника), засобами поштового або телекому-нікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів


ТЕХНОЛОГІЧНІ КАРТКИ 

адміністративних, інших публічних послуг, що надаються в Центрі

 адміністративних послуг «Віза»  департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №12
Послуга: Видача рішення виконкому міської ради про розробку детального плану території (при новому будівництві або реконструкції:

 -  на земельній ділянці, що не надана у власність або користування, за умови, що передача земельної ділянки в оренду, продаж або постійне користування здійснюється без проведення земельних торгів відповідно до Земельного кодексу України;

 - пов’язаних зі зміною техніко-економічних показників об’єкта, площі забудови та цільового використання земельної ділянки)*
Загальна кількість днів надання послуги:                                                до 30 календарних днів
	№

з/п
	Етапи опрацювання

 звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5


Прийом заяви та перевірка повноти пакету документів відповідно до інформа-ційної картки в Центрі адміністративних послуг «Віза»

	(надалі - Центр)
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Адміністратор) 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради

	У момент звернення
	

	2
	Розгляд заяви, накладення резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1 робочий день

	3
	Реєстрація та розгляд заяви  департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин виконкому Криворізької міської  ради
	Начальник відділу діловодства та інформаційного забезпечення; директор департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин  виконкому Криворізької міської ради
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради
	Протягом  2 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення виконкому Криворізької міської ради. 

Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради


	Начальник відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради 
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради 


	Протягом робочих днів



	5
	Направлення пропозицій щодо розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету


	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради

	До 1 робочого дня

	6
	Надання проекту рішення до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради; спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради; управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради


	Відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради

	7
	Розгляд проекту рішення на засіданні виконкому міської ради
	Члени виконкому міської ради
	Управління організаційно - протокольної роботи виконкому міської ради

	1 робочий день


Підготовка рішення та

	витягу з нього, їх засвідчення 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому 
Криворізької міської ради; начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-прото-кольної роботи виконкому міської ради

	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради; управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради


	Протягом 2 робочих днів
	


Передача рішень та витягів з 

	рішень виконкому міської ради до Центру
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради, Адміністратор

	Департаменти регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин, адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 2 робочих днів
	

	10
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	11
	Видача в Центрі рішень та витягів з рішень виконкому  міської ради громадянам і суб’єктам господарювання 


	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт  звернення  має  право  оскаржити  результат  надання  адміністративної  послуги 
шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно
 до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №13
Послуга: Видача рішення виконкому міської ради про затвердження детального плану
 території*

Загальна кількість днів надання послуги: 



30 календарних днів 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання

 звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та перевірка повноти пакету документів відповідно до інформаційноїкартки  в Центрі адміністративних  послуг «Віза»  (надалі -Центр)

	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд заяви, накладення резолюції
	Міський голова


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради

	1 робочий день

	3
	Реєстрація та розгляд заяви департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради

	Начальник відділу діловодства та інформаційного забезпечення; 

директор департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізь-кої міської ради

	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради

	Протягом  2 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення виконкому  Криворізької міської ради. 

Узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради
	Начальник відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земель-них відносин виконкому Криворізької міської ради

	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради

	Протягом робочих днів



	5
	Направлення пропозицій щодо розміщення підготовленого проекту рішення на офіційному веб-сайті Криворізької міської ради та її виконавчого комітету
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради

	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради
	До 1 робочого дня

	6
	Надання проекту рішення до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради; спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської рад


	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради, управління  організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Відповідно до Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради

	7
	Розгляд проекту рішення на засіданні виконкому міської ради
	Члени виконкому міської ради 
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради


	1 робочий день

	8
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення 
	Спеціаліст  відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради; начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної ро-боти виконкому міської ради


	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради, управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Протягом 2 робочих днів

	9
	Передача  рішень та витягів з  рішень  виконкому міської ради до Центру
	Спеціаліст  відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради, Адміністратор


	Департаменти регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин, адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 2 робочих днів

	10
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня отримання результату адміністративної послуги

	11
	Видача в Центрі рішень та витягів з рішень виконкому міської ради громадянам і суб’єктам господарювання 
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради


	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

У разі ухвалення рішення виконкому міської ради про затвердження детального плану території, департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради в разі необхідності для заявника розпочинає дії для надання публічної послуги №29 одночасно.

   ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №29
Послуга: Видача рішення міської ради про надання дозволу на розробку відповідного проекту землеустрою (у разі формування земельних ділянок, на яких передбачається будівництво чи реконструкція об’єктів, за умови наявності затвердженого в установленому порядку детального плану території, який передбачає відповідне будівництво або реконструкцію)*.
Загальна кількість днів надання послуги: 



30 календарних днів 

	№ 

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні  за етапи (дію, рішення)
	Строки 

виконання  етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та перевірка повноти пакету документів відповідно  до  інформаційної картки в Центрі  адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центр)
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Розгляд заяви, накладення резолюції
	Міський голова
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	1робочий день

	3
	Реєстрація  та розгляд заяви  департаментом регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради

	Начальник відділу діловодства та інформаційного забезпечення, 

директор департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради

	Протягом  2 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення Криворізької міської ради; узгодження проекту рішення відповідними посадовими особами, фахівцями та керівниками відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради
	Начальник відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради

	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради

	Згідно з робочим планом підготовки та проведення чергової сесії Криворізької міської ради

	5
	Надання проекту рішення до управління організаційно-протокольної  роботи виконкому міської ради 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації управлін-ня містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради; спеціаліст відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної ро-боти виконкому міської ради
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради; управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради


	Відповідно до  Регламенту Криворізької міської ради

	6
	Розгляд проекту рішення 

на засіданні постійної комісії міської ради з питань  земельних відносин, містобудування, комунальної власності міста

	Спеціаліст відділу організації діяльності міської ради та її виконкому управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради


	5 робочих днів

	7
	Розгляд проекту рішення на засіданні міської ради
	Депутати міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради


	1 робочий день

	8
	Підписання ухваленого міською радою рішення головуючим
	Міський голова; секретар міської ради
	Управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради


	До 5 днів

	9
	Підготовка рішення та витягу з нього, їх засвідчення 
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради; начальник відділу із протокольної роботи управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради

	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин; управління організаційно-протоколь-ної роботи виконкому міської ради


	Протягом 2 робочих днів

	10
	Передача рішень та витягів  з рішень міської ради  до  Центру
	Спеціаліст відділу з питань містобудівної документації управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради; 

Адміністратор


	Департаменти регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин, адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради

	Протягом 2 робочих днів

	11
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги заявнику
	Адміністратор
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги



	12
	Видача в Центрі рішень та витягів з рішень міської ради громадянам і суб’єктам господарювання 
	Адміністратор


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради


	У день особистого звернення заявника


*- Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
                                                   ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №32
Послуга: Погодження дозволу на розміщення зовнішньої реклами 
Загальна кількість днів надання послуги:                                                 до 5 робочих днів

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна

посадова особа
	Виконавчі органи міської ради, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки

виконання етапів (дії, рішення)


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийняття вхідного пакету документів відповідно до  інформаційної картки в Центрі  адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центр)
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі - Адміністратор)
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Передача  вхідного  пакету документів працівнику департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради, відповідальному за ведення діловодства


	Адміністратор 


	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня

	3
	Реєстрація вхідного пакету документів про надання адміністративної послуги в департаменті регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради   


	Начальник відділу діловодства та інформаційного забезпечення департаменту регулювання містобудівої діяльності та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних відносин виконкому Криворі-зької міської ради

	У день отримання документів від Адміністратора

	4
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції
	Директор департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради 
	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради


	Протягом одного робочого дня

	5
	Здійснення перевірки достовірності та повноти даних у поданих заявником документах, терміну дії пріоритету 
	Головний спеціаліст управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради


	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради
	Не пізніше наступного  дня після отримання документів

	6
	Оформлення дозвільних документів (дозволів) на погодження дозволу на розміщення реклами
	Головний спеціаліст управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради


	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради


	Протягом одного робочого дня

	7
	Розгляд дозвільних документів (дозволів) на погодження дозволу на розміщення реклами та їх підписання керівництвом департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради
	Директор департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради


	Департамент регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради


	Протягом одного робочого дня

	8
	Повернення документів до Центру
	Головний спеціаліст управління містобудування і архітектури департаменту регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин  виконкому Криворізької  міської  ради, Адміністратор
	Департаменти регулювання містобудівної діяльності та земельних  відносин, адміністративних послуг виконкому Криворізької  міської  ради

	Протягом одного робочого дня

	9
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги замовнику
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У 1-ден-ний строк з дня отриманя результту адміністративної послуги

	10
	Видача результату адміністративної послуги
	Адміністратор 
	Департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


Керуюча справами виконкому 





Т.Мала
