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Продовження додатка 1

Додаток 1 

до рішення виконкому міської ради

     13.06.2018 №259
ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ 

адміністративних, інших публічних послуг, що надаються в Центрі  

адміністративних послуг «Віза» управлінням містобудування, архітектури та земельних відносин виконкому Криворізької  міської ради
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №7

Послуга: Видача рішення міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для подальшого надання її у власність і користування 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1, 

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, буд. 11, каб. 102, (0564) 71-55-57.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, 

каб. 108,  (056) 440-32-20.

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1, 

(056) 406-50-60.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 119, (0564) 64-31-55.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А, 

(0564) 35-41-74.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44, (0564) 90-21-65



	2
	Інформація щодо режиму роботи Центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.00 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви. 
 

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру 
	Тел.: 0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

www.kr.gov.ua;

www.kroqerс.info


	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Податковий кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про державний земельний кадастр», «Про землеустрій», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної  послуги
	Заява, наявність відповідного пакету документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної  послуги, а також вимоги до них
	-Заява визначеного зразка.
- Копії:

- документів, що посвідчують право власності на будівлі й споруди  розташовані на вказаній у заяві  земельній ділянці (договір купівлі-продажу, договір дарування, договір міни, рішення суду,  тощо);

- документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, у разі якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2003;
- документа, який підтверджує, що земельна ділянка сформована (витяг з Державного земельного кадастру, копія документа, що посвідчує право постійного користування земельною ділянкою, у разі, якщо таке право виникло та було зареєстровано до 01.01.2013);
- рішення виконкому відповідної районної в місті ради про уточнення або зміну поштової адреси (крім назви вулиці).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання публічної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто, через представника (законного представника), або надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку


	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати  за публічну  послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної  послуги
	· - Надання неповного пакету документів.

- Невідповідність наданого пакету документів ви-могам чинного законодавства. 

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання публічної  послуги
	· Рішення міської ради


	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів.

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні публічної  послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи ви-конкому міської ради про причини відмови  


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №16

Послуга: Унесення змін до будівельного паспорта на забудову земельної ділянки 
	Інформація про центр адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру  та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1, 

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, буд. 11, каб. 102, (0564) 71-55-57.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, 

каб. 108,  (056) 440-32-20.

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1, 

(056) 406-50-60.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комітету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 119, (0564) 64-31-55.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А, 

(0564) 35-41-74.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44, (0564) 90-21-65

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.00 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459

viza@kr.gov.ua;

www.kr.gov.ua;

www.kroqerс.info

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про основи містобудування»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05 липня 2011 року №103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки», примітка 7 до додатка 3.1 ДБН 360-92**

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної  послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	Заява, наявність відповідного пакету документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги
	- Заява визначеного зразка;;

- примірник будівельного паспорта замовника; 

- ескізні наміри змін  (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);  

- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову

	10
	Порядок та спосіб подання документів
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність/безоплатність послуги
	Безоплатно 

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок  унесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 10 робочих днів

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Неподання повного пакету документів, визначених пунктом 2.2 Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки, затвердженого Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05 липня 2011року №103.

- Невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

- Невідповідність наданого пакету документів вимогам чинного законодавства
- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат публічної послуги
	- Будівельний паспорт забудови земельної ділянки, 

- лист - обґрунтування (у разі відмови)

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №19

Послуга: Погодження графічної частини паспорта прив’язки тимчасового об’єкта для здійснення підприємницької діяльності на земельній ділянці, що перебуває у власності або користуванні заявника
	Інформація про центр надання  адміністративних послуг

	Найменування центру надання адмініс-тративних послуг, у якому здійснюєть-ся обслуговування суб’єкта звернення


	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі - Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1, 

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе, буд. 11, каб. 102, (0564) 71-55-57.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2, 

каб. 108,  (056) 440-32-20.

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1, 

(056) 406-50-60.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комітету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 119, (0564) 64-31-55.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А, 

(0564) 35-41-74.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44, (0564) 90-21-65

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.00 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.:0-800-500-459;

viza@kr.gov.ua;

www.kr.gov.ua;

www.kroqerс.info

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про землеустрій», «Про Державний земельний кадастр», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про автомобільні дороги», «Про благоустрій населених пунктів» 



	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку,  будівництва та житлово-комунального  господарства України від 21 жовтня 2011 року №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	-

	Умови отримання публічної послуги

	8
	Підстава для одержання публічної послуги
	Заява, наявність відповідного пакету документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги
	- Заява визначеного зразка; 

- графічні матеріали паспорта прив’язки тимчасового об’єкта  (оригінал та завірена розробником копія) 

	10
	Порядок та спосіб подання документів
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	–

	11.2
	Розмір та порядок унесення плати 
	–

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12
	Строк надання публічної послуги
	До 10 робочих днів від дня подання суб’єктом звернення заяви та документів. 

	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної послуги
	- Надання неповного пакету документів.
- Невідповідність наданого пакету документів вимогам чинного законодавства.

- Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах та графічних матеріалах

	14
	Результат надання публічної послуги
	- Погодження графічної частини паспорта прив’язки тимчасового об’єкта шляхом проставлення підпису й печатки управління містобудування, архітектури та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради;
- лист-відмова із зазначенням недоліків 

	15
	Спосіб отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка 
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА ПУБЛІЧНОЇ ПОСЛУГИ №29

Послуга: Видача рішення міської ради про затвердження детального плану територій та надання дозволу на розробку відповідного проекту землеустрою. 
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг, у якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі -Центр) 

	1
	Місцезнаходження центру та його територіальних підрозділів
	50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1,

Територіальні підрозділи Центру:

Довгинцівський район: вул. Дніпровське шосе,   буд. 11, каб. 102, (0564) 71-55-57.

Покровський район: вул. Шурупова, буд. 2,         каб. 108,  (056) 440-32-20.

Інгулецький район: пр-т Південний, буд. 1, 

(056)  406-50-60.

Житловий масив Інгулець: вул. Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комі-тету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вул. Володимира Великого, буд. 32, каб. 119, (0564) 64-31-55.

Тернівський район: вул. Короленка, буд. 1А, 

(0564) 35-41-74.

Центрально-Міський район: вул. Староярмаркова, буд. 44, (0564) 90-21-65

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру та його територіальних підрозділів
	У Центрі: понеділок, середа, п’ятниця з 8.30 до 17.00 години, без перерви; вівторок, четвер з 8.30 до 20.00 години, без перерви.

 Прийом та видача документів для надання публічних послуг здійснюється  з 9.00 до 16.00 години (вівторок, четвер – до 20.00 години), без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру 
	Тел.: 0-800-500-459

viza@kr.gov.ua;

www.kr.gov.ua;

www.kroqerс.info

	Нормативні акти, якими регламентується надання публічної послуги

	4
	Кодекси, Закони України
	Земельний кодекс України, Закони України «Про землеустрій», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про основи містобудування», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 16 листопада 2011 року №290 «Про затвердження Порядку розроблення містобудівної документації», 04 червня 2014 року №163 «Про затвердження ДБН А.2.2-3:2014 «Склад та зміст проектної документації на будівництво», 12 березня 2012 року №107 «Про затвердження ДБН Б.1.1-14:2012 «Склад та зміст детального плану території»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання публічної  послуги

	8
	Підстава для одержання публічної  послуги
	Заява, наявність відповідного пакету документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання публічної послуги, а також вимоги до них
	-  Заява визначеного зразка;

- детальний план території на електронних (рекомендовано відкритий векторний формат файлів) та паперових носіях (оригінал та завірена розробником копія);  

- нотаріально засвідчена письмова згода землекористувача на вилучення земельної ділянки, що перебуває в його користуванні (у разі формування земельної ділянки за рахунок земель, що перебувають у користуванні інших осіб)


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання публічної послуги
	Заява та пакет документів подаються в Центр особисто або через представника (законного представника), надсилаються поштою (рекомендованим листом з описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку


	11
	Платність /безоплатність послуги
	Безоплатно

	У разі оплати публічної послуги:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати 
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання публічної  послуги
	До 30 календарних днів від дня подання суб’єктом  звернення заяви та документів. У разі неможливості ухвалення рішення в такий строк, після його ухвалення на черговому пленарному засіданні міської ради


	13
	Перелік підстав для відмови в наданні публічної  послуги
	· Надання неповного пакету документів.
· Невідповідність наданого пакету документів вимогам чинного законодавства.

· Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання публічної  послуги
	Рішення міської ради


	15
	Способи отримання результату надання послуги
	Особисто, через представника (законного представника), засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку у випадках, передбачених законом

	16
	Примітка
	У разі подання копій документів, не завірених нотаріально або суб’єктом, що їх видав, для завірення копій адміністратором необхідно надати оригінали документів. 

У разі ухвалення міською радою рішення про відмову в наданні публічної послуги, додатково заявникам надаються або направляються письмові роз’яснення уповноваженої посадової особи виконкому міської ради про причини відмови  


Керуюча справами виконкому 





Т.Мала

