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ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                               Рішення виконкому міської ради

11.04.2018 №178
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
публічних послуг, що надаються «одним пакетом» «Розміщення пересувної  тимчасової споруди  під час проведення  ярмарків» у Центрі адміністративних послуг «Віза»*

Послуги надаються управліннями містобудування,  архітектури та земельних відносин, розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради

Загальна кількість днів надання послуги:                                                     до 12 робочих днів

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна

посадова 

особа
	Виконавчі органи міської ради, відпо-відальні за етапи (дію, рішення)
	Строки

виконан-

ня етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі – Центр) 
	Департамент адміністратив-них послуг виконкому Криворізької міської ради
	У момент звернення

	2
	Прийняття заяви про надання публічної послуги та (2 примірники) паспорта прив’язки; перевірка комп-лектності; ознайомлення суб’єкта господарювання з проектом договору та роз-рахунком розміру плати за його користування (2 при-мірники), реєстрація в  Центрі 
	Адміністратор Центру
	Департамент адміністратив-них послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надхо-дження документів

	3
	Передача розробленого паспорта прив’язки (2 при-мірники) до управління містобудування, архітек-тури та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Адміністратор Центру
	Департамент адміністратив-них послуг виконкому Криворізької міської ради


	У день надхо-дження документів

	4
	Передача проекту договору з розрахунком розміру коштів за користування об’єктом комунальної власності (2 примірники), з яким ознайомлено суб’єкта господарювання, управлін-ню розвитку підприємницт-ва виконкому Криворізької міської ради в Центрі
	Адміністратор Центру
	Департамент адміністратив-них послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день надхо-дження документів

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Реєстрації вхідних доку-ментів в управлінні місто-будування, архітектури та земельних відносин викон-кому Криворізької міської ради


	Відповідальний працівник управління містобудуван-ня, архітектури та земель-

них відносин виконкому Криворізької міської ради  
	Управління містобудування, архітектури 

та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	У день надхо-дження документів

	6
	Реєстрації вхідних доку-ментів в управлінні роз-витку підприємництва ви-конкому Криворізької місь-кої ради
	Відповідальний працівник управління розвитку під-приємництва виконкому Криворізької міської ради  
	Управління     розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	У день надхо-дження документів

	7

	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції

  
	Начальник управління містобудування, архітек-тури та земельних відно-син виконкому Криворізь-кої міської ради
	Управління містобудуван-ня, 
архітектури та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради


	1 робочий день

	8
	Здійснення перевірки пов-ноти даних у поданих заяв-ником документах та підготовка документів для погодження або підготовка листа-відмови із зазначен-ням недоліків
	Спеціаліст управління містобудування, архітек-тури та земельних відно-син виконкому Криворізь-кої міської ради
	 Управління містобудування, архітектури 

та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради


	Протягом 

п’яти робочих 

днів 

	9

	Погодження паспорта при-в’язки пересувної тимча-сової споруди або підпи-сання листа-відмови із зазначенням недоліків для доопрацювання
	Начальник управління міс-тобудування, архітектури та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	Управління містобудування, архітектури 

та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	

	10
	Передача погодженого пас-порта прив’язки (1 при-мірник) або надання листа – відмови для його доопра-цювання управлінню роз-витку підприємництва ви-конкому Криворізької місь-кої ради 
	Спеціаліст управління містобудування, архітек-тури та земельних відно-син виконкому Криворізь-кої міської ради
	Управління містобудування, архітектури 

та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради
	У день  виконання процедури

 

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Отримання погодженого паспорта прив’язки пере-сувної тимчасової споруди   (1 примірник)  або листа-відмови від управління містобудування, архітек-тури та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради   
	 Головний спеціаліст уп-равління розвитку під-приємництва виконкому Криворізької міської ради, секретар конкурсної ко-місії з визначення пере-можців конкурсу серед суб’єктів господарюван-ня, які мають наміри розміщувати пересувні тимчасові споруди на об’єктах комунальної власності під час про-ведення сезонних ярмар-ків (надалі – секретар комісії)
	Управління розвитку під-приємництва виконкому  

Криворізької міської ради
	 У день передачі документів

	12
	Оформлення договору з   розрахунком розміру кош-тів за користування об’єк-том комунальної власності (2 примірника)
	Головний спеціаліст уп-равління розвитку під-приємництва виконкому Криворізької міської ради, секретар комісії
	Управління розвитку під-приємництва виконкому  

Криворізької міської ради
	1 робочий день

	13
	Підписання договору з   роз-рахунком розміру коштів за користування об’єктом ко-мунальної  власності (2 при-мірника)
	Начальник управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Управління розвитку під-приємництва виконкому  

Криворізької міської ради
	1 робочий день

 

	14
	Погодження договору з  роз-рахунком розміру коштів
(2 примірника)
	Заступник міського голо-ви (відповідно до розпо-ділу обов’язків) 
	Управління розвитку під-приємництва виконкому  

Криворізької міської ради
	

	15
	Реєстрація договору (2 при-мірника)
	Головний спеціаліст  уп-равління розвитку під-приємництва виконкому Криворізької міської ради, секретар комісії
	Управління розвитку під-приємництва виконкому  

Криворізької міської ради
	

	16
	Повернення погодженого паспорта прив’язки (1 при-мірник), оформленого та зареєстрованого договору  з розрахунком (2 примір-ники)  до Центру
	Головний спеціаліст уп-равління розвитку під-приємництва виконкому Криворізької міської ради, секретар комісії
	Управління розвитку під-приємництва виконкому  

Криворізької міської ради
	У день реєстрації договору 

	17
	Направлення повідомлен-ня про видачу результату публічної послуги
	Адміністратор Центру
	Департамент адміністра-тивних послуг 

виконкому Криворізької міської ради
	У 1-денний строк з дня отримання

результату публічної послуги

	1
	2
	3
	4
	5

	18
	Видача результату публіч-ної послуги
	Адміністратор Центру
	Департамент адміністра-тивних послуг виконкому Криворізької міської ради
	У день особистого звернення заявника


*Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом подачі скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена, відповідно до закону, надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами виконкому                                                Т.Мала
