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КРИВОРІЗЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я
	14.02.2018
	м. Кривий Ріг
	№ 94


⌐                                                         ¬
Про  внесення  змін  до рішення   виконкому   міської   ради   від 09.11.2016 №487  «Про затвер-дження  Регламенту  виконав-чого  комітету  Криворізької  міської ради в новій редакції»
Ураховуючи пропозиції окремих відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради щодо впровадження й функціонування систем управління якістю та інформаційною безпекою, належної підготовки проектів актів органів і посадових осіб місцевого самоврядування, дотримання законодавчо встановлених вимог до процесу їх ухвалення; відповідно до Закону України «Про Антимонопольний комітет України»; керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком міської ради вирішив:


1. Унести зміни до рішення виконкому міської ради від 09.11.2016 №487 «Про затвердження Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради в новій редакції», зі змінами, а саме: у Регламенті:


1.1. У розділі II «Системи управління якістю та управління інформаційною безпекою» викласти в новій редакції пункти 2.1., 2.2.:

«2.1. У Виконавчому комітеті впроваджено й забезпечується функціонування та розвиток систем управління якістю та інформаційною безпекою відповідно до вимог ДСТУ ISO 9001:2009 та ДСТУ ISO 27001:2015.
2.2. Координацію дій у сферах управління якістю та інформаційною безпекою покладено на відділ внутрішнього аудиту апарату міської ради і виконкому, протидії корупційним загрозам – на відділ взаємодії з правоохоронними органами та оборонної роботи й головного спеціаліста з питань запобігання та виявлення корупції апарату міської ради і виконкому. Головними уповноваженими з питань функціонування систем управління якістю та інформаційною безпекою є заступники міського голови, керуюча справами виконкому міської ради відповідно до розподілу обов’язків, які здійснюють контроль за їх функціонуванням та розвитком.».

1.2. У розділі IV «Підготовка та проведення засідань виконавчого комітету міської ради»:


1.2.1. Викласти в новій редакції підпункт 4.13.1:

«4.13.1 з питань бюджету – з начальниками фінансового управління виконкому Криворізької міської ради та управління Державної казначейської служби України у м. Кривому Розі Дніпропетровської області в межах повноважень;».


1.2.2. Доповнити:


1.2.2.1 пункт 4.13 підпунктами 4.13.5, 4.13.6:

«4.13.5 з питань порядку формування тарифів – з Дніпропетровським обласним територіальним відділенням Антимонопольного комітету України;

4.13.6 з питань установлення положень, що можуть вплинути на конкуренцію, зокрема щодо створення суб’єктів господарювання, установлення й зміни правил їх поведінки на ринку, або таких, що можуть призвести до недопущення, усунення, обмеження чи спотворення конкуренції на відповідних ринках – з Дніпропетровським обласним територіальним відділенням Антимонопольного комітету України.»;


1.2.2.2 підпункт 4.19.3.3 реченням «У випадку зазначення в узагальненому вигляді установ, підприємств, службових (посадових) осіб тощо, їх конкретний перелік обов’язково додається на окремому аркуші;».


1.2.3. Виключити пункт 4.14.

            1.2.4. Пункти 4.15 – 4.46 попередньої редакції вважати пунктами 4.14 – 4.45 відповідно.

1.3. У розділі V «Підготовка сесій міської ради»:


1.3.1. Викласти в новій редакції підпункти 5.15.1, 5.15.5, пункти 5.16, 5.20, 5.33:

«5.15.1 з питань бюджету – з начальниками фінансового управління виконкому Криворізької міської ради та управління Державної казначейської служби України у м. Кривому Розі Дніпропетровської області в межах повноважень;

5.15.5 з питань установлення положень, що можуть вплинути на конкуренцію, зокрема щодо створення суб’єктів господарювання, установлення й зміни правил їх поведінки на ринку, або таких, що можуть призвести до недопущення, усунення, обмеження чи спотворення конкуренції на відповідних ринках – з Дніпропетровським обласним територіальним відділенням Антимонопольного комітету України;


5.16. Тексти програм місцевого розвитку, положень, порядків тощо, які затверджуються рішенням, попередньо погоджуються спеціалістами юридичного управління, звіти з виконання програм – спеціалістами фінансового управління виконкому Криворізької міської ради.

5.20. Керівники відділів, управлінь та інших виконавчих органів міської ради, безпосередні виконавці несуть відповідальність за своєчасність здачі документів на сесію міської ради та ідентичність паперових і електронних копій проектів рішень.

5.33. Управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради щорічно в квітні, липні, жовтні готує узагальнену інформацію про роботу виконавчого комітету за відповідний квартал, що надається кожному депутату в порядку, передбаченому пунктом 5.26. Регламенту. Щорічно в січні відділи, управління, інші виконавчі органи міської ради готують звіти про роботу за попередній рік та надають їх до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради на паперових носіях (у двох примірниках) і в електронному вигляді для організації їх публікації в Криворізькій міській комунальній газеті «Червоний гірник».».

1.3.2. Доповнити підпункт 5.18.5.3 реченням «У випадку зазначення в узагальненому вигляді установ, підприємств, службових (посадових) осіб тощо, їх конкретний перелік обов’язково додається на окремому аркуші;».


1.3.3. Вважати пункти 5.45, 5.46 попередньої редакції підпунктами 5.44.1, 5.44.2 відповідно, пункт 5.47 попередньої редакції пунктом 5.45.


1.4. У розділі VI «Підготовка та видання розпоряджень міського голови»:


1.4.1. Викласти в новій редакції підпункт 6.6.1:

«6.6.1 з питань бюджету – з начальниками фінансового управління виконкому Криворізької міської ради та управління Державної казначейської служби України у м. Кривому Розі Дніпропетровської області в межах повноважень;».


1.4.2. Доповнити підпункт 6.11 реченням «У випадку зазначення в узагальненому вигляді установ, підприємств, службових (посадових) осіб тощо, їх конкретний перелік обов’язково додається на окремому аркуші.».


1.5. У розділі VIII «Організація контролю за виконанням документів законодавчої і виконавчої влади, інших службових документів, актів міської ради, її виконавчого комітету та міського голови» викласти в новій редакції підпункти 8.23.5 – 8.23.8:

«8.23.5. Управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради інформує секретаря міської ради, заступників міського голови, керуючу справами виконкому міської ради відповідно до розподілу обов'язків про хід виконання рішень міської ради, її виконавчого комітету, розпоряджень і протоколів доручень міського голови.
8.23.6. Відповідно до нагадувань, що надсилаються управлінням організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради на письмових та електронних носіях, керівники відділів, управлінь та інших виконавчих органів міської ради або посадові особи органів місцевого самоврядування, яким доручено виконання контрольних документів, повинні в зазначений термін надати до управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради інформацію про їх повне або часткове виконання. У разі, якщо виконавцями завдань контрольного документа є суб’єкти господарювання, то хід їх виконання контролюється його розробником, якщо інше не передбачено цим актом.
8.23.7. Якщо до рішення міської ради або її виконавчого комітету, розпорядження міського голови додаються заходи, то хід їх виконання контролюється розробником відповідного документа.

8.23.8. Узагальнює інформацію про повне виконання всіх контрольних пунктів документа відділ, управління, інший виконавчий орган міської ради, що готував документ.».


1.6. У розділі XXI «Правила внутрішнього розпорядку»:


1.6.1. Викласти в новій редакції підпункт 21.1.2.3, пункт 21.5:

«21.1.2.3 працівників департаменту адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради, які надають адміністративні, інші публічні послуги:
 21.1.2.3.1 у Центрі адміністративних послуг «Віза»:  понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця – з 08.30 до 17.00 години з перервою для відпочинку та харчування з 12.30 до 13.00 години й вихідними днями в суботу, неділю;  вівторок, четвер  – з 10.00 до 18.30 годин з перервою на відпочинок та харчування з 14.00 до 14.30 годин, вихідними днями в суботу, неділю та з 11.30 до 20.00 години з перервою для відпочинку та харчування з 15.30 до 16.00 години, з вихідними днями в суботу, неділю (графік роботи на наступний місяць за підписом директора департаменту, погоджений заступником міського голови згідно з розподілом обов’язків та головою профспілкового комітету, готується до 25 числа поточного місяця);
 21.1.2.3.2 у територіальних підрозділах «Центру адміністративних послуг «Віза»:  понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця – з 08.30 до 17.00 години з перервою для відпочинку та харчування з 12.30 до 13.00 години й вихідними днями в суботу, неділю; з 09.00 до 17.30 годин з перервою на відпочинок та харчування з 13.00 до 13.30 годин, вихідними днями в суботу, неділю (графік роботи на наступний місяць за підписом директора департаменту, погоджений заступником міського голови згідно з розподілом обов’язків та головою профспілкового комітету, готується до 25 числа поточного місяця);

21.5. У кожному відділі, управлінні та іншому виконавчому органі міської ради ведеться табель обліку робочого часу, що складається відповідальною особою, визначеною керівником.

21.5.1. Табель підписують відповідальна особа, керівник відповідного відділу, управління, іншого виконавчого органу міської ради, працівник кадрової служби; затверджує – заступник міського голови, керуюча справами виконкому міської ради відповідно до розподілу обов’язків.

21.5.2. Табель надається до управління бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому Криворізької міської ради в строк, необхідний для забезпечення своєчасного нарахування заробітної плати.

21.5.3. Контроль за веденням табеля, своєчасним наданням його до управління бухгалтерського обліку, планування та звітності виконкому Криворізької міської ради покладається на керівника відділу, управління, іншого виконавчого органу міської ради.».

1.6.2. Виключити пункт 21.6, а пункти 21.7 – 21.15 попередньої редакції вважати пунктами 21.6 – 21.14 відповідно.


1.7. Замінити в тексті Регламента у відповідних відмінках назви:


1.7.1 виконавчого органу з «управління з питань надання адміністративних послуг виконкому міської ради» на «департамент адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради»;


1.7.2 центру адміністративних послуг з «Центр надання адміністративних послуг «Муніципальний центр послуг м. Кривого Рогу» на «Центр адміністративних послуг «Віза»;


1.7.3 інформаційного ресурсу з «офіційний веб-сайт виконкому Криворізької міської ради в мережі Інтернет» на «офіційний веб-сайт Криворізької міської ради та її виконавчого комітету»;


1.7.4 підприємства з «комунальне підприємство телерадіокомпанія «Рудана» на «комунальне підприємство «Телерадіокомпанія «Рудана» Криворізької міської ради».


1.8. Викласти в новій редакції додатки 7, 9, 12, 13 до Регламенту (додатки   1– 4).
Міський голова                                                                       Ю.Вілкул
_961228874.unknown

