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КРИВОРІЗЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я
	11.10.2017
	м. Кривий Ріг
	№ 448


⌐                                                         ¬
Про внесення змін до рішення виконкому міської  ради  від 

09.11.2016  №487«Про затвер-

дження Регламенту виконав-

чого комітету Криворізької 

міської ради в новій редакції»

Ураховуючи зміни, що відбулися в чинному законодавстві України, пропозиції окремих управлінь виконкому міської ради щодо організації роботи зі службовими документами, порядку  підготовки проектів актів органів і посадових осіб місцевого самоврядування; відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 12 січня 2011 року №18 «Про затвердження Порядку передачі бюджетних призначень, перерозподілу видатків бюджету і надання кредитів з бюджету», Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо використання печаток юридичними особами та фізичними особами-підприємцями»; керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком міської ради вирішив:


1. Унести зміни до рішення виконкому міської ради від 09.11.2016 №487 «Про затвердження Регламенту виконавчого комітету Криворізької міської ради в новій редакції», зі змінами, а саме: у Регламенті:


1.1. У розділі I «Загальні положення» доповнити абзац:

«З метою недопущення проявів корупції серед посадових осіб виконкому міської ради, уникнення можливого конфлікту інтересів (суперечності між особистими майновими, немайновими інтересами) у Виконавчому комітеті міської ради вживаються заходи, передбачені вимогами антикорупційного законодавства України.»

1.2. У розділі IV «Підготовка та проведення засідань виконавчого комітету міської ради»:


1.2.1. Викласти в новій редакції підпункт 4.19.11.2:


«4.19.11.2 підписом керівника (уповноваженого представника) юридичної особи або особистим підписом фізичної особи-підприємця;».


1.2.2. Вважати пункти 4.39 – 4.41 попередньої редакції підпунктами 4.38.1– 4.38.3 відповідно.


1.2.3. Доповнити пункт 4.38 підпунктом 4.38.4:


«4.38.4. Про рішення, ухвалені між засіданнями Виконавчого комітету, керуюча справами виконкому міської ради доповідає на його черговому засіданні. Зазначені рішення включаються до протоколу цього засідання.».


1.2.4. Доповнити:


1.2.4.1 підпункт 4.19.2 реченням «Під час підготовки проектів рішень Виконавчого комітету розробники повинні  звіряти їх зміст з відомостями відкритих реєстрів та баз даних України, а також інших єдиних і державних реєстрів, до яких на законодавчому рівні передбачено право їх безпосереднього доступу при здійсненні повноважень, визначених законом.»;


1.2.4.2 пунктом 4.39:


«4.39. Рішення Виконавчого комітету щодо внесення змін до показників міського бюджету у випадках, передбачених чинним бюджетним законодавством України, вносяться на розгляд і погодження постійної комісії міської ради з питань планування бюджету та економіки.».


1.2.5. Пункти  4.42 – 4.48 попередньої редакції вважати пунктами 4.40– 4.46 відповідно.

1.3. У розділі V «Підготовка сесій міської ради»:


1.3.1. Виключити підпункт 5.15.3. Підпункти 5.15.4 – 5.15.8 попередньої редакції вважати підпунктами 5.15.3 – 5.15.7 відповідно.

1.3.2. Доповнити пункт 5.17:

«5.17. Управлінням організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради на підставі пропозицій відділів, управлінь, інших виконавчих органів міської ради, погоджених із заступниками міського голови, керуючою справами виконкому міської ради відповідно до розподілу обов’язків, здійснюється підготовка узагальненої редакції проектів рішень міської ради «Про розмежування повноважень між виконавчим комітетом, відділами, управліннями та іншими виконавчими органами міської ради і міським головою», «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів». Підготовка проектів рішень про окремі зміни до них здійснюється відповідним відділом, управлінням, іншим виконавчим органом міської ради відповідно до повноважень. Управлінням організаційно-протокольної роботи забезпечується розміщення на сервері остаточної редакції зазначених рішень з урахуванням унесених змін.».

1.3.3. Пункти  5.17 – 5.46 попередньої  редакції вважати пунктами 5.18 – 5.47 відповідно.


1.3.4. Викласти в новій редакції пункти 5.4, 5.10, підпункти 5.18.2, 5.18.12.2:


«5.4. Управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради складає робочий план підготовки  чергової сесії міської ради, який затверджується секретарем міської ради, і розміщує його на сервері Виконавчого комітету в папці «Актуальна інформація».


5.10. Управлінням організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради готується  проект розпорядження міського голови про скликання сесії міської ради, у якому зазначаються дата,  час, місце проведення засідань постійних комісій, пленарного засідання, а також перелік основних питань, які плануються для розгляду.


5.18.2. Відповідальність за зміст документа, достовірність фактичного матеріалу, наявного в ньому, покладається на розробника. Під час підготовки проектів рішень міської ради розробники повинні  звіряти їх зміст з відомостями відкритих реєстрів та баз даних України, а також інших єдиних і державних реєстрів, до яких на законодавчому рівні передбачено право їх безпосереднього доступу при здійсненні повноважень, визначених законом.


5.18.12.2 підписом керівника (уповноваженого представника) юридичної особи або особистим підписом фізичної особи-підприємця;».

1.3.5. Виключити підпункт 5.18.9.5, підпункти 5.18.9.6 – 5.18.9.10 попередньої редакції вважати підпунктами 5.18.9.5 – 5.18.9.9 відповідно. 


1.4. У розділі VI «Підготовка та видання розпоряджень міського голови»:


1.4.1. Виключити пункт 6.3, пункти 6.4 – 6.25 попередньої редакції вважати пунктами 6.3 – 6.24 відповідно.


1.4.2. Доповнити підпункт 6.3.9 реченням «Під час підготовки проектів розпоряджень міського голови розробники  повинні  звіряти їх зміст з відомостями відкритих реєстрів та баз даних України, а також інших єдиних і державних реєстрів, до яких на законодавчому рівні передбачено право їх безпосереднього доступу при здійсненні повноважень, визначених законом.».


1.5. У розділі VII «Організація роботи зі службовими документами»:


1.5.1. Доповнити:


1.5.1.1 пункт 7.2:

           1.5.1.1.1 у  другому  реченні  після слів «її Виконавчому комітету» фразою «як колегіальним органам,»;


1.5.1.1.2 реченням «Листування в межах виконкому (за підписом секретаря міської ради, заступників міського голови, керуючої справами виконкому, керівника відділу, управління, іншого виконавчого органу міської ради на ім’я керівництва виконкому, доповідні, службові записки тощо) не є вхідною документацією та не реєструється зазначеним відділом. Реєстрація внутрішнього листування секретаря міської ради, заступників міського голови, керуючої справами виконкому міської ради здійснюється секретарем керівника (спеціалістом апарату міської ради і виконкому).»;

             1.5.1.2 пункт 7.7 реченням «У разі, якщо документи пов’язані з викликом працівників Виконавчого комітету до правоохоронних органів (повістки, повідомлення, інше), вони надаються із супровідним листом на ім’я керівника установи - міського голови, відповідно до вимог чинного законодавства України.»;


1.5.1.3 пункт 7.16:


1.5.1.3.1 після слів «на фірмовому бланку» фразою «(адресовані державним, правоохоронним органам, депутатам усіх рівнів, суб’єктам господарювання, юридичним особам)»;


1.5.1.3.2 реченням «Якщо до вихідного листа є додатки, то вони додаються також і до другого примірника, крім випадків, передбачених чинним законодавством України.».


1.5.2. Викласти в новій редакції пункт 7.5:


«7.5. Організація роботи з документами, що містять службову інформацію, у виконкомі міської ради покладається на відділ документообігу управління організаційно-протокольної роботи виконкому міської ради. Робота з документами з грифом «Для службового користування» ведеться згідно з Постановою Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року №736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію» й відповідними розпорядчими документами міського голови та виконкому міської ради.».


1.6. У розділі VIII «Організація контролю за виконанням документів законодавчої і виконавчої влади, інших службових документів, актів міської ради, її виконавчого комітету та міського голови» викласти в новій редакції пункт 8.9:


«8.9. У разі, якщо декілька виконавців готували відповідь з одного питання, головний виконавець повинен підготувати узагальнену відповідь заявнику та Виконавчому комітету  на основі інформацій інших виконавців. Виконавці погоджують надані відповіді із заступником міського голови або керуючою справами виконкому міської ради відповідно до розподілу обов’язків.  Відповідальність за відповідь усі виконавці несуть у межах наданих повноважень.».

1.7. У розділі X «Формування справ у діловодстві виконавчого комітету, тимчасове зберігання та використання архівних документів» доповнити підпункт 10.3.10:

«10.3.10. Виготовлення, засвідчення та видавання копій документів здійснюється відповідно до Інструкції з діловодства.».


1.8. У розділі XV «Організація роботи в локальній комп’ютерній мережі виконавчого комітету міської ради, розміщення матеріалів на офіційному веб-сайті виконкому Криворізької міської ради в мережі Інтернет» викласти в новій редакції пункт 15.11:


 «15.11.Оприлюднення актів міської ради та її Виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, протоколів засідань міської ради, постійних комісій міської ради, їх висновків та рекомендацій здійснюється відділом інформатизації виконкому міської ради не пізніше п’яти робочих днів зі дня їх ухвалення або проведення. Відділом інформатизації виконкому міської ради забезпечується інформаційне наповнення системи обліку публічної інформації на офіційному веб-сайті виконкому Криворізької міської ради в мережі Інтернет у відповідному розділі.».

Міський голова                                                           

 Ю.Вілкул
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