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	                                                                                                                                                                                                 Додаток 7
                                                                                                                                                                                                 до рішення виконкому місъкої ради

  13.09.2017 №390
Регламент 

процедурних дій представників управлінь, відділів, інших виконавчих органів міської ради, суб’єктів надання адміністративних  послуг, підприємств, організацій, установ – надавачів послуг шодо надання публічних, інформаційно-консультаційних, інших послуг у Центрі  адміністративних послуг «Віза»



	№ з\п
	Назва процедури
	Уповноважена особа, яка приймає документ
	Дні роботи і часи прийому та видачі документів
	Місце прийому та видачі документів
	Термін розгляду
	Умови опрацювання:
	Нормативно-правова база

	
	
	
	
	
	
	наявність документів, необхідних для розгляду
	оплата
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Управління, відділи, інші виконавчі органи Криворізької міської ради

	Управління містобудування, архітектури та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради

	1
	Видача рішення міської ради про надання згоди на розробку детального плану території (при новому будівництві або рекон-струкції:                  - на земельній ділянці, що не надана у власність або користування, за умови, що передача земельної ді-лянки в орен-ду, продаж або постійне користування здійсню-ються без проведення земельних торгів відпо-відно до Земельного ко-дексу України;

- пов’язаній зі зміною техніко-еко-номічних показників,

площі та цільового використання земельної ді-лянки)
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради 


	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 30 днів
	Заява встановленого зразка;

- передпроектні роботи (що містять у тому числі техніко-економічні по-казники об’єкта та розрахунок площі земе-льнох ділянки, відомості публічної кадастрової карти України), які виконуються на основі нової або оновленої топографічної зйомки М1:500 на електронних (рекомендовано відкри-тий векторний формат файлів) та паперових  носіях (оригінал та завірена розробником копія);

· нотаріально засвідчена письмова згода землеко-ристувача (землевласни-ка) на вилучення земель-ної ділянки або її части-ни (за наявності земле-власника)


	Без-

оплатно
	Закони України «Про основи містобудуван- ня», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою», ДБН А.2.2-3 «Склад та зміст проектної документації на будівництво»

	2
	Видача рі-шення місь-кої ради про затвердження детального плану території та надання доз- волу на роз- робку про-

екту земле-устрою щодо відведення земельної ділянки або
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг викон-кому Криворізької міської ради
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 30 днів
	- Заява встановленого зразка;

- детальний план тери-торії (топографічна осно-ва М1:500) на електрон-них (рекомендовано від-критий векторний фор- мат файлів) та паперо-вих носіях (оригінал та завірена розробником копія);  

- нотаріально засвідчена письмова згода землеко-ристувача (землевласни-ка) на вилучення земель-
	Без-

оплатно
	Земельний кодекс України, Закони України «Про основи місто- будування», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про землеустрій», «Про внесення змін до  деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту  та порядку погодження документації із землеустрою»

	 
	впорядкування тери- торії для міс-тобудівних потреб

	
	
	
	
	ної ділянки або її части-ни (за наявності землевласника);

· копія оголошення про початок процедури гро-мадського обговорення детального плану, розмі-щеного в Криворізькій міській комунальній газеті «Червоний гірник»
	
	

	 3


	Надання міс-тобудівних умов і обме-жень для  проектування об’єкта будівництва
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради 


	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	10 робочих днів
	- Заява встановленого зразка;             

- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію; 

- копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);

- викопіювання з топо-графо-геодезичного плану М 1:2000;

- витяг з Державного земельного кадастру;

- містобудівний розра-хунок, що визначає інвестиційні наміри за-мовника, який склада-ється в довільній формі з доступною та стислою інформацією про основні параметри об’єкта будів-ництва
	Без-

оплатно
	Закони України «Про основи містобудуван-ня», «Про регулювання містобудівної діяльності», Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 07 липня 2011 року №109 «Про затвердження Порядку надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки, їх склад та зміст»

	 4


	Надання бу-дівельного  паспорта на забудову зе-мельної ді-лянки
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради 


	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	10 робочих днів
	- Заява встановленого зразка (за формою, наведеною в додатку 1 до Порядку видачі будівельного  паспорта забудови земельної ділянки);

- засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;

- ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

- проект будівництва (за наявності);

- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову;
- погодження державного пожежного нагляду,  санітарного нагляду (у випадку часткової реконструкції житлових будинків та господарських споруд на окремих садибних ділянках, побудованих за раніше чинними нормативами, за умови збереження існуючих відстаней між будівлями)
	Без- 

оплатно
	Закони України «Про основи містобудування», «Про регулювання містобудівної діяльності», Наказ Міністерства розвитку, будівництва та житлово-комуналь-ного господарства України від 05 липня 2011 року №103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного  паспорта забудови земельної ділянки», зі змінами і доповненнями; Примітка 7 до додатка 3.1 ДБН 360-92** «Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень»
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	Погодження 

проекту землеустрою щодо відведення земе-

льної ділянки (щодо
 впорядкування те- риторії для містобудівних потреб)
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради 


	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 10 робочих днів 
	- Заява встановленого зразка;

- завірена копія проекту землеустрою щодо відве-дення земельної ділянки (щодо впорядкування те-риторії для містобудів-них потреб) 
	Без-

оплатно
	Земельний кодекс України, Закон України «Про землеустрій», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»

	 6

	Видача рі-шення місь-кої ради про  надання дозволу на роз- робку проек-ту земле-устрою щодо відведення земельної ділянки, з метою визначення меж та площ земельних ділянок під існуючою забудовою (будівлями, спорудами) з метою подальшої розробки землевпорядної документації та оформлення в установленому законодавством порядку правоустановчих документів власникам, співвласникам, орендарям об’єктів нерухомості
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради 


	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 30 днів
	- Заява встановленого зразка;

- графічні матеріали з   обґрунтуванням площі та меж земельної ділянки на топографічній основі М1:500 на електронних (рекомендовано відкри-тий векторний формат файлів) і паперових но-сіях (оригінал та завірена розробником копія);

- оригінал та копія засвідченої нотаріально письмової згоди землеко-ристувача (землевласника) на вилучення земельної ділянки або її частини (у разі наявності землевласника)


	Без-

оплатно
	Земельний кодекс України, Закони України «Про основи містобудування», «Про регулювання містобудівної діяльності» 



	7

	Погодження паспорта  прив’язки тимчасового  об’єкта для  здійснення  підприєм-ницької    діяльності на земельній ділянці, що перебуває у власності  або користу-ванні, відпо-відно до дер-жавних буді-вельних  норм

	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради 


	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 15 робочих днів
	- Заява встановленого зразка;

- паспорт прив’язки тимчасового об’єкта (оригінал та завірена розробником копія)


	Без-

оплатно
	Земельний та   Цивільний кодекси України, Закони України «Про землеустрій», «Про Державний земельний кадастр», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про автомобільні дороги», «Про благоустрій населених пу-нктів», «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідні ДБН, Наказ Міністерства розвитку, будівництва та житлово-кому-нального господарства України від 21 жовтня 2011 року №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження  підприємницької діяльності»
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	Оформлення  попереднього договору оренди щодо  укладання  договору оренди (основного договору) земельної  ділянки в май-бутньому


	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконкому Криворізької    міської ради 
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 20 робочих  днів 
	- Заява встановленого зразка;

- копія документа, що підтверджує право влас-ності на нерухоме майно,  розташоване на земель-ній ділянці;

- довідкові дані щодо об-ґрунтування площі фак-тично займаної земель-ної ділянки (архівні ма-теріали технічної інвен-таризації або містобудів-на документація з об-ґрунтуванням площі чи акт з визначення фактич-них меж земельної ділян-ки в натурі з договору оренди земельної ділян-ки попереднього власни-ка нерухомого майна та інше);

- копія довідки управ-ління Держгеокадастру у     Криворізькому районі Дніпропетровської об-ласті про нормативну  грошову оцінку 1 кв.м земельної ділянки;

- витяг з Єдиного Дер-жавного Реєстру юри-дичних осіб та фізичних осіб-підприємців (отри-мується  надавачем послуги)
	Без-

оплатно
	Земельний та   Цивільний кодекси України

	9
	Установлення пріоритету на місце розташування рекламного засобу
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконкому Криворізь-кої міської ради
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 7 днів
	- Заява встановленого 

зразка;

- фотокартка або ком-

п’ютерний макет місця 

(розміром не менше  

6 х 9 см), на якому плану-

ється розташування рек-

ламного засобу;

- ескіз рекламного засобу 

з конструктивним рішен-

ням 
	Без-

оплатно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про рекламу», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України від 29 грудня 2003 року №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами», зі змінами, рішення міської ради від 28.11.2007 №1995 «Про Порядок розміщення зовнішньої реклами у місті», зі змінами

	10
	Продовження пріоритету на розміщення зовнішньої реклами 
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 15 днів
	Заява встановленого  

зразка
	Без-

оплатно
	Закон України «Про рекламу», Постанова  Кабінету Міністрів України від 29  грудня 2003 року  №2067 «Про затвердження Типових правил  розміщення зовнішньої реклами», зі змінами, рішення міської ради від 28.11.2007  №1995 «Про Порядок розміщення зовнішньої  реклами у місті», зі змінами

	11
	Погодження дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор управління з питань надання адміністративних послуг виконкому Криворізької міської ради
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 5 робо-

чих днів
	- Заява встановленого 

зразка;

- 2 примірники бланку 

дозволу на розміщення 

зовнішньої реклами, видані робочим органом
	Без-

оплатно
	Закон України «Про рекламу»,  Постанова Кабінету Міністрів України від 29 грудня 2003 року  №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами», зі змінами, рішення міської ради від 28.11.2007 №1995 «Про Порядок розміщення зовнішньої реклами у місті», зі змінами

	12
	Продовження дозволу на розміщен-ня зовнішньої реклами


	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради 
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 30 днів
	- Заява встановленого 

зразка;

- примірник бланку дозволу на розміщення зовнішньої реклами, виданий робочим органом
	Без-

оплатно
	Закон України  «Про  рекламу»,   Постанова Кабінету Міністрів України від 29 грудня 2003 року №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами», зі змінами, рішення міської ради від 28.11.2007 №1995 «Про затвердження Порядку розміщення зовнішньої реклами в місті», зі змінами

	13
	Надання витягу з містобудівної документації (генерального плану, плану зонування території міста, детального плану території) (послуга надається за бажанням замовника)
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза»
	До 15 робочих днів
	- Заява встановленого 

зразка;

- графічні матеріали з визначенням території, на яку необхідно надати витяг
	Без-

оплатно
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про основи містобудування», «Про доступ до публічної інформації»



	14
	Унесення інформаційних ресурсів до ситеми містобудівного кадастру (послуга надається за бажанням замовника)
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза
	До 30 днів
	- Заява встановленого 

зразка;

- інформаційні ресурси, які необхідно внести до системи містобудівного кадастру, на паперовому носії;
- інформаційні ресурси, які необхідно внести до системи містобудівного кадастру, на електронному носії (оптичний диск), з відміткою організації, що надає інформацію, у електронному форматі файлів містобудівного кадастру TXF, SXF
	Без-

оплатно
	Закони України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про основи містобудування», Постанова Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011 року №559 «Про містобудівний кадастр»

	15
	Унесення змін до рішень міської ради 
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00
	Центр адмі-ністративних послуг «Віза
	До 30 календарних днів
	- Заява встановленого 

зразка;

- підстава для внесення змін (інформація, документи, матеріали, що обгрунтовують необхідність унесення змін)
	Без-

оплатно
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	16
	Розгляд і обговорення містобудівної та проектної документації архітектурно-містобудівною радою при управлінні містобудування, архітектури та земельних відносин виконкому Криворізької міської ради з отриманням рекомендацій, викладених  у протоколі засідання архітектурно-містобу-дівної ради, розміщеному на офіційному веб-сайті виконкому Криворізької міської ради (послуга надається за бажанням замовника)
	Адміністратор  управління з пи-тань надання ад-міністративних послуг виконко-му Криворізької міської ради
	Щопонеділка,

щосереди,

щоп’ятниці 

з 9.00 до 16.00, 

щовівторка,

щочетверга  

з 9.00 до 20.00


	Центр адмі-ністративних послуг «Віза
	До 20 робочих днів
	- Заява встановленого 

зразка;

- містобудівна або проектна документація
	Без-

оплатно
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Наказ Міністерства розвитку, будівництва та житлово-кому-нального господарства України від 07 липня 2011 року №108 «Про затвердження Типового положення про архітектурно-містобудівні ради», рішення виконкому міської ради від 09.09.2015 №375 «Про затвердження архітектурно-містобудівної ради при управлінні містобудування, архітектури та земельних відносин виконкому міської ради в новому складі та Положення про неї»


В.о.керуючої справами виконкому –

заступник міського голови                                                      В.Бєрлін

