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Продовження додатка 5

Додаток 5

до рішення виконкому міської ради

                                                                                 12.04.2017 №154

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №1
адміністративної послуги, що надається відділами реєстрації місця проживання громадян виконкомів районних у місті рад у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 
Послуга: Зняття з реєстрація місця проживання померлої особи
	1
	Суб’єкти надання адміністра-тивної послуги та центр на-дання адміністративних послуг (найменування, місцезнахо-дження, телефон, адреса елект-ронної пошти) 
	Найменування:

Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Довгинцівської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50086, м. Кривий Ріг, вул. Дніпровське шосе, 16 

Телефон: (056) 405-02-07, (0564) 71-11-36
Адреса електронної пошти: vrmp@dlgr.gov.ua
Найменування:

Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Металургійної районної у місті ради

Місцезнаходження: 50006, м. Кривий Ріг, пр-т Металур-    гів, 16
Телефон: (0564) 92-85-02, 92-85-05, 92-85-09
Адреса електронної пошти: dzr_vk@ukrpost.ua
Найменування:

Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Покровської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50014, м. Кривий Ріг, вул. Шурупова, 2
Телефон: (056) 448-07-43, 448-07-98, 448-07-99

Адреса електронної пошти: zhvr_kr@ukr.net 
Найменування:

Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Саксаганської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50071, м. Кривий Ріг, вул. Володимира Великого, 32

Телефон: (0564) 405-75-22, 405-75-23
Адреса електронної пошти: terrstr7@srvk.gov.ua
Найменування:

Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Центрально-Міської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50000, м. Кривий Ріг, вул. Староярмар-кова, 44
Телефон: (056) 90-21-85, 90-21-83
Адреса електронної пошти: 

cg-ispolkom-vrmpg@vykonkom-tsmkr.gov.ua
Найменування:

Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Інгулецької районної у місті ради

Місцезнаходження: 50026, м. Кривий Ріг, пр-т Південний, 1
Телефон: (0564) 21-17-33, 94-70-15, 94-70-16
Адреса електронної пошти: vrmpg.ing@ukr.net
Найменування:

Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50079, м. Кривий Ріг, вул. Короленка, 1А

Телефон: (0564) 35-24-80, 35-01-55, 35-01-45 
Адреса електронної пошти: rmpg@trnvk.gov.ua
Найменування:
Центр адміністративних послуг «Віза» 

Місцезнаходження: 50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1, 

Телефон: (0564) 92-13-77, 92-13-61, 92-13-89, 

факс: (0564) 92-25-94 

Адреса електронної пошти: viza@kr.gov.ua

	2
	Інформація щодо режиму робо-ти суб’єктів надання адміні-стративної послуги та центру надання адміністративних пос-луг
	Пн.-Пт. 08:30-17:00

Перерва 12:30-13:00.
У Центрі адміністративних послуг «Віза»:

Пн., Ср.,  Пт.  9:00 – 16:00, Вт., Чт. – 9:00 – 20:00. Без перерви

	3
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністратив-ної послуги
	- Заява встановленого зразка;

- свідоцтво про смерть;
- квитанція про сплату адміністративного збору;
- копія документа, що посвідчує особу заявника

	4
	Підстава для одержання адміні-стративної послуги
	Свідоцтво про смерть

	5
	Порядок та спосіб подання до-кументів 
	Особисто суб’єктом звернення (або уповноваженою особою на підставі відповідних документів) шляхом звернення до Центру адміністративних послуг «Віза»

	6 
	Платність/безоплатність адмі-ністративної послуги
	Платно

	6.1
	Розмір та порядок унесення плати
	У розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»

	7
	Строк надання адміністратив-ної послуги
	1 робочий день 

	8
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної пос-луги
	Центр адміністративних послуг «Віза» повертає документи суб’єкту звернення (його уповноваженій особі) для усунення виявлених недоліків, а саме: якщо пакет документів наданий не в повному обсязі

	9
	Результат надання адміністра-тивної послуги
	Отримання довідки про зняття з реєстрації місця проживання померлої особи

	10
	Спосіб отримання результату надання адміністративної пос-луги
	Довідку суб’єкт звернення (або уповноважена особа на підставі відповідних документів) отримує в Центрі адмі-ністративних послуг «Віза», про що ставить підпис у реєстраційній книзі

	11
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної пос-луги
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016 року №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», Наказ Міністерства внутрішніх справ України від 22 листопада 2012 року № 1077 «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів»

	12
	Примітка
	Адміністративна послуга надається одним пакетом


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №1

адміністративної послуги, що надається  відділами реєстрації місця проживання громадян виконкомів районних у місті рад через Центр адміністративних послуг «Віза», його територіальні підрозділи 

Послуга: Зняття з реєстрація місця проживання померлої особи

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних пос-луг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів  про  надання адміністративної  послуги; перевірка  комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача  вхідного  пакету документів до відділу реєст-рації місця проживання гро-мадян виконкому районної у місті ради (за місцем проживання померлої особи)


	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакету документів про надання адміністративної послуги у відділі реєстрації місця про-живання громадян виконко-му районної у місті ради


	Спеціаліст відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	Протягом

1 робочого дня



	5
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції  
	Начальник відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	

	6
	Здійснення перевірки повно-ти даних у поданих заявни-ком документах
	Спеціаліст відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	

	7
	У разі потреби, підготовка письмового обґрунтування причин повернення доку-ментів суб’єкту звернення на доопрацювання 
	Спеціаліст відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	

	1
	2
	3
	4
	5

	8
	Оформлення довідки про зняття з реєстрації місця проживання померлої особи 
	Спеціаліст відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	Протягом

1 робочого дня

	9
	Повернення документів до Центру
	Спеціаліст відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	

	10
	Направлення повідомлення про видачу результату адмі-ністративної послуги
	Адміністратор Центру
	Центр
	У день отримання від суб’єкта надання адміністративної послуги результату адміністративної послуги

	11
	Видача результату адмі-ністративної послуги
	Адміністратор Центру
	Центр
	У день особистого звернення заявника


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №2

адміністративної послуги соціальної спрямованості, що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад в Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах

Послуга: Зняття з обліку та припинення нарахування й виплати державних соціальних допомог та пільг померлим громадянам
	1
	Суб’єкти надання адміністра-тивної послуги, соціальної спрямованості, та центр наданя адміністративних послуг (най-менування, місцезнаходження, телефон, адреса електронної пошти) 


	Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Металургійної районної у місті ради 

Місцезнаходження: 50006, м. Кривий Ріг, пр-т Металургів, 16

Телефон: (0564) 92-81-40, 92-85-73
Адреса електронної пошти: soctrud7148@gmail.com
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Довгинцівської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50086, м. Кривий Ріг, вул. Дніпровське шосе, 16

Телефон: (0564) 71-44-19, 71-61-35 

Адреса електронної пошти: dlg_upszn@raid.com.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Покровської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50096, м. Кривий Ріг, вул. Ватутіна, 37в

Телефон: (056) 406-00-80, (0564) 53-00-95
Адреса електронної пошти: upszn1210@gmail.com
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Саксаганської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50036, м. Кривий Ріг, вул. Софії Перовської, 16а

Телефон: (0564) 64-43-83, 64-23-88
Адреса електронної пошти: upszn_1242@srvk.gov.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Центрально-Міської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50000, м. Кривий Ріг, вул. Свято-Миколаївська, 27 

Телефон: (0564) 90-08-26

Адреса електронної пошти: vpszn1211@i.ua, 

vpszn-1211@ukr.net
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Інгулецької районної у місті ради

Місцезнаходження: 50026, м. Кривий Ріг, пр-т Південний, 1
Телефон: (0564) 21-39-03, 22-31-45
Адреса електронної пошти: socl212@ukr.net
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50083, м. Кривий Ріг, вул. Ухтомського, 23
Телефон: (0564) 38-02-60, 38-45-96
Адреса електронної пошти: vszn1240@ukr.net
Найменування:

Центр адміністративних послуг «Віза» 

Місцезнаходження: 50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1, 

Телефон: (0564) 92-13-77, 92-13-61, 92-13-89,

факс: (0564) 92-25-94 

Адреса електронної пошти: viza@kr.gov.ua

	2
	Інформація щодо режиму робо-ти суб’єктів надання адмі-ністративної послуги, соціаль-ної спрямованості, та центру надання адміністративних пос-луг
	Пн.-Пт. 08:30-17:00

Перерва 12:30-13:00.

У Центрі адміністративних послуг «Віза»:

Пн., Ср.,  Пт.  9:00 – 16:00, Вт., Чт. – 9:00 – 20:00. Без перерви

	3
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністратив-ної послуги соціальної спрямо-ваності
	- Заява; 

- паспорт надавача заяви (пред'явлення оригіналу); 

- свідоцтво про смерть або рішення суду, що набуло законної сили, про оголошення особи  померлою

	4
	Підстава для одержання адмі-ністративної послуги соціаль-ної спрямованості
	 Звернення особи, яка надає свідоцтво про смерть

	5
	Порядок та спосіб подання до-кументів 
	 Особисто надавачем заяви шляхом звернення до Центру адміністративних послуг «Віза»



	6 
	Платність/безоплатність адміністративної послуги, соціальної спрямованості
	Безоплатно

	6.1
	Розмір та порядок унесення плати 
	-


	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	7
	Строк надання адмініс-тративної послуги соціальної спрямованості
	1 робочий день



	8
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	Центр адміністративних послуг «Віза» повертає документи суб’єкту звернення (його уповноваженій особі) для усунення виявлених недоліків, а саме: якщо пакет документів наданий не в повному обсязі

	9
	Результат надання адмі-ністративної послуги соціа-льної спрямованості
	Зняття з обліку та здійснення припинення державних соціальних виплат, пільг померлим громадянам



	10
	Спосіб отримання результату надання адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	-

	11
	Нормативно-правові акти, що регулюють порядок та умови надання адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну допомогу сім'ям з дітьми», «Про державну соціальну допомогу інвалідам                   з дитинства та дітям-інвалідам», «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям», «Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та інвалідам», Постанови Кабінету Міністрів України від 29 квітня 2004 року № 558 «Про затвердження Порядку призначення і виплати компенсації фізичним особам, які надають соціальні послуги», від 02 серпня 2000 року № 1192 «Про надання щомісячної грошової допомоги особі, яка проживає разом з інвалідом I чи II групи внаслідок психічного розладу, який за висновком лікарської комісії медичного закладу потребує постійного стороннього догляду, на догляд за ним», від 22 лютого 2006 року № 189 «Про затвердження Порядку призначення та виплати тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від сплати аліментів, не мають можливості утримувати дитину або місце проживання їх невідоме» 

	12
	Примітка
	Адміністративна послуга соціальної спрямованості надається одним пакетом


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №2

адміністративної послуги соціальної спрямованості, що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 
Послуга: Зняття з обліку та припинення нарахування й виплати державних соціальних допомог та пільг померлим громадянам
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних пос-луг «Віза» (надалі – Центр)


	Центр
	У момент звернення

	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Прийняття вхідного пакету документів  про  надання адміністративної послуги соціальної спрямованості; перевірка комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача  вхідного  пакету документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому район-ної у місті ради 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакету документів про надання ад-міністративної послуги со-ціальної спрямованості в уп-равлінні праці та соціально-го захисту населення викон-кому районної у місті ради 
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Протягом

1 робочого дня 



	5
	Здійснення перевірки повно-ти даних у поданих заявни-ком документах
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	6
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції  
	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	7
	У разі потреби, підготовка письмового обґрунтування причин повернення доку-ментів суб’єкту звернення на доопрацювання 
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	8
	Проведення зняття з обліку та здійснення припинення нарахування або виплати державних соціальних виплат чи надання пільг померлим громадянам
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №3

адміністративної послуги соціальної спрямованості, що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 

Послуга: Надання допомоги на поховання інваліда з дитинства чи дитини-інваліда

	1
	Суб’єкти надання адміністра-тивної послуги, соціальної спрямованості, та центр адм-іністративних послуг (наймену-вання, місцезнаходження, теле-фон, адреса електронної пошти) 


	Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Металургійної районної у місті ради 

Місцезнаходження: 50006, м. Кривий Ріг, пр-т Металур-    гів, 16

Телефон: (0564) 92-81-40

Адреса електронної пошти: soctrud7148@gmail.com

Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Довгинцівської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50086, м. Кривий Ріг, вул. Дніпровське шосе, 16

Телефон: (0564) 71-44-19, 71-61-35 

Адреса електронної пошти: dlg_upszn@raid.com.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Покровської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50096, м. Кривий Ріг, вул. Ватутіна, 37в
Телефон: (056) 406-00-80, (0564) 53-00-95

Адреса електронної пошти: upszn1210@gmail.com

Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Саксаганської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50036, м. Кривий Ріг, вул. Софії Перовської, 16а

Телефон: (0564) 64-43-83

Адреса електронної пошти: upszn1242@srvk.gov.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Центрально-Міської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50000, м. Кривий Ріг, вул. Свято-Миколаївська, 27 

Телефон: (0564) 90-08-26
Адреса електронної пошти: vpszn1211@i.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Інгулецької районної у місті ради

Місцезнаходження: 50026, м. Кривий Ріг, пр-т Південний, 1

Телефон: (0564) 21-39-03, 22-31-45
Адреса електронної пошти: socl212@ukr.net
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50083, м. Кривий Ріг, вул. Ухтом- ського, 23
Телефон: (0564) 38-02-60
Адреса електронної пошти: vszn1240@ukr.net

Найменування:

Центр адміністративних послуг «Віза» 

Місцезнаходження: 50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1, 

Телефон: (0564) 92-13-77, 92-13-61, 92-13-89,

факс: (0564) 92-25-94 

Адреса електронної пошти: viza@kr.gov.ua

	2
	Інформація щодо режиму робо-ти суб’єктів надання адміні-стративних послуг соціальної спрямованості та центру адміністративних послуг


	Пн.-Пт. 08:30-17:00

Перерва 12:30-13:00

У Центрі адміністративних послуг «Віза»:

Пн., Ср.,  Пт.  9:00 – 16:00, Вт., Чт. – 9:00 – 20:00. Без перерви



	3
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністратив-ної послуги соціальної спрямо-ваності
	- Заява;

- копія паспорта особи виконавця волевиявлення  померлого або особи, яка  зобов'язалася поховати померлого;

- копія свідоцтва про смерть;

- довідка про смерть для виплати допомоги на поховання


	4
	Підстава для одержання адміні-стративної послуги соціальної спрямованості
	Заява особи, що звертається за допомогою на поховання особи, яка є інвалідом з дитинства або дитиною-інвалідом і отримувала державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам


	5
	Порядок та спосіб подання до-кументів 
	 Особисто суб’єктом звернення (або уповноваженою особою на підставі відповідних документів) шляхом звернення до Центру адміністративних послуг «Віза»



	6 
	Платність/безоплатність адмі-ністративної послуги соціаль-ної спрямованості
	Безоплатно

	6.1
	Розмір та порядок унесення плати
	-

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	7
	Строк надання адміністратив-ної послуги соціальної спрямо-ваності
	10 днів 

	8
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної пос-луги, соціальної спрямованості
	Центр адміністративних послуг «Віза» повертає документи суб’єкту звернення (його уповноваженій особі) для усунення виявлених недоліків, а саме: якщо пакет документів надано не в повному обсязі

	9
	Результат надання адміністра-тивної послуги соціальної спрямованості

	Отримання повідомлення про призначення допомоги на поховання

	10
	Спосіб отримання результату надання адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	Повідомлення суб’єкт звернення (його уповноважена особа) отримує в Центрі адміністративних послуг «Віза», про що ставить підпис у реєстраційній книзі



	11
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам»; Наказ Міністерства праці та соціальної політики України, Міністерства фінансів України, Міністерства охорони здоров'я України від 30 квітня 2002 року №226/293/169 «Про затвердження Порядку надання державної соціальної допомоги інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам»


	12
	Примітка
	Адміністративна послуга соціальної спрямованості надається одним пакетом


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №3

адміністративної послуги соціальної спрямованості що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 

Послуга: Надання допомоги на поховання інваліда з дитинства чи дитини-інваліда.
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів  про  надання адміністративної  послуги соціальної спрямованості; перевірка  комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача  вхідного  пакету документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому район-ної у місті ради 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакету документів про надання ад-міністративної послуги, со-ціальної спрямованості в управлінні праці та соціаль-ного захисту населення ви-конкому районної у місті ради 

	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До10 робочих днів з моменту подання повного пакету документів



	5
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції  
	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	6
	Здійснення перевірки повно-ти даних у поданих заявни-ком документах
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	7
	У разі потреби підготовка письмового обґрунтування причин повернення доку-ментів суб’єкту звернення на доопрацювання 
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	8
	Проведення призначення та затвердження призначення допомоги, нарахування, фор-мування та затвердження виплатних документів, під-писання розрахунку допомо-ги та оформлення повідом-лення про призначення до-помоги
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До10 робочих днів з моменту подання повного пакету документів

	1
	2
	3
	4
	5

	9
	Повернення документів до Центру
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До10 робочих днів з моменту подання повного пакету документів

	10
	Направлення повідомлення про видачу результату адмі-ністративної послуги со-ціальної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги соціальної спрямованості

	11
	Видача результату адмі-ністративної послуги со-ціальної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	До 10 робочих днів після подання повного пакету документів 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №4

адміністративної послуги соціальної спрямованості, що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 

Послуга: Надання допомоги на поховання особі, не застрахованій у системі загальнообов'язкового державного соціального страхування
	1
	Суб’єкти надання адміністра-тивної послуги соціальної спрямованості, центр адмі-ністративних послуг (наймену-вання, місцезнаходження, теле-фон, адреса електронної пошти) 


	Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Металургійної районної у місті ради 

Місцезнаходження: 50006, м. Кривий Ріг, пр-т Металур-    гів, 16

Телефон: (0564) 92-81-40

Адреса електронної пошти: soctrud7148@gmail.com

Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Довгинцівської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50086, м. Кривий Ріг, вул. Дніпровське шосе, 16

Телефон: (0564) 71-44-19, 71-61-35 

Адреса електронної пошти: dlg_upszn@raid.com.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Покровської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50096, м. Кривий Ріг, вул. Ватутіна, 37в
Телефон: (056) 406-00-80, (0564) 53-00-95

Адреса електронної пошти: upszn1210@gmail.com

Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Саксаганської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50036, м. Кривий Ріг, вул. Софії Перовської, 16а

Телефон: (0564) 64-43-83

Адреса електронної пошти: upszn1242@srvk.gov.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Центрально-Міської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50000, м. Кривий Ріг, вул. Свято-Миколаївська, 27 

Телефон: (0564) 90-08-26
Адреса електронної пошти: vpszn1211@i.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Інгулецької районної у місті ради

Місцезнаходження: 50026, м. Кривий Ріг, пр-т Південний, 1

Телефон: (0564) 21-39-03, 22-31-45
Адреса електронної пошти: socl212@ukr.net
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50083, м. Кривий Ріг, вул. Ухтом-       ського, 23
Телефон: (0564) 38-02-60
Адреса електронної пошти: vszn1240@ukr.net

Найменування:

Центр адміністративних послуг «Віза» 

Місцезнаходження: 50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1, 

Телефон: (0564) 92-13-77, 92-13-61, 92-13-89,

факс: (0564) 92-25-94 

Адреса електронної пошти: viza@kr.gov.ua

	2
	Інформація щодо режиму робо-ти суб’єктів надання адміні-стративних послуг соціальної спрямованості та центру адмі-ністративних послуг
	Пн.-Пт. 08:30-17:00

Перерва 12:30-13:00

У Центрі адміністративних послуг «Віза»:

Пн., Ср.,  Пт.  9:00 – 16:00, Вт., Чт. – 9:00 – 20:00. Без перерви



	3
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністратив-ної послуги соціальної спрямо-ваності
	- Заява;

- копія паспорта виконавця волевиявлення  померлого або особи, яка зобов'язалася поховати померлого (з пред'явленням оригіналу);

- копія свідоцтва про смерть;

- документ, що підтверджує право на призначення допомоги (з копією);

- довідка про смерть для виплати допомоги на поховання;

- довідка про місце реєстрації померлого до дня смерті

	4
	Підстава для одержання адмі-ністративної послуги соціаль-ної спрямованості
	Заява про надання допомоги на поховання у випадку, якщо померла особа була:
- аспірантом, докторантом, клінічним ординатором, студентом вищого навчального закладу I-IV рівня акредитації,  що навчався за денною формою, учнем професійно-технічно-го навчального закладу, померлий не утримувався особою, застрахованою в системі загальнообов'язкового державного соціального страхування; особою, яка перебувала на утриманні зазначених осіб; 

- дитиною, на яку один з батьків (опікун, піклувальник, усино-витель), не застрахований у системі загальнообов'язкового державного соціального страхування, отримував допомогу відповідно до Закону України «Про державну допомогу сім'ям з дітьми»; 

- особою, не застрахованою в системі загальнообов'язкового державного соціального страхування, яка отримувала на дитину допомогу відповідно до Законів України «Про державну допомогу сім'ям з дітьми» або «Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям-інва-лідам»; 

- особою, яка не досягла пенсійного віку та на момент смерті не працювала, не перебувала на службі, не зареєстрована в центрі зайнятості як безробітна; 

- особою, яка не мала права на отримання пенсії або державної соціальної допомоги відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права  на  пенсію, та інвалідам»; 

- особою, яка мала право на призначення пенсії або державної соціальної допомоги відповідно до Закону України «Про державну соціальну  допомогу особам, які не мають права  на пенсію, та інвалідам», але за життя таким правом не скористалася

	5
	Порядок та спосіб подання до-кументів 
	 Особисто суб’єктом звернення (або уповноваженою особою на підставі відповідних документів) шляхом звернення до Центру адміністративних послуг «Віза»



	6 
	Платність/безоплатність адмі-ністративної послуги соціаль-ної спрямованості


	Безоплатно

	6.1
	Розмір та порядок унесення плати

 
	-

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	-

	7
	Строк надання адміністратив-ної послуги соціальної спрямо-ваності


	35 днів 

	8
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	Центр адміністративних послуг «Віза» повертає документи суб’єкту звернення (його уповноваженій особі) для усунення виявлених недоліків, а саме: якщо пакет документів надано не в повному обсязі.

Суб’єкт надання адміністративної послуги соціальної спрямованості відмовляє в її наданні, у разі звернення після 6 місяців з дати смерті особи


	9
	Результат надання адміністра-тивної послуги соціальної спрямованості


	Отримання повідомлення про призначення допомоги на поховання

	10
	Спосіб отримання результату надання адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	Повідомлення суб’єкт звернення (його уповноважена особа) отримує в Центрі адміністративних послуг «Віза», про що ставить підпис у реєстраційній книзі

	11
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова Кабінету Міністрів України від 31 січня 2007 року №99 «Про затвердження Порядку надання допомоги на поховання деяких категорій осіб виконавцю волевиявлення померлого або особі, яка зобов’язалася поховати померлого».

	12
	Примітка
	Адміністративна послуга соціальної спрямованості надається одним пакетом


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №4

адміністративної послуги соціальної спрямованості, що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 

Послуга: Надання допомоги на поховання особи, не застрахованої у системі загальнообов'язкового державного соціального страхування
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів  про  надання адміністративної  послуги соціальної спрямованості; перевірка  комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача  вхідного  пакету документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому район-ної у місті ради 


	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакету документів про надання ад-міністративної послуги, со-ціальної спрямованості, в управлінні праці та соціаль-ного захисту населення ви-конкому районної у місті ради 

	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	5

	1
	2
	3
	4
	

	5
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції  
	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До 35 робочих днів з моменту подання повного пакету документів



	6
	Здійснення перевірки повно-ти даних у поданих заявни-ком документах
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	7
	У разі потреби – підготовка письмового обґрунтування причин повернення доку-ментів суб’єкту звернення на доопрацювання 
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	8
	Передача пакету документів до виконкому районної у місті ради для прийняття рішення про надання допомоги
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	9
	Повернення документів до Центру
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	10
	Направлення повідомлення про видачу результату адмі-ністративної послуги со-ціальної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	11
	Видача результату адмі-ністративної послуги со-ціальної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	До 35 робочих днів після подання повного пакету документів 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №5

адміністративної послуги соціальної спрямованості, що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 

Послуга: Надання допомоги на поховання отримувача державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та інвалідам
	1
	Суб’єкти надання адміністра-тивної послуги соціальної спрямованості та центр на- адміністративних послуг (найменування, місцезнахо-     дження, телефон, адреса елект-ронної пошти) 


	Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Металургійної районної у місті ради 

Місцезнаходження: 50006, м. Кривий Ріг, пр-т Металур-    гів, 16

Телефон: (0564) 92-81-40

Адреса електронної пошти: soctrud7148@gmail.com

Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Довгинцівської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50086, м. Кривий Ріг, вул. Дніпровське шосе, 16

Телефон: (0564) 71-44-19, 71-61-35 

Адреса електронної пошти: dlg_upszn@raid.com.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Покровської районної в місті ради

Місцезнаходження: 50096, м. Кривий Ріг, вул. Ватутіна, 37в
Телефон: (056) 406-00-80, (0564) 53-00-95

Адреса електронної пошти: upszn1210@gmail.com

Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконко-му Саксаганської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50036, м. Кривий Ріг, вул. Софії Перовської, 16а

Телефон: (0564) 64-43-83

Адреса електронної пошти: upszn1242@srvk.gov.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Центрально-Міської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50000, м. Кривий Ріг, вул. Свято-Миколаївська, 27 

Телефон: (0564) 90-08-26
Адреса електронної пошти: vpszn1211@i.ua
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Інгулецької районної у місті ради

Місцезнаходження: 50026, м. Кривий Ріг, пр-т Південний, 1

Телефон: (0564) 21-39-03, 22-31-45
Адреса електронної пошти: socl212@ukr.net
Найменування:

Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради

Місцезнаходження: 50083, м. Кривий Ріг, вул. Ухтом- ського, 23
Телефон: (0564) 38-02-60
Адреса електронної пошти: vszn1240@ukr.net

Найменування:

Центр адміністративних послуг «Віза» 

Місцезнаходження: 50101, м. Кривий Ріг, пл. Молодіжна, 1, 

Телефон: (0564) 92-13-77, 92-13-61, 92-13-89,

факс: (0564) 92-25-94 

Адреса електронної пошти: viza@kr.gov.ua

	2
	Інформація щодо режиму робо-ти суб’єктів надання адміні-стративних послуг соціальної спрямованості та центру адмі-ністративних послуг
	Пн.-Пт. 08:30-17:00

Перерва 12:30-13:00

У Центрі адміністративних послуг «Віза»:

Пн., Ср.,  Пт.  9:00 – 16:00, Вт., Чт. – 9:00 – 20:00. Без перерви



	3
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністратив-ної послуги соціальної спрямованості
	- Заява;

- копія паспорта виконавця волевиявлення  померлого або особи, яка  зобов'язалася поховати померлого;

- копія свідоцтва про смерть;

- довідка про смерть для виплати допомоги на поховання

	4
	Підстава для одержання адмі-ністративної послуги соціаль-ної спрямованості
	Заява про отримання допомоги на поховання особи, яка була отримувачем державної соціальної допомоги, або осіб, які не мали права на пенсію, та інвалідів

	5
	Порядок та спосіб подання до-кументів 
	 Особисто суб’єктом звернення (або уповноваженою особою на підставі відповідних документів) шляхом звернення до Центру адміністративних послуг «Віза»



	6 
	Платність/безоплатність адмі-ністративної послуги


	Безоплатно

	6.1
	Розмір та порядок унесення плати

 
	-

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	-

	7
	Строк надання адміністратив-ної послуги, соціальної спрямо-ваності


	10 днів 

	8
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної пос-луги, соціальної спрямованості
	Центр адміністративних послуг «Віза» повертає документи суб’єкту звернення (його уповноваженій особі) для усунення виявлених недоліків, а саме: якщо пакет документів надано не в повному обсязі.

Суб’єкт надання адміністративної послуги, соціальної спрямованості відмовляє в її наданні в разі звернення після 12 місяців з дати смерті особи


	9
	Результат надання адміністра-тивної послуги соціальної спрямованості
	Отримання повідомлення про призначення допомоги на поховання

	10
	Спосіб отримання результату надання адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	Повідомлення суб’єкт звернення (його уповноважена особа) отримує в Центрі адміністративних послуг «Віза», про що ставить підпис у реєстраційній книзі

	11
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної пос-луги соціальної спрямованості
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та інвалідам» Постанова Кабінету Міністрів від 02 квітня 2005 року № 261 «Про затвердження Порядку призначення і виплати державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та інвалідам і державної соціальної допомоги на догляд»

	12
	Примітка
	Адміністративна послуга соціальної спрямованості надається одним пакетом


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №5

адміністративної послуги соціальної спрямованості, що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у  Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 

Послуга: Надання допомоги на поховання отримувача державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та інвалідам
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних пос-луг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів  про  надання адміністративної  послуги соціальної спрямованості; перевірка  комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача  вхідного  пакету документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому район-ної у місті ради 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакету документів про надання ад-міністративної послуги со-ціальної спрямованості в управлінні праці та соціа-льного захисту населення виконкому районної у місті ради 

	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До10 робочих днів з моменту подання повного пакету документів



	5
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції  
	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	6
	Здійснення перевірки повно-ти даних у поданих заявни-ком документах
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	7
	У разі потреби підготовка письмового обґрунтування причин повернення доку-ментів суб’єкту звернення на доопрацювання 
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	8
	Проведення призначення та затвердження призначення допомоги, нарахування, фор-мування та затвердження виплатних документів, під-писання розрахунку допо-моги та оформлення пові-
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	домлення про призначення допомоги
	
	
	

	9
	Повернення документів до Центру
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	10
	Направлення повідомлення про видачу результату адмі-ністративної послуги соціа-льної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	11
	Видача результату адмі-ністративної послуги
	Адміністратор Центру
	Центр
	До 10 робочих днів після подання повного пакету документів 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №6

адміністративної послуги, що надається товариством з обмеженою відповідальністю  «НОВА-КОМ» у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах

Послуга: Обробка та передача в автоматизованому режимі виконавцям/виробникам житлово-комунальних послуг інформації про зняття з реєстрації місця проживання померлої особи з метою припинення нарахувань

	1
	Суб’єкти надання адмініст-ративної послуги та центр адмі-ністративних послуг (наймену-вання, місцезнаходження, теле-фон, адреса електронної пошти)
	Найменування:

Товариство з обмеженою відповідальністю "НОВА-КОМ" 

Місцезнаходження: 50006, м. Кривий Ріг, вул. Степана Тільги, 11, приміщення 1

Телефон: (0564) 92-97-70
Адреса електронної пошти: emaskr@novakom.com.ua

	2
	Інформація щодо режиму робо-ти суб’єктів надання адмініс-тративної послуги та центру адміністративних послуг
	Пн.-Чт. 08:15-17:00; Пт. 08:15-15:45

Перерва 12:30-13:00.



	3
	Перелік документів, необхідних для отримання адмініст-ративної послуги
	- Заява;

- документ про зняття з реєстрації місця проживання померлої особи 

	4
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	-

	5
	Порядок та спосіб подання до-кументів 
	-



	6 
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Безоплатно

	6.1
	Розмір та порядок унесення плати 
	-



	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	7
	Строк надання адміністратив-ної послуги
	1 робочий день



	8
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної пос-луги
	-

	9
	Результат надання адміністра-тивної послуги
	Унесення інформації про зняття з реєстрації місця проживання померлої особи та автоматизоване її доведення до підприємств – постачальників житлово-комунальних пос-луг з метою припинення нарахувань

	10
	Спосіб отримання результату надання адміністративної пос-луги

	Одним пакетом

	11
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної пос-луги
	Закони України «Про захист персональних даних», «Про інформацію» 

	12
	Примітка
	-


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №6

адміністративної послуги, що надається товариством з обмеженою відповідальністю  «НОВА-КОМ» у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах

Послуга: Обробка та передача в автоматизованому режимі виконавцям/виробникам житлово-комунальних послуг інформації про зняття з реєстрації місця проживання померлої особи з метою припинення нарахувань
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних пос-луг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів для надання послуги; перевірка комплек-тності; реєстрація в Центрі 

	 Адміністратор Центру
	Центр 
	У момент звернення

	3
	Передача даних, за підсумками робочого дня (тижня) у погодженому вигляді розпоряднику підприємств – постачаль-ників житлово-комунальних послуг 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	Протягом 2 робочих днів або наприкінці тижня

	4
	Обробка та передача в автоматизованому режимі виконавцям/виробникам житлово-комунальних послуг інформації про зняття з реєстрації місця прожи-вання померлої особи

	Оператор служби 
	Товариство з обмеженою відповідальністю  «НОВА-КОМ»
	Протягом двох днів після надходження інформації


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7

адміністративної послуги «Державна реєстрація права власності за померлою особою на підставі заяви спадкоємця»
	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Управління з питань реєстрації виконкому Криворізької міської ради.

Центр адміністративних послуг «Віза» та його територіальні підрозділи (надалі – ЦАП)

	2
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	50101, м. Кривий Ріг, вулиця Героїв АТО 30,  (0564) 92-03-22, (0564) 92-03-25, (0564) 92-03-34, (0564) 92-03-35, (0564) 92-03-42, e-mail: vpr@kryvyirih.dp.ua

50101, м. Кривий Ріг, площа Молодіжна, 1,     (0564) 92-13-77; 92-13-61; факс: (0564) 92-25-94,   e-mail: viza@ukrpost.ua

Територіальні підрозділи ЦАПу:

Металургійний район: проспект Миру, буд. 42, 
каб. 7, (0564) 90-67-78.

Довгинцівський район: вулиця Дніпровське шосе, буд. 11, каб. 102, (0564) 71-55-57.

Покровський район: вулиця Шурупова, буд. 2, 
каб. 108,  (056) 440-32-20.

Інгулецький район: проспект Південний, буд. 1, (056) 406-50-60.

Житловий масив Інгулець: вулиця Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комітету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вулиця Володимира Великого, буд. 32, каб. 119, (0564) 64-31-55.

Тернівський район: вулиця Короленка, буд. 1А, (0564) 35-41-74.

Центрально-Міський район: вулиця Староярмаркова, буд. 44, (0564) 90-21-65

	3
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Пн.- Пт. 8:30-17:00, крім святкових днів.
Перерва 12:30-13:00

У ЦАПі: Пн., Ср., Пт.  9:00 – 16:00, Вт., Чт.     9:00 – 20:00. Без перерви, крім святкових днів.
Територіальні підрозділи ЦАПу:

Металургійний район: Пн.-Пт. 9:00 - 16:00.           Без перерви, крім святкових днів.
Довгинцівський район: Пн.-Пт. 9:00 - 16:00.        Без перерви, крім святкових днів.
Покровський район: Пн.-Пт. 9:00 - 16:00.             Без перерви, крім святкових днів.
Інгулецький район: Пн.-Пт. 9:00 - 16:00.               Без перерви, крім святкових днів.
Житловий масив Інгулець (адміністративна будівля виконавчого комітету Інгулецької районної у місті ради): Пн.-Пт. 9:00 - 16:00. Без перерви, крім святкових днів.
Саксаганський район: Пн.-Пт. 9:00 - 16:00.          Без перерви, крім святкових днів.
Тернівський район: Пн.-Пт. 9:00 - 16:00.              Без перерви, крім святкових днів.
Центрально-Міський район: Пн.-Пт. 9:00 - 16:00. Без перерви, крім святкових днів

	4
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо права власності): 

-  формується уповноваженою особою органу державної реєстрації прав/ ЦАПу.

2. Документ, що посвідчує особу заявника:

- документ, передбачений Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;

- у разі, коли заявником є іноземець, документом, що посвідчує особу такого заявника, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця;

- у разі, коли заявником є державний службовець або посадова особа місцевого самоврядування під час виконання посадових обов’язків документом, що посвідчує особу такого заявника, є службове посвідчення;

- у  разі подання заяви уповноваженою на те особою, документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

3. Довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків (пред’являєть-ся оригінал).

4.
Документ, що підтверджує сплату адміністративного збору. У разі коли особа, речові права, обтяження таких прав якої підлягають державній реєстрації, звільнена від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав, документ, що підтверджує сплату адміністративного збору за державну реєстрацію прав, не подається. У такому разі заявник пред’являє документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав, з якого державним реєстратором, уповноваженою особою виготовляється копія, що долучається до документів, поданих для державної реєстрації прав.
5. Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться на підставі документів, визначених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», а саме: 

- укладеного в установленому законом порядку договору, предметом якого є нерухоме майно, речові права на яке підлягають державній реєстрації, чи його дубліката;

 - свідоцтва про право власності на частку в спільному майні подружжя в разі смерті одного з подружжя, виданого нотаріусом або консульською установою України, чи його дубліката;

 - свідоцтва про право на спадщину, виданого нотаріусом або консульською установою України, чи його дубліката;

 - виданого нотаріусом свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів) та свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів), якщо прилюдні торги (аукціони) не відбулися, чи їх дублікатів;

 - свідоцтва про право власності, виданого органом приватизації наймачам житлових приміщень у державному та комунальному житловому фонді, чи його дубліката;

- свідоцтва про право власності на нерухоме майно, виданого до 01.01.2013 органом місцевого самоврядування або місцевою державною адміністрацією, чи його дубліката;

- рішення про закріплення нерухомого майна на праві оперативного управління чи господарського відання, прийнятого власником нерухомого майна чи особою, уповноваженою управляти таким майном;

 - державного акта на право приватної власності на землю, державного акта на право власності на землю, державного акта на право власності на земельну ділянку або державного акта на право постійного користування землею, виданих до                01.01.2013;

 - рішення суду, що набуло законної сили, щодо права власності та інших речових прав на нерухоме майно;

- ухвали суду про затвердження (визнання) мирової угоди;

- заповіту, яким установлено сервітут на нерухоме майно;

- рішення уповноваженого законом органу державної влади про повернення об’єкта нерухомого майна релігійній організації;

- рішення власника майна, уповноваженого ним органу про передачу об’єкта нерухомого майна з державної в комунальну власність чи з комунальної в державну власність або з приватної в державну чи комунальну власність;

- інших документів, що відповідно до законодавства підтверджують набуття, зміну або припинення прав на нерухоме майно.

Для державної реєстрації права власності на під-ставі заяви спадкоємця додатково подаються витяг із Спадкового реєстру про наявність заведеної спадкової справи та документ, що містить відомості про склад спадкоємців, виданий нотаріусом чи уповноваженою на це посадовою особою органу місцевого самоврядування, якими заведено відповідну спадкову справу.

У випадках, передбачених Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим Постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року№1127, додатково подаються інші документи

	5
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до органу державної реєстрації прав або центру адміністративних послуг

	6
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно

	6.1
	Розмір та порядок унесення плати
	За державну реєстрацію прав справляється адміністративний збір у такому розмірі:
- за державну реєстрацію права власності на нерухоме майно:

- у строк 5 робочих днів - 0,1 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб;

- у строк 2 робочі дні - 1 прожитковий мінімум для працездатних осіб;

- у строк 1 робочий день - 2 прожиткові мінімуми для працездатних осіб;

-  у строк 2 години - 5 прожиткових мінімумів для працездатних осіб:

МЕТАЛУРГІЙНИЙ РАЙОН

Найменування послуги – Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

Одержувач  - УДКСУ у м. Кривому Розі.

Код ЄДРПОУ – 38032510.

Банк одержувача – ГУ ДКСУ у Дніпропетровській області.

МФО – 805012.

Реєстраційний рахунок – 31410530700020.

Код класифікації доходів 22012600.

ДОВГИНЦІВСЬКИЙ РАЙОН

Найменування послуги – Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

Одержувач – УДКСУ у м. Кривому Розі.

Код ЄДРПОУ – 38032510.

Банк  одержувача – ГУДКСУ у Дніпропетровській області.

МФО – 805012.

Реєстраційний рахунок – 31419530700021.

Код класифікації доходів 22012600.

ПОКРОВСЬКИЙ РАЙОН

Найменування послуги –  Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

Одержувач - УДКСУ у Покровському районі        м. Кривого Рогу.

Код ЄДРПОУ – 38031627.

Банк одержувача – ГУДКСУ У Дніпропетровській області.

МФО – 805012.

Реєстраційний рахунок – 31418530700022.

Код класифікації доходів 22012600.

ІНГУЛЕЦЬКИЙ РАЙОН

Найменування послуги – Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

Одержувач – УДКСУ в Інгулецькому районі          м. Кривого Рогу.

Код ЄДРПОУ – 38031632.

Банк одержувача – ГУДКСУ у Дніпропетровській області.

МФО – 805012.

Реєстраційний рахунок – 31417530700023.

Код класифікації доходів 22012600.

САКСАГАНСЬКИЙ РАЙОН

Найменування послуги – Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

Одержувач – УДКСУ у м. Кривому Розі.

Код ЄДРПОУ – 38032510.

Банк одержувача – ГУ ДКСУ у Дніпропетровській області.

МФО – 805012.

Реєстраційний рахунок – 31416530700024.

Код класифікації доходів 22012600.

ТЕРНІВСЬКИЙ РАЙОН

Найменування послуги – Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

Одержувач – УДКСУ у Тернівському районі        м. Кривого Рогу.

Код ЄДРПОУ – 38031648.

Банк одержувача – ГУДКCУ у Дніпропетровській області.

МФО – 805012.

Реєстраційний рахунок – 31415530700025.

Код класифікації доходів 22012600.

ЦЕНТРАЛЬНО-МІСЬКИЙ РАЙОН

Найменування послуги – Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

Одержувач – УДКСУ у Центрально-Міському районі м. Кривого Рогу.

Код ЄДРПОУ – 38032222.

Банк одержувача – ГУ ДКСУ у Дніпропетровській області.

МФО – 805012.

Реєстраційний рахунок – 31414530700026.

Код класифікації доходів 22012600.

Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:

- фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, що виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

- громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих унаслідок Чорнобильської катастрофи;

- громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих унаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 01.01.1993 прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

- громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 01.01.1993 вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років;

- інваліди Другої світової війни (Великої Вітчизняної війни), особи з числа учасників антитерористичної операції на сході України, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

- інваліди I та II груп;

- Національний банк України;

- органи державної влади, місцевого са-моврядування;

- інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

У разі якщо державна реєстрація права власності проводиться в строки, менші передбачених стат-тею 19 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», особи, визначені пунктами 1-9 частини 8 статті 34 вищевказаного Закону, не звільняються від сплати адміністративного збору

	6.2
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року №1127

	7
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в строк, що не перевищує 5 робочих днів.

Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який сплачено адміністративний збір

	8
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути відмовлено в разі, якщо:

 - заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

 - заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

 - подані документи не відповідають вимогам, установленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

 - подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

 - наявні протиріччя між заявленими й уже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

 - наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

 - заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

 - після завершення строку, встановленого частиною 3 статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

 - заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

 - заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень у електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

- заявником подано ті ж документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровані в Державному реєстрі прав;

- заявника, який звернувся із заявою про державну реєстрацію прав, що матиме наслідком відчуження майна, внесено до Єдиного реєстру боржників

	9
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення державного реєстратора, витяг з Державного реєстру прав на електронному та (за бажанням заявника) паперовому носіях

	10
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру адміністративних послуг органу державної реєстрації прав

	11
	Нормативно-правові акти, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закони України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про адміністративні послуги», Порядок ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року №1141, Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року №1127


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №7
адміністративної послуги, що надається управлінням з питань реєстрації виконкому Криворізької міської ради у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 

Послуга: Державна реєстрація права власності за померлою особою на підставі заяви спадкоємця
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта, до якого звернувся заявник
	Строки виконання етапів

	 1
	2
	3
	4

	1
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо
	Уповноважена особа Центру адміністративних послуг «Віза», його територіаль-них підрозділів (надалі - ЦАП)
	У момент звернення

	
	
	Уповноважена особа управління з питань реєстрації виконкому Криворізької міської ради (надалі – управління з питань реєстрації)
	

	 1
	2
	3
	4

	2
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору, відповідності розміру унесеної плати вимогам законодавства України та безпосереднє формування й друк заяви, на якій заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) проставляє власний підпис
	Уповноважена особа ЦАПу
	У момент звернення

	
	
	Уповноважена особа управління з питань реєстрації
	

	3
	Реєстрація заяви в базі даних заяв
	Уповноважена особа ЦАПу Уповноважена особа управління з питань реєстрації
	У момент звернення



	4
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення в базі даних заяв
	Уповноважена особа ЦАПу
	У момент звернення

	
	
	Уповноважена особа управління з питань реєстрації
	

	5
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до управління з питань реєстрації (у разі звернення заявника до ЦАПу)
	Уповноважена особа ЦАПу
	У момент звернення

	6

6.1

6.2

1
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення, та в разі необхідності прийняття рішення щодо черговості розгляду заяви, про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову в зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав, що розміщується на веб-порталі Міністерства юстиції України;
прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову в державній реєстрації прав та їх обтяжень, що розміщується на веб-порталі Міністерства юстиції України;

2
	Державний реєстратор 

3
	У порядку черговості надходження.

Строк не має  перевищувати  5 робочих днів.

Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який сплачено адміністративний збір

4

	6.3
	формування витяга з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, що розміщується на веб-порталі Міністерства юстиції України (у разі прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень)
	
	

	7
	Передача за допомогою програмного за-безпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги (у разі звернення заявника до ЦАПу)
	Управління з питань реєстрації
	У день прийняття рішення



	8
	Видача рішень та витяга з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі (за бажанням заявника) та документів, що подавалися заявником
	Уповноважена особа ЦАПу
	У день прийняття рішення про держав-ну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній)

	
	
	Уповноважена особа управління з питань реєстрації
	

	9
	Передача суб’єкту державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна до-кументів, визначених у п. 25 Порядку держав-ної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень для  формування реєстраційної справи (у разі звернення заявника до ЦАПу)
	Уповноважена особа ЦАПу
	За результатом розгляду заяви


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №8

адміністративної послуги, що надається управлінням з питань реєстрації виконкому Криворізької міської ради у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах

Послуга: Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи–підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням її безвісно відсутньою або оголошенням померлою
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Управління з питань реєстрації виконкому Криворізької міської ради:

50101, м. Кривий Ріг, майдан Праці, будинок 1.

Центр адміністративних послуг «Віза» (надалі  –  ЦАП):

50101, м. Кривий Ріг, площа Молодіжна, 1.

Територіальні підрозділи ЦАПу:

Металургійний район: проспект Миру, буд. 42, каб. 7.

Довгинцівський район: вулиця Дніпровське шосе, буд. 11,         каб. 102.

Покровський район: вулиця Шурупова, буд. 2, каб. 108.

Інгулецький район: проспект Південний, буд. 1.

Житловий масив Інгулець: вулиця Гірників, буд.19, каб.11 (адміністративна будівля виконавчого комітету Інгулецької районної у місті ради).

Саксаганський район: вулиця Володимира Великого, буд. 32,           каб. 119.

Тернівський район: вулиця Короленка, буд. 1А.

Центрально-Міський район: вулиця Староярмаркова,  буд. 44.

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Управління з питань реєстрації виконкому Криворізької міської ради: 

Пн.- Пт. 8:30-17:00.Перерва 12:30-13:00

ЦАП:

Пн., Ср., Пт.  9:00 – 16:00. 

Вт., Чт.9:00 – 20:00. Без перерви.

Територіальні підрозділи ЦАПу:

Металургійний район: Пн.-Пт.9:00 - 16:00. Без перерви.

Довгинцівський район: Пн.-Пт.9:00 - 16:00. Без перерви.

Покровський район: Пн.-Пт.9:00 - 16:00. Без перерви.

Інгулецький район: Пн.-Пт.9:00 - 16:00. Без перерви.

Житловий масив Інгулець: Пн.-Пт. 9:00 - 16:00. Без перерви.

Саксаганський район: Пн.-Пт.9:00 - 16:00. Без перерви.

Тернівський район: Пн.-Пт.9:00 - 16:00. Без перерви.

Центрально-Міський район: Пн.-Пт.9:00 - 16:00. Без перерви

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Управління з питань реєстрації виконкому Криворізької міської ради:

(056) 493-10-30; 493-10-31; 493-10-32; 493-10-33;  493-10-35.

Електронна адреса: vpr@kryvyirih.dp.ua.

ЦАП:

(0564) 92-13-77; 92-13-61; факс: (0564) 92-25-94, 

e-mail: viza@ukrpost.ua

Адреса веб-сайту:  http://www. kryvyirih.dp.ua;

                                 http://www.kroqerс.info.

Територіальні підрозділи ЦАПу:

Металургійний район:

Телефон: (0564) 90-67-78.

Довгинцівський район:

Телефон: (0564) 71-55-57.

Покровський район:

Телефон: (056) 440-32-20.

Інгулецький район:

Телефон: (056) 406-50-60.

Житловий масив Інгулець:

Телефон: (0564) 22-23-40; 22-11-18.

Саксаганський район: 

Телефон: (0564) 64-31-55.

Тернівський район:

Телефон: (0564) 35-41-74.

Центрально-Міський район: 

Телефон: (0564) 90-21-65.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб–підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства юстиції України від:

- 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб–підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи»;

·  23 березня 2016 року №784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб–підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи».

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення Державного органу, родичів (чоловік, дружина, батьки, діти, онуки, дід, баба, брати, сестри) та спадкоємців фізичної особи - підприємця

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи–підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням її безвісно відсутньою або оголошенням померлою.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне чи тимчасове проживання.

У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб–підприємців та громадських формувань, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. У електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється в строк, установлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить, 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	· Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб–підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб–підприємців та громадських формувань

	13
	Перелік підстав для відмови в державній реєстрації
	· Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

· у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб–підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони в проведенні реєстраційної дії;

· не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом установленого строку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	· Унесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб–підприємців та громадських формувань;

· повідомлення про відмову в державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації у електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для пошуку за кодом доступу.

У разі відмови в державній реєстрації, документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від нього заяви про їх повернення


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №8
адміністративної послуги, що надається управлінням з питань реєстрації виконкому Криворізької міської ради у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах

Послуга: Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи–підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням її безвісно відсутньою або оголошенням померлою
	№ з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністра-тивної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відпові-дальний за етап
	Строки виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо
	Уповноважена особа Центру адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділів (надалі - ЦАП), уповноважена особа управління з питань реєстрації виконкому Криворізької міської ради (надалі – управління з питань реєстрації)
	ЦАП, управління з питань реєстрації
	У момент звернення

	2
	Прийом документів за опи-сом - у разі подання доку-ментів у паперовій формі
	Уповноважена особа ЦАПу, державний реєстратор
	ЦАП, управління з питань реєстрації
	У день надходження документів

	3
	Виготовлення копій доку-ментів у електронній формі, у разі подання документів у паперовій формі
	Уповноважена особа ЦАПу,

державний реєстратор


	ЦАП, управління з питань реєстрації
	У день надходження документів

	4
	Унесення копій документів у електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Уповноважена особа ЦАПу, державний реєстратор
	ЦАП, управління з питань реєстрації
	У день надходження документів

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Перевірка документів на наявність підстав для зупинення їх розгляду
	Державний реєстратор

	Управління з питань реєстрації
	Протягом 24 годин після надходження документів, пода-них для державної реєстрації, та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних і святкових днів

	6
	Перевірка документів на наявність підстав для відмо-ви в державній реєстрації
	Державний реєстратор

	Управління з питань реєстрації
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної 

реєстрації, та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних і святкових днів

	7
	Проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор

	Управління з питань реєстрації
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних і святкових днів

	8
	Формування та оприлюднен-ня на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації
	Державний реєстратор

	Управління з питань реєстрації
	У день проведення державної реєстрації

	9
	Передача документів у паперовій формі суб’єкту державної реєстрації, уповноваженому зберігати реєстраційні справи
	Уповноважена особа ЦАПу, державний реєстратор

	ЦАП, управління з питань реєстрації
	Протягом 3 робочих днів з дня проведення реєстраційної дії


В.о. керуючої справами виконкому –
заступник міського голови





В.Бєрлін
