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          ЗАТВЕРДЖЕНО

                   Рішення виконкому міської ради


08.02.2017 №37
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги, що надається Криворізьким міським управлінням Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Дніпропетровській області в Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах та Мобільному офісі муніципальних послуг

Послуга: Реєстрація декларації відповідності матеріально-технічної бази вимогам законодавства з питань пожежної безпеки при наданні послуги одним пакетом за «життєвою ситуацією «Новий суб’єкт – новий об'єкт»
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про послугу
	Адміністратор Центру адміністративних пос-луг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів для надання ад-міністративної послуги; пе-ревірка комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	Адміністратор Центру 
	Центр
	У момент звернення

	3
	Передача  вхідного  пакету документів до відділу запо-бігання надзвичайним си-туаціям Криворізького мі-ського управління Голов-ного управління Державної служби України з надзви-чайних ситуацій у Дніпро-петровській області (надалі – Криворізьке МУ ГУ ДСНС України у Дніпро-петровській області)
	Адміністратор Центру
	Центр
	У момент звернення

	4
	Отримання, реєстрація вхід-ного пакету документів та його обробка (у тому числі в електронному вигляді), передача керівнику для візування
	Провідний інспектор відділу запобігання надзвичайним ситуаціям Криворізького МУ ГУ ДСНС України у Дніпропетровській області

	Криворізьке МУ ГУ ДСНС України  у Дніпропетровсь-кій області 
	У день надходження документів 

	5
	Розгляд документів керів-ником, накладення резолю-ції. Передача документів до спеціалістів
	Заступник начальника управління – начальник відділу запобігання надзви-чайним ситуаціям Криворізького МУ ГУ ДСНС України у Дніпропетровській області
	Криворізьке МУ ГУ ДСНС України у Дніпропетровсь-кій області
	1 робочий день

	6
	Проведення заходів, необ-хідних для підготовки дек-ларації, або повідомлення про відмову в її реєстрації
	Провідний інспектор відділу запобігання надзвичайним ситуаціям Криворізького МУ ГУ ДСНС України у Дніпропетровській області
	Криворізьке МУ ГУ ДСНС України у Дніпропетровсь-кій області
	До 4 робочих днів

	7
	Унесення інформації про стан виконання процедури, факти реєстрації декларації або відмови в її реєстрації до електронної бази даних.

Формування та відправ-лення електронною поштою документа дозвільного ха-рактеру до Центру 
	Провідний інспектор відділу запобігання надзвичайним ситуаціям Криворізького МУ ГУ ДСНС України у Дніпропетровській області
	Криворізьке МУ ГУ ДСНС України у Дніпропетровсь-кій області
	У день реєстрації або відмови в реєстрації декларації

	8
	Направлення повідомлення про видачу результату адміністративної послуги
	Адміністратор Центру
	Центр
	У день отримання від суб’єкта надання адміністративної послуги результату адміністративної послуги

	9
	Видача результату адмініст-ративної послуги
	Адміністратор Центру
	Центр
	У день особистого звернення заявника


Керуюча справами виконкому 
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