

2
	1
	2
	3
	4
	5



 
          ЗАТВЕРДЖЕНО

                   Рішення виконкому міської ради


08.02.2017 №37
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги, що надається управлінням розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради в Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах та Мобільному офісі муніципальних послуг

Послуга: Оформлення декларації про розміщення об’єкта бізнесу при наданні послуги одним пакетом за «життєвою ситуацією «Новий суб’єкт – новий об’єкт»
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про послугу
	Адміністратор Центру адміністративних пос-луг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів про надання адміністративної послуги; перевірка комплектності, реєстрація в Центрі
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача пакету документів до управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакету документів в управлінні розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Працівник управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	До 2 робочих днів з моменту подання пакету документів 



	5
	Розгляд пакету документів, накладення резолюції
	Начальник управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	

	6
	Здійснення перевірки пов-ноти даних у поданих заяв-ником документах
	Працівник управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	

	7
	Підписання оформленої дек-ларації про розміщення об’єкта бізнесу
	Начальник управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	

	8
	У разі потреби, підготовка письмового обґрунтування  причин доопрацювання      попередньо отриманих доку-ментів
	Працівник управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	

	9
	Підписання письмового обґрунтування причин щодо доопрацювання попередньо наданих документів
	Начальник управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	

	10
	Повернення документів до Центру
	Працівник управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	Управління розвитку підприємництва виконкому Криворізької міської ради
	

	11
	Видача результату адмі-ністративної послуги
	Адміністратор Центру
	Центр
	У день особистого звернення заявника


Керуюча справами виконкому 




О.Шовгеля
