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 Додаток 



          до рішення виконкому міської  ради









08.06.2016 №267
 Регламент 
процедурних  дій адміністраторів  щодо  надання  адміністративних  послуг
 у  Центрі надання адміністративних послуг «Муніципальний  центр послуг м. Кривого Рогу» 

та його територіальних підрозділах 
	№ з/п
	 Назва  послуги
	Уповноважена особа, яка  приймає 

документи
	Дні роботи і часи прийому та видачі документів
	Місце прийому та видачі документів
	Термін 

розгляду
	Умови опрацювання:


	Нормативно-правова 

база
	Статус послуги

	
	
	
	
	
	
	наявність документів, необхідних для  розгляду
	оплата
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 Відділ з питань реєстрації апарату міської ради і виконкому

	1
	Державна рєст-рація права власності на нерухоме майно


	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години,без перерви;
щовівторка, що-четверга з 9.00

до 20.00 години;


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи 
	До 5
робочих днів.
Державна реєстрація права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс – до

 14 робочих днів

 
	- Заява встановленого зразка (формується уповноваженою особою Центру надання адміністративних послуг); 
- документ, що посвід-чує особу;
-  реєстраційний номер облікової картки платни-ка податку;
- документи, що підтвер-джують сплату адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав;
- оригінали документів, необхідних для відпо-відної реєстрації:

· укладеного в установленому законом порядку договору, предметом якого 
є нерухоме майно, речові права на яке підлягають державній реєстрації, чи його дубліката;

· свідоцтва про право власності на частку в спільному майні подружжя в разі смерті одного з подружжя,виданого нотаріусом або консульською установою України, чи його дубліката;

· свідоцтва про право на спадщину, виданого нотаріусом або консульсь-кою установою України, чи його дубліката;

· виданого нотаріусом свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів) та свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів), якщо прилюдні торги (аукціони) не відбулися, чи їх дублікатів;

· свідоцтва про право власності, виданого органом приватизації наймачам житлових приміщень у державному та комунальному житловому фонді,
чи його дубліката;

· свідоцтва про право власності на нерухоме майно чи його дубліка-та, виданого до 01 січня 2013 року органом міс-цевого самоврядування або місцевою державною адміністрацією;

· рішення про закріплення нерухомого майна на праві оперативного управління чи господарського відання, прийнятого власником нерухомого майна чи особою, уповноваженою управляти таким майном;

· рішення суду, що набрало законної сили, що-до права власності та інших речових прав на нерухоме майно;

· ухвали суду про затвердження (визнання) мирової угоди;

· заповіту, яким установ-лено сервітут на нерухоме майно;

· рішення уповноваженого законом органу державної влади про повернення об’єкта нерухомого майна релігійній організації;

· рішення власника майна, уповноваженого ним органу про передачу об’єкта нерухомого май-на з державної у комунальну власність чи з комунальної у державну власність або з приватної у державну чи комунальну власність;

· інших документів, що відповідно до законо-давства підтверджують набуття, зміну або припинення прав на нерухоме майно.

 У разі подання заяви уповноваженою особою, подається копія документа, що посвідчує особу, та довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку власника об’єкта нерухомого майна
	 За державну реєстрацію права власності на нерухоме майно:

-  у строк  5 робочих днів - 0,1 розміру мінімальної заробітної плати;

- у строк 2 робочі дні – 1 мініма-льна заро-бітна плата;

- протя-гом 24 годин - 2 мінімальні заробітні плати;

- протягом 2 годин - 5 мінімаль-них заробітних плат.

За дер-жавну реєстрацію права власності на підприємство як єдиний майно-вий ком-плекс:

- у 
строк 
14 робо-чих 
днів - 1 мініма-льна заробітна плата;

- у строк 
7 робочих 
днів - 5 мініма-льних заробітних плат;
-протя-гом 24 годин - 10 мінімаль-них заробітних плат

	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Ка-бінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

    
	Адмі-ністра-тивна

	2
	Державна рєст-рація інших речових прав на нерухоме майно (крім державної реєстрації іпотеки нерухомого майна)
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи 
	До 5
робочих днів

 
	 - Заява встановленого зразка (формується упов-новаженою особою Цент-ру надання адміністра-тивних послуг); 

- документ, що посвідчує особу;
- довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку;
- документи, що під-тверджують сплату адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав;  
- оригіналів документів, необхідних для відповідної реєстрації:
· укладеного в установленому законом порядку договору, предметом якого є нерухоме майно, речові права на яке підлягають державній реєстрації, чи його дубліката;

· свідоцтва про право власності на частку в спільному майні подружжя в разі смерті одного з подружжя, виданого нотаріусом або консульською установою України, чи його дубліката;

· свідоцтва про право на спадщину, виданого нотаріусом або консульською установою України, чи його дубліката;

· виданого нотаріусом свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів) та свідоцтва про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів), якщо прилюдні торги (аукціони) не відбулися, чи їх дублікатів;

· свідоцтва про право власності, виданого орга-ном приватизації наймачам житлових приміщень у державному та комунальному житловому фонді, чи його дубліката;

· свідоцтва про право власності на нерухоме майно чи його дубліката, виданого до 01 січня 2013 року органом місцевого самоврядування або місцевою державною адміністрацією;

· рішення про закріплен-ня нерухомого майна на праві оперативного уп- равління чи господарського відання, ухваленого власником нерухомого майна чи особою, уповноваженою управляти таким майном;

· державного акта на право приватної власності на землю, державного акта на право власності на землю, державного акта на право власності на земельну ділянку або державного акта на право постійного користування землею, виданих до 01 січня 2013 року;

· рішення суду, що набрало законної сили, що-до права власності та інших речових прав на нерухоме майно;

· ухвали суду про затвер-дження (визнання) мирової угоди;

· заповіту, яким установлено сервітут на нерухоме майно;

· рішення уповноваженого законом органу державної влади про повернення об’єкта нерухомого майна релігійній організації;

· рішення власника майна, уповноваженого ним органу про передачу об’єкта нерухомого май-на з державної в комунальну власність чи з комунальної в державну власність або з приватної в державну чи комунальну власність;

· інших документів, що відповідно до законодавства підтверджують набуття, зміну або припинення прав на нерухоме майно.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою, документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи; копія документа, що посвідчує особу, та довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку власника об’єкта нерухомого майна
	За дер-жавну реєстрацію речових прав, похідних від права власності - 50 відсотків адміністративного збору 
за державну реєстрацію права власності

	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Кабінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
 
	Адмі-ністра-тивна

	3
	Державна реєст-рація обтяження речового права на нерухоме майно   
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	До 24
годин

(крім вихідних та святкових днів)  
	- Заява встановленого зразка  (формується упов-новаженою особою Цент-ру надання адміністра-тивних послуг);

· документ, що посвідчує особу заявника (оригінал, копія); 

· документ, що підтвер-джує внесення плати за надання витягу з Держав-ного реєстру прав;

- копія довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку згідно 
з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків;    

- оригінали документів, необхідних для відповідної реєстрації:

· рішення суду щодо обтяження речових прав на нерухоме майно, що набрало законної сили;

· рішення державного ви-конавця щодо обтяження речових прав на нерухоме майно;

· визначеного законодав-ством документа, на яко-му нотаріусом вчинено напис про накладення заборони щодо відчуження нерухомого майна;

· рішення органу місцевого самоврядування про віднесення об’єктів нерухомого майна до зас-тарілого житлового фонду;

· договору, укладеного в порядку, визначеному законом, яким встановлюється обтяження речових прав на нерухоме майно, чи його дубліката;

· закону України, яким встановлено заборону користування та/або розпорядження нерухомим майном;

· інших актів органів дер-жавної влади та посадових осіб згідно із законом.

У разі подання заяви уповноваженою особою, пред’являється документ, що посвідчує  особу та оригінал і копія документа, що підтверджує її повноваження. 

У разі подання заяви уповноваженою особою, яка діє від імені фізичної особи, копії документа, що посвідчує особу, яку вона представляє, та довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку такої фізичної особи
	0,05 
розміру мінімальної заробітної плати.

За дер-жавну реєстрацію обтяжень протягом 2 годин, крім вихідних та святкових днів - 0,5 розміру мінімальної заробіт-ної плати

  
	 Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Кабінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

 
	Адмі-ністра-тивна

	4
	Надання інформації з Держав-ного реєстру речових прав на нерухоме майно
 
	Адміністратор
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 До 12 годин (крім вихідних та святкових днів)     
	· Запит установленого зразка (формується упов-новаженою особою Цент-ру надання адміністра-тивних послуг);

- документ, що посвід-чує особу заявника (оригінал, копія); 

- документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, крім випадків передбачених Законом;
- копія довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку.

У разі подання заяви  уповноваженою особою,    документ, що посвідчує  особу, оригінал та копію документа, що підтверджує її повноваження
	За надання інфор-мації в папе-ровій формі - 0,025 розміру мініма-льної заробітної плати; 

у електронній формі -0,0125 розміру мінімальної заробітної плати
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Ка-бінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Адмі-ністра-тивна

	5
	 Узяття на облік безхазяйного нерухомого майна
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 До 12 годин (крім вихідних та святкових днів)
	- Заява встановленого зразка (формується упов-новаженою особою Цент-ру надання адміністратив-них послуг);
- документ, що посвідчує особу;
- довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платни-ка податку.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою, документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи,  копія документа, що посвідчує особу, та довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку власника об’єкта нерухомого майна
	 Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Ка-бінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Адмі-ністра-тивна

	6
	Унесення запису про скасування державної реєстрації прав
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 У день прийняття заяви  
	- Заява про скасування державної реєстрації прав(формується уповноваженою особою Центру надання адміністративних послуг);
- документ, що посвідчує особу;
- довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платни-ка податку;
- документи, що підтвер-джують внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника);

- рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про дер-жавну реєстрацію прав та їх обтяжень, що набрало законної сили та його засвідчена копія.
У разі подання заяви уповноваженою особою, документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої осо-би, копія документа, що посвідчує особу, довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку власника об’єкта нерухомого майна 
	Безоп-

латно
(крім випад-ку надання інформації   за бажанням заявника).

За надання інфор-мації в папе-ровій формі - 0,025 розміру мінімальної заро-бітної плати;

у елек-тронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Ка-бінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Адмі-ністра-тивна

	7
	Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 У день 
прийняття заяви
	· Заява  встановленого зразка (формується уповноваженою особою Цент-ру надання адміністративних послуг);
- документ, що посвідчує особу;
-  довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку;
- документи, що підтверджують внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав (у разі отримання інформації з Державного реєст-ру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).
У разі подання заяви уповноваженою на те особою, документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи,  копія документа, що посвідчує особу, та довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку власника об’єкта нерухомого майна


	Безоп- 

латно

(крім випадку надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухо-ме май-но за бажанням заявника).
За надання інфор-мації в папе-ровій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати; 
у електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Ка-бінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Адмі-ністра-тивна

	8
	Унесення змін до записів Державного реєстру  речових прав на нерухоме майно у зв’язку зі змі-ною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно,  
що не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 У день 
прийняття заяви  
	· Заява  встановленого зразка (формується уповноваженою особою Цент-ру надання адміністративних послуг);

- документ, що посвідчує особу;
- довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платни-ка податку;

- документ про внесення плати за внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно; 

- документи, що підтверджують внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).
У разі подання заяви уповноваженою на те особою, документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи,  копія документа, що посвідчує особу, та довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку власника об’єкта нерухомого майна

	Адміністративний збір -0,04 
розміру мінімальної заробітної плати.
За надання інфор-мації в папе-ровій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати; 

у електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Ка-бінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Адмі-ністра-тивна

	9
	Унесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з   технічною помилкою не з вини державного реєстратора прав на нерухо-ме майно
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 У день 
прийняття заяви  
	- Заява встановленого зразка (формується упов-новаженою особою Цент-ру надання адміністративних послуг;
- документ, що посвідчує особу;    
- довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платни-ка податку;

- документ, у якому виявлено технічну помилку;
- документ про внесення плати за внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

- документ про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заяв-ника).
У разі подання заяви уповноваженою на те особою, документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи,  копія документа, що посвідчує особу, та довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку власника об’єкта нерухомого майна
	Адміністра-тивний збір - 0,04 мі-німальної заробіт-ної плати.
За надання інфор-мації в папе-ровій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати; 

у електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати


	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Ка-бінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Адмі-ністра-тивна

	10
	Унесення змін до записів  Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з тех-нічною помилкою з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	 У день
 прийняття заяви  
	- Заява встановленого зразка (формується уповноваженою особою Цент-ру надання адміністративних послуг;
- документ, що посвідчує особу;
- довідка про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку;

- документ, у якому виявлено технічну помилку;
- документ про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заяв-ника).
 У разі подання заяви уповноваженою на те особою, документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи,  копія документа, що посвідчує особу, та довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку власника об’єкта нерухомого майна

	Без-оплат-но (крім випад-ку надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за ба-жанням заявника).
За надання інфор-мації в папе- ровій формі - 0,025 розміру мінімальної заро-бітної плати;
у елек-тронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заро-бітної плати
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Ка-бінету Мініст-рів України від 25 грудня 2015 року №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Адмі-ністра-тивна

	11
	Державна реєст-рація фізичної особи підприємцем


	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів 
	- Заява встановленого

зразка;

- заява про обрання фі-зичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, - за бажанням заявника;

- нотаріально засвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або пік-лувальника чи органу опіки та піклування - для фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю, але не має повної цивільної дієздатності; 
- документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
	 Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підпри- ємців та громадських формувань», Накази Міністерства юстиції України 
від 09 лютого 2016 року 
№359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»,
06 січня 2016 року   №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	Адмі-ністра-тивна

	12
	Державна реєстрація новоствореної юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення цент-рального органу виконавчої влади, органу місцевого самоврядування

	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів 
	- Заява встановленого

зразка;

- заява про обрання юри-дичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника;
- установчий документ юридичної особи - у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа (установчий документ юридичної особи викладається у письмовій формі, прошивається, пронумеровується та підписується засновниками (учасниками) або уповноваженими ними особами);
- документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг з торговельного, банківського, судового реєстру тощо), - у разі створення юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа;

- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі створення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або виділу;

- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі створення юридичної особи в результаті поділу;

- документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу - у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу;

- документ, що посвідчує особу.

У разі участі представни-ка засновника (учасника) юридичної особи в прий-нятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи, подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
У  разі подання документів представником –   примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	 Безоп- 

латно
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», що не мають статусу юридичної осо-би,

Накази Міні-

стерства юстиції України

від 09 лютого 2016 року 

№359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 року   №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	 Адмі-ністра-тивна

	13
	Державна реєстрація створення юридичної особи-державного органу


	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка;
- документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, при-мірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
	Безоп- 

латно
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 06 січня 2016 року №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	14
	Державна реєстрація створення, припинення юридичної особи  – місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, а також змін до відомостей про неї
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка;
- документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження


	Безоп- 

латно
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-під-приємців та громадських  формувань», Накази Міністерства 

юстиції України від 09 лютого 2016 року 

№359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 року  №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	15
	Державна реєстрація включення відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви 


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи 


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка; 
- документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження


	Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»,   
06 січня 2016 року №15/5 «Про затвер-дження форм 
заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	16
	Державна реєстрація включення відомостей про  юридичну особу, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви 


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи 


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка; 
 - документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження


	Безоп- 

латно
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 року №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	17
	Державна реєстрація створення відокремленого  підрозділу юридичної особи 
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка; 
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу;
- документ, що посвідчує особу.
У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження


	Безоп- 

латно
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридич-

них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 року  №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	Адмі-ністра-тивна

	18
	Державна реєстрація змін до відомостей про  відокремлений  підрозділ юридичної особи
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка; 
- документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повнова-

ження


	Безоп- 

латно
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»,
06 січня 2016
 року №15/5 «Про затвер-дження форм 
заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	19
	Державна реєстрація припинення  відокремленого  підрозділу юридичної особи  
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка; 
 - документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження


	Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприєм- ців та громадських  формувань»,  Накази Міністерства юстиції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підпри-ємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 року  № 15/5 «Про затвер -дження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	20
	Державна реєст-рація змін до відомостей про  юридичну особу, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів   (крім вихідних та святкових днів).
Протягом 6 годин (крім вихідних та святкових днів)  — у разі оплати в подвійному розмірі адміністративного збору.
Протягом 2 годин  (крім вихідних та святкових днів) — в разі оплати в п’ятикратно-му розмірі адміністра-тивного збору
	- Заява встановленого

зразка; 
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник - юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;

- документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг з торговельного, банківського, судового реєстру тощо), - у разі змін, пов’я-заних з уходженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи;

- документ про сплату адміністративного збору    за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, крім унесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою;

- установчий документ юридичної особи в новій редакції - у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;

- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі внесення змін, пов’язаних з унесенням даних про юри-дичну особу, правонас-тупником якої є зареєстрована юридична особа;

- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу зас-новників (учасників) та/або заява фізичної особи про вихід зі складу засновників (учасників), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення зі складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі внесення змін, пов’я-заних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи;
- документ, що посвідчує особу
У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи в прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	 Адміністра-тивний збір  – 0,3 мінімальної заробіт-ної 
плати.    
Плата 
за проведення державної реєстрації у скорочені строки
(додатково до адміністративного збору):

протягом 6  - у подвійному розмірі адміністративного збору;  
протягом 2  годин - у п’яти-кратно-му розмірі адміністративного збору       
	Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016
 року  №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	Адмі-ністра-тивна

	21
	Державна реєст-рація змін до відомостей про фізичну особу-підприємця, що містяться в Єди-ному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
(крім вихідних та святкових днів).

Протягом 6 годин (крім вихідних та святкових днів)  — у разі оплати в подвійному розмірі адміністративного збору.

Протягом 2  годин  (крім вихідних та святкових днів) — у разі оплати в п’ятикратно-му розмірі адміністра-тивного збору
 
	- Заява встановленого

зразка; 
- документ про сплату адміністративного збору (у випадках змін відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи – підприємця);

- копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки (у разі внесення змін, пов’яза-них із зміною реєстраційного номера облікової картки платника податків);

- копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміткою про наявність права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта (у разі внесення змін, пов’яза-них із зміною серії та номера паспорта);

- документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	Адмі-ністра-тивний збір  –   0,1 мінімальної заробіт-ної плати.

75 % адміні-стратив-ного збору -   у ви-падку подачі доку-ментів  у електронній формі.

Плата 
в скорочені строки:

протягом 6  годин  -у под- війно-му розмірі адміністративного збору; протягом 2     годин -  у п’яти-кратному розмірі адміністративного збору
     
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016
 року №15/5 «Про затвер-дження форм 
заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	Адмі-ністра-тивна

	22
	Державна реєст-рація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідних державних органів, або судового рішення про припинення юридичної особи, не повязаного з її банкрутством 

 
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка; 
-довідка архівної устано-ви про прийняття доку-ментів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіган-ню;
- документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження


	Безоп- 

латно
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №59/5
 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 
року №15/5 
«Про затвер-дження форм
заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	23
	Державна реєст-рація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації


	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка; 
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу;

- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі припинення юридичної особи в резу-льтаті перетворення, злиття або приєднання;

- довідка архівної устано-ви про прийняття доку-ментів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юри-дичної особи в результаті поділу, злиття або приєднання;
- документи для держав-ної реєстрації створення юридичної особи, визна-чені частиною першою  статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – під-приємців», - у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення;

-документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – під-приємців», - у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання;
 - документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	Безоп- 

латно
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-під-приємців та громадських  формувань», Накази Міністерства 
юстиції України
від 09 лютого 2016 року 
№359/5 «Про
затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016
 року  №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – підпри- ємців та громадських фор-мувань»
	Адмі-ністра-тивна

	24
	Державна реєст-рація припинення підприємницької діяльності фізичною особою-підприємця  
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Заява встановленого

зразка; 
- копія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням її безвісно відсутньою або оголошенням померлою;
- документ, що посвідчує особу.

У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
	Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 
року №15/5 
«Про затвердження форм 
заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	25
	Державна реєст-рація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту
	  Адміністратор 
	Щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;

щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	 - Заява встановленого

зразка; 
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управ-ління юридичної особи про перехід на діяль-ність на підставі модель-ного статуту;
- документ, що посвідчує особу.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи в прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
У разі подання документів представником - примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
	Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016
 року  №15/5 «Про затвердження форм
заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-ських формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	26
	Державна реєст-рація переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа
	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви

щовівторка, 
щочетверга з 9.00

до 20.00 години;


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин
(крім вихідних та святкових днів).
Протягом 6 годин 

(крім вихідних та святкових днів)  — у разі оплати в подвійному розмірі адміністративного збору.

Протягом 2  годин 

 (крім вихідних та святкових днів) — у разі оплати в п’ятикратно-му розмірі адміністра-тивного 

збору
	- Заява встановленого

зразка; 
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі власного установчого документа та затвердження установчого документа;

- установчий документ юридичної особи;
- документ, що посвідчує особу.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи в прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
	Безоп- 

латно
	 Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 року №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – під-приємців та громадських формувань»
	Адмі-ністра-тивна

	27
	Державна реєст-рація рішення про припинення юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним    органом юри-дичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом  
	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви

щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години;


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юри-дичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про припинення юридичної особи;

- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, довідки про присвоєння

реєстраційних номерів облікових карток платників податків, строк заявлення кредиторами своїх вимог, (у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - у рішенні відповідного державного органу, про припинення юридичної особи);
- документ, що посвідчує особу.

У  разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи в прийнятті рішення упов-новаженим органом управління юридичної особи додатково подає-ться примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»,
06 січня 2016 
року  №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстра-ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	Адмі-ністра-тивна

	28
	Державна реєст-рація  рішення про виділ юридичної особи 
	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00

до 20.00 години

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	· Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників або відповідного органу юридичної особи про виділ юридичної особи;
- документ, що посвідчує особу.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи в прий-нятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи, додатково подається при-мірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
У разі подання документів представником, примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження


	Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 року  № 15/5 «Про затвер- дження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	29
	Державна реєст-рація рішення про відміну рішення про припинення юри-дичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним    органом юри-дичної особи, а у випадках, передбачених законом,  відповідним державним органом  
	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, щочетверга з 9.00

до 20.00 години

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	- Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про відміну рішення про припинення юридичної особи;
- документ, що посвідчує особу.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи в прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
У разі подання документів представником  -  примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження
	Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
06 січня 2016 
року №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	Адмі-ністра-тивна

	30
	Державна реєст-рація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора
	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00

до 20.00 години

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	Протягом 24 годин після надходження документів
	· Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юри-дичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про зміни;
- документ, що посвідчує особу.  
У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи в прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
У разі подання документів представником  - примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	Безоп- 

латно
	Закон України «Про державну реєстрацію юри-дичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських  формувань»,  Накази Міні-стерства юсти-

ції України від 09 лютого 2016 року №359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»,    06 січня 2016 року  №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – під-приємців та громадських фор-мувань»
	Адмі-ністра-тивна

	Виконкоми районних у місті рад

	1
	Реєстрація місця проживання 
	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00

до 20.00 години

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	У момент звернення
	 -Заява встановленого зразка;

-документ, до якого вносяться відомості про місце проживання, свідоцтво про народження в разі реєстрації дитини до 14 років;

-квитанція про сплату послуги;

-документи, що підтверджують право на проживання у житлі;

-військовий квиток;

У разі подання документів уповноваженою особою, додатково надається:

-документ, що підтверджує особу;

-документ, що підтверджує повноваження особи.
У разі реєстрації дитини, батьки якої зареєстровані за різними адресами, необхідна присутність обох батьків для надання згоди
	У розмірі 0,0085 розміру міні-мальної заробіт-ної плати
У разі звернення особи з порушенням терміну реєстрації, у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати

  
	Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця прожи-вання в Украї-ні»; «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016 року № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання 

та Порядку передачі органами реєстрації інформації 

до Єдиного державного демографічного реєстру»
	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)



	2
	Зняття з реєстрації місця проживання 
	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години,  без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	У момент звернення
	-Заява встановленого зразка;

-документ, до якого вносяться відомості про місце проживання.;

-квитанція про сплату

послуги;

-військовий квиток.
У разі подання документів уповноваженою особою, додатково надаєтся:

-документ, що підтверджує особу;

-документ ,що підтверджує повноваження особи.
У разі зняття з реєстрації дитини, батьки якої зареєстровані за різними адресами, необхідна присутність обох батьків для надання згоди.
	У розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати


	Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця прожи-вання в Украї-ні»,«Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»

Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016 року №207«Про
затвердження Правил реєстрації місця проживання 

та Порядку передачі органами реєстрації інформації 

до Єдиного державного демографічного реєстру»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	3
	Реєстрація місця проживання разом з дитиною
	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	У момент звернення
	- Заява встановленого зразка;

-документ, до якого вносяться відомості про місце проживання;

-свідоцтво про народження;

-квитанція про сплату послуги.
У разі подання документів уповноваженою особою, додатково надаєтся:

-документ, що підтверджує особу;

-документ, що підтверджує повноваження особи.
У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами, місце проживання дитини, яка не досягла 14 років, реєструється разом з одним з батьків за письмовою згодою другого з батьків або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).
	У розмірі 0,0085 розміру міні-мальної заробіт-ної плати

У разі звернення особи з порушенням терміну реє- страції у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати


	Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця прожи-вання в Украї-ні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»

Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016 року №207«Про затвердження Правил реєстрації місця проживання 

та Порядку передачі органами реєстрації інформації 

до Єдиного державного демографічного реєстру»
	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)



	4
	Зняття з реєстрації місця проживання разом з дитиною
	  Адміністратор 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр пос-луг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	У момент звернення
	-Заява встановленого зразка;

-документ, до якого вносяться відомості про місце проживання.;

-квитанція про сплату

послуги.
У разі подання документів уповноваженою особою, додатково надається:

-документ, що підтверджує особу;

-документ ,що підтверджує повноваження особи.
У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами, місце проживання дитини, яка не досягла 14 років, реєструється разом з одним з батьків за письмовою згодою другого з батьків, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).
	У розмірі 0,0085 розміру міні-мальної заробіт-ної плати


	Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця прожи-вання в Украї-ні», «Про вне-сення змін до деяких законо-давчих актів України щодо розширення по-вноважень ор-ганів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміні-стративних по-слуг»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016 року №207«Про затвердження Правил реєст-рації місця проживання 

та Порядку пе-редачі органами реєстрації ін-формації 

до Єдиного державного де-мографічного реєстру»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	5
	Зняття з реєстрації місця проживання за рішенням суду
	Адміністратор   
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
Щовівторка, щочетверга з 9.00 до 20.00 години

	Центр надання адміністратив-них послуг «Муніципа-льний центр послуг

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	1

 робочий день

 
	-Заява встановленого зразка;

-квитанція про сплату

послуги;

-рішення суду
	У розмірі 0,0085 розміру міні-мальної заробіт-ної плати

 
	Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживан- ня в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення  повноважень органів місцевого самоврядуван-
ня та оптимізації надання адміністративних послуг» ; Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016 року №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Поряд ку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»
	Адмі-ністра-тивна

	6
	Зняття з реєстрації місця проживання особи у зв”язку зі
смертю
	Адміністратор   
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, щочетверга з 9.00 до 20.00 години 


	Центр надання адміністратив-них послуг «Муніципа-льний центр послуг

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	1

 робочий день


	·  Заява встановленого зразка;
-
квитанція про сплату

послуги;

-
свідоцтво про смерть
	У розмірі 0,0085 розміру міні-мальної заробіт-ної плати


	Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця прожи-вання в Украї-ні»,«Про внесення змін до деяких за-конодавчих актів України щодо розши-рення повно- важень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміні-стративних пос- луг»; Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2016 №207 «Про зат -вердження Пра- вил реєстрації місця проживан ня та Порядку передачі орга -нами реєстрації інфор мації до Єди ного дер-жавного де-мографічного реєстру»
	Адмі-ністра-тивна

	7
	Реєстрація місця перебування особи
	Адміністратор   
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 
Щовівторка, щочетверга з 9.00 до 20.00 години 


	Центр надання адміністратив-них послуг «Муніципа-льний центр послуг

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	1

 робочий день


	· Заява   встановленого зразка;

- документ, до якого вноситься відомість про місце перебування (якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження);

- документи, що підтвер-джують право проживан-ня в житлі, перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту, проходження служби у військовій частині, адреса яких зазначається під час реєстрації.

У разі подачі заяви законним представником, додатково подаються:

· документ, що пос-відчує особу законного представника;

· документ, що підтвер-джує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законним представником є батьки (усиновлювачі);

· згода інших законних представників 
	У роз-мірі 0,0085 розмі-

ру мі-

німаль-ної за-робіт-ної плати.  
У разі звер-нення особи з пору-шен-

ням терміну реєстрації у розмірі 0,0255 розмі-

ру мі-німа-льної заробі-тної плати
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця прожи-вання в Ук-раїні»
	Адмі-ністра-тивна

	Управління Держпродспоживслужби в м. Кривому Розі

	1
	Надання вис-новку державної санітарно-епіде-міологічної експертизи  діючих об’єктів, у тому числі військового та оборонного призначення
	Адміністратор

 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи

 
	10

 робочих

днів
	- Заява встановленого зразка; 

- специфікація (довідка про повний склад об’єк-та експертизи та показники його ідентифікації); 

- документ власника, що декларує відповідність об’єкта експертизи визначеним в Україні вимогам щодо їх безпеки для здоров’я людини (документ, що підтверджує якість продукції, що містить дані про показники безпечності);

- акт обстеження об’єк-та;

- нормативний документ  та технічна документація, у відповідності до яких  виготовлений об’єкт експертизи, а також  технічна документація (процес,  регламент, інструкція  тощо);

- протоколи лаборатор-них досліджень;

- документи, що підтвер-джують унесення плати за комплексне вивчення документів та підготовку проекту висновку державної санітарно-епідеміологічної  
експертизи 
	200   грн. (без ПДВ)
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про забезпечення санітарного  та епідемічного благополуччя населення», «Про дозвільну систему у сфері  господарської діяльності»,  
Наказ Міністерства охорони здоров’я Украї-ни від 09 жовтня  2000 року №247 «Про зат-вердження Тим-часового порядку проведення державної сані-тарно-гігієніч-ної експертизи»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	2
	Переоформлення висновку державної санітарно-епідеміо-логічної експертизи  діючих об’єктів, у тому числі військового та оборонного призначення
	 Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	2 

робочі дні
	 - Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню 

   
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	3
	Анулювання 

висновку державної санітар-но-епідеміоло-гічної експертизи  діючих об’єктів, у тому числі військового та оборонного призначення
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	До 5 

робочих днів
	Заява встановленого 
зразка


	Безоп-латно
	Закони Украї-ни «Про адміністративні послуги»,  «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	4
	Видача дубліката висновку державної санітарно-епідеміо-логічної експертизи  діючих об’єктів, у тому числі військового та оборонного призначення 
	 Адміністратор


	 Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	2 

робочі дні
	Заява встановленого 
зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоп-латно
	Закони Украї-ни «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	5
	 Видача листа-довідки на перевезення (перезахоронення)  трупу, у тому числі в он-лайн сервісі  
	 Адміністратор

    
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу», 

його тери-торіальні підрозділи


	3

 робочі

дні
	- Заява встановленого зразка; 

- копії, завірені підписом заявника: 

- паспорта заявника;

- свідоцтва про смерть, виданого відділом державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби відпо-відного управління юстиції;

- лікарського свідоцтва про смерть або довідки про причини смерті, виданої  Криворізьким міжрайонний відділом комунального закладу «Дніпропетровське обласне бюро судово-медичної експертизи» Дніпропетровської обласної ради;

- протоколу (постанови) слідчих органів про визнання померлої особи;

- листа Криворізького міжрайонного відділу комунального закладу «Дніпропетровське обласне бюро судово-медичної експертизи» Дніпропет-ровської обласної ради про підтвердження факту смерті та дати поховання;

- дозволу або довідки виконавчого органу міської ради на перепоховання загиблого на іншому кладовищі.
Для отримання довідки на перевезення (перепоховання) трупу  подається:                                       - заява встановленого зразка від громадянина, який буде супроводжувати труну з тілом померлого;                                   - копії, завірені підписом заявника:                            - паспорта заявника;         - свідоцтва про смерть, виданого відділом дер-жавної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби відповідного управління юстиції;                                      - лікарського свідоцтва про смерть, виданого лікувально-профілактич-ним закладом за місцем смерті;                                - довідки з  лікувально-профілактичного закла-ду про наявність у тілі та навколо нього сторонніх предметів;                          -  довідки від органів прокуратури чи міліції про можливість вивезення трупу за кордон (у випадку насильницької смерті). 
У разі надання заяви та документів в он-лайн сервісі, документи згідно з наведеним вичерпним переліком надаються у вигляді сканованих копій у 1 примірнику    
	 200 грн. (без ПДВ) 
	Закони Украни «Про адміністративні послуги»

Державні санітарні правила і норми 2.2.2.028-99 «Гігієнічні вимоги відносно облаштування та утримання кладовищ в населених пунктах України»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна) 

	6


	Реєстрація дек-ларації відпо-відності мате-ріально-техніч-ної бази суб’єк-та господарювання вимогам законодавства  

	 Адміністратор

 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	 5

робочих

 днів

  
	Декларація  відповідності  матеріально-технічної бази  суб’єкта господарювання   вимогам законодавства    (2 примірники)
	Безоп-латно    
	Закони України «Про адмініст-ративні послу-ги»,  «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності», Постанова Кабінету Міністрів України від 17 травня 2006 року 

№685 «Про зат-вердження Порядку повідомлення державного адміністратора або дозвільного органу про відпові-дність матеріа-льно-технічної бази суб’єкта господарюван-ня вимогам законодавства»
	

	7
	Видача  експлуатаційного доз-волу для потужностей (об'єктів): з переробки неїстівних продуктів тваринного походження; з вироб-ництва, змішування та приготування кормо-вих добавок, преміксів і кормів 
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 Не більше   10

 робочих днів
	- Заява встановленого зразка;

- інформація про наяв-ність кваліфікованого персоналу;

- інформація  про
наявність технологічного обладнання;

- перелік товарів, що виробляються або реалізуються;

- проектні вимоги і вимоги щодо будівництва, тривалості застосування системи контролю безпечності та якості
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про ветеринарну медицину», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постанова  Ка-бінету Міністрів України від 05 листопада 2008 року №978 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	8
	Переоформлен-ня  експлуата-ційного дозволу для  потужнос-

тей (об'єктів):
з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
з виробництва, змішування та приготування  кормових добавок, преміксів і кормів  
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	2 

робочі дні
	 - Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню 

    
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	9
	Анулювання  експлуатацій-

ного дозволу для потужностей (об'єктів):
з переробки неїстівних продуктів тваринного по-ходження;
з виробництва, змішування та приготування 

кормових добавок, преміксів і кормів  
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	До 5

 робочих днів
	Заява встановленого зразка


	Безоп-латно
	Закони України  «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	10
	Видача дубліка-та  експлуатацій-ного дозволу для потужностей (об'єктів):
з переробки неїстівних продуктів тваринного походження; з виро-бництва, змішування та приготування кормових добавок, пре-міксів і кормів 
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	2 

робочі дні
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк до-кумента дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоплатно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	11
	Отримання

експлуатаційно-го дозволу 

	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 30 календар-

них днів
	 - Заява встановленого зразка;

-  перелік харчових продуктів, які планується виробляти або зберігати 


	0,17 міні-мальної заро-бітної плати     
	Закони України «Про адмініст-ративні послу-ги», «Про дозві-льну систему у сфері господар-ської діяльнос-ті»,  «Про основні принципи та вимоги до без-печності та якості харчових продуктів»,

Постанова  Ка-бінету Міністрів України від 11 листопада 2015 року №930 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу, форми експлуатацій-ного дозволу та визнання такими, що втрати-ли чинність, деяких постанов Кабінету Міні-стрів України»
	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)

	12
	Переоформлен-ня експлуатацій-ного дозволу 

	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	2 

робочі дні
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню 


	Без-

оплатно
	 Закони України «Про адмініст-ративні послу-ги», «Про дозві-льну систему у сфері господар-ської діяльнос-ті»,  «Про ос-новні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів»,

Постанова  Ка-бінету Міністрів України від 11 листопада 2015 року №930 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу, форми експлуатацій-ного дозволу та визнання та-кими, що втра-тили чинність, деяких постанов Кабінету Міні-стрів України»
	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)

	13
	Видача дублі-ката експлуата-ційного дозво-лу 

	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	2 

робочі дні
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру

 
	Безо-     платно
	Закони України «Про адмініст-ративні послу-ги», «Про дозві-льну систему у сфері господар-ської діяльнос-ті»,  «Про основні принципи та вимоги до без-печності та якості харчових продуктів»,

Постанова  Ка-бінету Міністрів України від 11 листопада 2015 року №930 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу, форми експлуатаційного дозволу та визнання таки-ми, що втрати-ли чинність, деяких постанов Кабінету Міні-стрів України»
	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)

	14
	Анулювання

експлуатацій-ного дозволу 

	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	До 5

 робочих днів
	Заява встановленого 
зразка


	Без-

оплат- но
	Закони України «Про адмініст-ративні послу-ги», «Про дозві-льну систему у сфері господар-ської діяльнос-ті»,  «Про основні принципи та вимоги до без-печності та якості харчових продуктів»,

Постанова  Ка-бінету Міністрів України від 11 листопада 2015 року №930 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу, форми експлуатацій-ного дозволу та визнання та-кими, що втра-тили чинність, деяких постанов Кабінету Міні-стрів України»


	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)

	Криворізьке міське управління Головного управління Державної служби 

з надзвичайних ситуацій України у Дніпропетровській області

	
	Реєстрація дек-ларації відповідності матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам законодавства з питань пожежної безпеки   

           
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
Щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	До 10   

робочих днів


	Декларація відповідності  матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам законодавства з питань пожежної безпеки  (2 примірники).
Для суб’єктів господарювання з високим ступенем прийнятного ризику - позитивний експертний висновок протипожежного стану об’єкта


	  Безоп-латно


	Кодекс цивільного захисту України, Постанова Кабінету Міністрів України від 05 червня 2013 року №440 «Про зат-вердження Порядку подання і реєстрації декларації відповідності матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам законодавства з питань пожежної безпеки»,

29 лютого 2012 року №306 «Про затвердження крите-ріїв, за якими оцінюється сту-пінь ризику від провадження господарської діяльності та визначається періодичність здійснення пла-нових заходів державного нагляду (контролю) у сфері тех-ногенної та пожежної безпеки»  
	

	 Сектор патрульної поліції Криворізького відділу поліції  Головного управління

 національної поліції в Дніпропетровській області

	 1
	Видача дозволу на участь у дорожньому русі транспортних засобів, вагові або габаритні параметри яких перевищують нормативні 
	Адміністратор

     
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

Щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 

 
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	До 10

робочих днів,

терміново –

не більше  3

робочих днів


	- Заява встановленого зразка;

- погодження  з комунальними й дорожніми організаціями (підприємст-вами), власниками, відповідальними за стан вулично-дорожньої мережі;

- додаткові погодження зі службами міського електротранспорту, 
електромережі, електрифікації, електрозв’язку, мостового господарства у разі, якщо габарити транспортного засобу перевищують допустимі параметри;

- додаткові погодження з дистанцією колії залізниці (державна власність) або власниками переїздів (інші форми власності) у разі, якщо габарити транспортного засобу перевищують допустимі параметри;

- висновок спеціального обстеження в разі, якщо маса та навантаження на вісь транспортного засобу перевищують допустимі параметри;

- документ, що підтверджує  оплату  послуги  
	Опла-та
відпо-відно  до чинного законо-давства

Украї-ни 

(до  10

робочих днів -

95 грн.;

не біль-ше  3 

робочих днів -
190 грн.)


	Закони України

«Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності», «Про Перелік доку-ментів дозвіль-ного характеру у сфері госпо-дарської діяль-ності», «Про дорожній рух», «Про автомо-більні  дороги»;

Постанови  Ка-бінету Міністрів України  від    18 січня 2001
року  №30 «Про проїзд великогабаритних та великовагових транспортних засобів автомобільними дорогами, вулицями та залізничними переїздами»,  10 жовтня 2001 ро-ку  №1306 «Про Правила дорожнього руху», 27 червня 2007 року  №879 «Про заходи щодо збереження автомобільних доріг загального користування»,

 26 жовтня 2011 року №1098  «Деякі питання надання підрозділами Міністерства внутрішніх справ та державної міграційної служби платних послуг»; Розпо-рядження Міністерство внутрішніх справ Ук-раїни від 06 серпня 2009 року №683 «Про організацію роботи щодо контролю за станом утримання вулично-дорожньої мережі та організацією дорожнього руху» 
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	2 
	Видача дубліката дозволу  на участь у дорож-ньому русі тран-спортних засобів, вагові або габаритні параметри яких перевищують нормативні 
	Адміністратор

   
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	2 

робочі дні
	Заява встановленого 
зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозві-льну систему у сфері господар-ської діяльнос-ті»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	 3
	Погодження    маршруту руху транспортних засобів під час дорожнього перевезення небез-печних вантажів  

 
	Адміністратор

    
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	До 10

робочих днів,

терміново –

не більше  3

робочих днів


	- Заява встановленого зразка;

- документ, що підтверджує  оплату  послуги;  
- свідоцтво  про допущен-ня транспортного засобу до  перевезення небез-печних вантажів;

- свідоцтво про підго-товку  водіїв транспорт-них засобів, що  перевозять небезпечні  вантажі;

- чинний  договір обов’язкового страхування відповідальності суб’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок негативних наслідків під час перевезення небезпечних вантажів;

- письмові інструкції, у разі  аварії  чи надзвичайної ситуації;

- у разі  перевезення небезпечних речовин або виробів, на перевезення яких необхідне додаткове погодження  або доз-віл  інших компетентних органів, відповідні копії цього погодження або дозволу


	Оплата

відпо-відно  до чинного законо-давства  

Украї-ни

(до  10

робочих днів -

95 грн.;

не більше  3 

робочих днів -
190 грн.)


	Закони України

«Про адміністративні послуги», «Про  доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності», «Про Перелік доку-ментів дозвіль-ного характеру у сфері госпо-дарської діяль-ності», «Про пе-ревезення не-безпечних ван-тажів», «Про дорожній рух»,  «Про страхування», Постанови Кабінету Міністрів України від 10 жовт-ня 2001 року №1306 «Про Правила дорожнього руху»,  31 жовтня 2007 року  №1285 «Про затвердження Порядку проведення спеціального навчання працівників суб’єк-тів перевезення небезпечних вантажів»,   01 червня 2002 року №733 «Про затвердження Порядку і правил проведення обов’язкового страхування
відповідальності суб’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок настання негативних наслідків під час перевезення не-безпечних вантажів»,  04 червня 2007 року №795 «Про затвердження переліку платних послуг, які надаються підрозділами Міністерства внутрішніх справ та Державної міграційної служби, і розміру плати за їх надання»,  26 жов-тня 2011 року   №1098  «Деякі питання надання підрозділами Міністерства внутрішніх справ та Дер-жавної міграційної служби платних послуг»;  Накази Міністерства внутрішніх справ України від 21 березня 2008  року №130 «Про  убезпечення перевезення не-безпечних вантажів автомобільним транспортом», 26 липня 2004 року №822 «Про затвер-дження Правил дорожнього перевезення не-безпечних вантажів», зі змінами та доповненнями, унесеними Наказами Міністерства внутрішніх справ України від 27 червня 2006 року №613 «Про внесення змін та доповнень до Правил дорожнього перевезення небез печних вантажів»,  08 липня 2009 року №294 «Про внесення змін до наказу Міністерства внутрішніх справ України від 26.07.2004 № 822 «Про затвердження Правил дорожнього перевезення небезпечних вантажів» 
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	 4

 
	Видача дубліка-та погодження маршруту руху транспортних засобів під час дорожнього перевезення небезпечних вантажів  


	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	2 

робочі дні
	Заява встановленого 
зразка.
У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внас-лідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвіль-ну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	Управління містобудування, архітектури та земельних відносин виконкому міської ради

	 1
	Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор

    
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	30  календарних днів
	- Заява встановленого зразка;

- оригінал оформленого бланку дозволу (2 примірники);

копії:

- рішення робочого орга-ну про надання пріори-тету;

- договору тимчасового користування місцем розташування  рекламного засобу;

- платіжного документа про сплату за користування місцем розташування рекламного засобу
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про рекламу», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»,  Постанова Кабінету Міністрів України  від 29 грудня 2003 року  №2067  «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	 2
	Переоформлення

дозволу  на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,  

щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	5 

робочих днів
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, який засвід-чує право  власності  (користування)  на рекламний засіб; 
- письмове погодження  власника  місця  розта-шування рекламного засобу або уповноваженого ним органу (особи)

   
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності», Постанова  Кабінету Міністрів Ук-раїни від 29 грудня  2003 року №2067 «Про затвердження Типових правил роз- міщення зовнішньої реклами»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	3
	Анулювання 

дозволу  на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор

 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	 30 

календарних днів
	Заява встановленого 
зразка


	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	4
	Видача дубліка-та дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	2 

робочі дні
	Заява встановленого 
зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внас-лідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру


	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	5 


	Видача рішення про передачу у власність, надан-ня в постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у держав-ній або комуна-льній власності 


	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	 Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	1 місяць
	 У  разі:

- надання  земельної ділянки зі зміною її цільового призначення;

- формування нових земельних ділянок:

-  заява встановленого зразка;

- оригінали позитивних висновків управлінь містобудування,архітектури та земельних відносин виконкому міської ради та   Держгеокадастру у Криворізькому районі Дніпропетровської області;

- оригінал погодженого  проекту  землеустрою  щодо  відведення  земельної ділянки   з витягом з Державного земельно-го кадастру про земельну ділянку, який підтверджує факт державної    реєстрації цієї ділянки в Державному земельному кадастрі;

- засвідчена нотаріально письмова згода землекористувача (землевласни-ка) на вилучення земель-ної ділянки (її частини) із зазначенням розмірів  та умов  її вилучення (у разі потреби);

- позитивний висновок державної землевпорядної експертизи (у випадках, передбачених чинним законодавством Ук-раїни);

- позитивний висновок експертизи  містобудів-ної документації (якщо рішенням  міської ради, яким  надано  дозвіл  на  розроблення проекту   відведення земельної ділянки,  передбачено здійснити  експертизу містобудівної документації);

- довідка юридичної особи про банківські реквізити (для юридичних осіб);

- копія наказу (протоко-лу зборів) про призна-чення на посаду керівника  юридичної  особи.

 У  разі  надання в  користування земельної  ділянки,  межі  якої  встановлено в  натурі  (на  місцевості),  без зміни її цільового призначення:

-  заява встановленого зразка;

- технічна документація із землеустрою щодо встановлення  (відновлення) меж земельної ділянки; 

- довідка юридичної особи про банківські реквізити (для юридичних осіб);

- копія наказу (протоко-лу зборів) про призна-чення на посаду керів-ника  юридичної  особи
	Безоп-латно
	 Земельний кодекс України,  Закони України «Про адмініст-ративні послу-ги», «Про міс-цеве самовряду-вання в Украї-ні»,  «Про зем-леустрій», «Про Перелік доку-ментів дозвіль-ного характеру у сфері госпо-дарської діяль-ності», «Про дозвільну сис-тему у сфері господарської діяльності», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежу-вання земель державної та комунальної власності»,«Про внесення змін до деяких зако-нодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку по-годження доку-ментації із зем-леустрою»

 
	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)

	 6
	Видача рішення  про продаж  зе-мельних діля-

нок державної 

та комунальної власності 


	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 

щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	  Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	1 місяць
	· Заява встановленого 
зразка;
· копія  рішення Криворізької міської ради про   надання  згоди  на про-даж земельної ділянки та проведення її експертної грошової оцінки

	Безоплатно
	Земельний ко-декс України,
Закони  Украї-ни «Про адмі-ністративні послуги», «Про місцеве само-врядування в Україні», «Про  внесення змін до деяких зако-нодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку по-годження доку-ментації із зем-леустрою»  


	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)

	 7
	Видача рішень про надання земельних ділянок громадянам у власність, користування

 
	Адміністратор

 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 

   
	 Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 1 місяць
	- Заява встановленого зразка;

- технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення ) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості);
- витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, який підтверджує факт її  державної реєстрації в Державному земельному кадастрі


	Безоп-латно
	Земельний ко-декс України, 

Закони України «Про адміністра-тивні послуги», «Про землеуст-рій», «Про орен-ду землі», «Про внесення змін до деяких законо-давчих актів України щодо розмежування земель держав-ної та комуналь-ної власності»,  «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначен-ня складу, зміс-ту та порядку погодження документації із землеустрою»
	Муніци-пальна

(адміні-стра-

тивна)

	 8
	Видача рішень міської ради що-до земельних ділянок  комуналь-ної власності в разі поновлення діючого договору оренди
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 

 
	 Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	 1 місяць
	-  Заява  встановленого зразка;

 - довідка відповідної державної податкової  інспекції міста про стан сплати орендної плати за землю;

- проект додаткової угоди про поновлення договору оренди землі (3 примірники)

	Безоп-латно
	Земельний ко-декс України,

Закони України «Про адміністра-тивні послуги», «Про місцеве самоврядуван-

ня в Україні», «Про оренду 

землі»
	Муніци-пальна 

(адмніст-ративна)

	 9
	Видача рішень міської ради щодо земельних ділянок  комуна-льної власності,  у разі розірвання договору оренди земельної ділянки, припинення права постійного користування  нею, чи визнання банкрутом (лікві-дації підприєм-ства) 


	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 

 
	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	1 місяць
	- Заява встановленого зразка;
- документ, що є підста-вою для розірвання договору оренди земель-ної ділянки або припинення права постійного користування земельною ділянкою відповідно до ст.141 Земельного кодексу  України;

-  документ, що посві-дчує право на земельну  ділянку; 

- довідка відповідної державної податкової інспекції міста про стан сплати орендної плати за землю або земельного податку
	Безоп-латно
	Земельний ко-декс України,

Закони України «Про адміністра-тивні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про оренду землі», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначен-ня складу, зміс-ту та порядку погодження документації із землеустрою»


	Муніци-пальна

(адміні-стратив-на)



	 10
	Видача рішення   міської  ради про надання згоди на продаж земельної ділянки комуна-льної власності та проведення її експертної грошо-вої оцінки 


	  Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 1 місяць
	- Заява встановленого зразка з наданням згоди на укладання договору про оплату авансового внеску за рахунок оплати ціни земельної ділянки.

Оригінали:

-  довідки органу  держав-ної податкової служби (за місцем знаходження земельної ділянки) про стан платежів за земельну ді-лянку;

- гарантійного листа про те,  що відносно суб'єкта підприємницької діяльності не порушена справа про банкрутство або припинення  діяльності (для суб’єктів госпо-дарювання);

- витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, який підтверджує факт державної реєстрації цієї ділянки в Державному земельному кадастрі.

Засвідчені  нотаріально копії: 

- документа, що посвід-чує право користування земельною ділянкою (державного акта на пра-во постійного користування землею, договору оренди землі); 
- свідоцтва про право власності на будівлі, споруди; 

- витягу  про  реєстрацію  права  власності  на  нерухоме майно;   

- свідоцтва про реєстра-цію іноземною юридич-ною особою постійного представництва з правом ведення господарської діяльності на території України (для іноземних  юридичних осіб та спіль-них підприємств, засно-ваних за участі інозем-них юридичних і фізич-них осіб); 

- статуту (положення) підприємства, установи, організації  (для юридичних осіб);

- документа, що підтвер-джує громадянство іноземця або посвідчує особу без громадянства, перекладеного українською мовою та засвідченого в установленому порядку (для іноземних громадян і осіб без громадянства).

Копії:

- ситуаційного плану земельної ділянки; 

- плану земельної ділян-ки; 

- інвентаризаційних справ усіх об’єктів не-рухомого майна  (буді-вель та споруд), розмі-щених на земельній ді-лянці;

- документа, що посвід-чує особу;

- витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки 
	Безоп-

латно
	Земельний ко-декс України,

Закон України «Про адмініст-ративні послу-ги» 


	Муніци-пальна

(адміні-

стратив-на)



	 11
	Видача рішення міської ради про затвердження  технічної  документації  із  землеустрою  щодо  встановлення  меж  частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту  


	  Адміністратор
	 Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 до 20.00 
години 

 
	 Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 1 місяць
	-  Заява встановленого

зразка;

- технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж  зони   частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту;  

- позитивний висновок управління містобуду-вання, архітектури та земельних відносин  виконкому міської ради;  

- позитивний висновок управління Держгеокадастру у Криворізькому районі Дніпропетровської області;

- витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки  


	Безоп-латно
	Земельний та Цивільний ко-декси України, Закону України «Про адмініст-ративні послу-ги», «Про земле-устрій», «Про регулювання містобудівної діяльності»,  «Про автомобільні дороги»,  «Про благоустрій населених пунктів», «Про місцеве самовря-дування в Украї-ні», «Про вне-сення змін до деяких законо-давчих актів Ук-раїни щодо визначення складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»;

рішення  місь-кої  ради  від

 28.12.2012

№1660 «Про

 затвердження Тимчасового порядку щодо встановлення меж зони  дії особистого сер-вітуту під тим-часовими об’єк-тами  для здійс-нення підприєм-ницької діяль-ності», зі змінами 
	Муніци-пальна

(адміні-стратив-на)

	12
	Видача рішення  міської ради про  надання дозволу на виготовлення  технічної доку-ментації із землеустрою щодо встановлення 

(відновлення)  меж земельної ділянки в натурі   (на місцевості) для подальшого надання її у власність і користування та згоди на -відновлення меж  земельної ділянки 
 
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	1 місяць
	- Заява встановленого зразка; 

 -  відповідно  завірені   копії документів,  що підтверджують:

- право власності на нерухоме майно;

- перехід права власності на нерухоме майно;

-  документ, що посвід-чує право на земельну  ділянку (державний акт або право оренди попереднього землекористу-вача); 

- відповідно  завірені   копії документів, що  посвідчують фізичну або юридичну особу;
- копії документів, що:

- підтверджують пов-новаження особи діяти від імені власника (землекористувача) земельної ділянки;

- витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки 
	Безоп-латно
	Земельний ко-декс України,

Закони України   

«Про Держав-ний земельний кадастр», «Про внесення змін до деяких законо-давчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку пого-дження доку-ментації із зем-леустрою»

	Муніци-пальна

(адмі-ністра-тивна)

	13
	Видача рішення  міської ради щодо земельної ділянки комуналь-ної власності,   у разі припинення договору оренди земельної ділянки 
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 

 
	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	1 місяць
	-  Заява встановленого

зразка.

- Відповідно завірені

копії:

- договору оренди земе-льної ділянки;

- додаткової угоди;
- витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєст-рацію договору оренди та  додаткової угоди. 

- Довідка відповідної державної податкової інспекції міста про стан сплати орендної плати за землю;

- документ, що є підста-вою для припинення договору оренди землі
	Безоп-латно
	Земельний ко-декс України, Закони України   «Про оренду землі», «Про внесення змін до деяких зако-нодавчих актів України щодо визначення складу, змісту та порядку по-годження доку-ментації із зем-леустрою»


	Муніци-пальна

(адмі-ністра-тивна)

	14
	Видача рішення  міської ради про надання згоди на подальше користування частинами  земельних ділянок, на які   поширюється  право сервітуту під  тимчасовими спорудами для здійснення під-приємницької діяльності
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи
	1 місяць
	-  Заява встановленого

зразка.

- Відповідно завірені

копії:

- договору сервітуту; 
- паспорта прив’язки тимчасової споруди;

- витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно   про реєстрацію договору сервітуту;
- довідка відповідної державної податкової інспекції міста про стан сплати за землю;

- витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки 
	Безоп-латно
	Земельний кодекс України, Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо визначен-ня складу, змісту та порядку погодження документації із землеустрою»

 
	Муніци-пальна

(адмі-

ністра-тивна)

	15
	Видача рішення міської ради про внесення змін до договору оренди земельної ділянки в частині зміни орендаря шляхом укладання додаткової угоди

 
	Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністра-тивних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	1 місяць
	- Заяви встановленого зразка від орендаря земельної ділянки та власника нерухомого майна.

- Відповідно  завірені  копії:

- договору оренди земе-льної ділянки;

-  додаткової угоди;
-  витягів з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію  договору оренди земельної ділянки та додаткових угод; 

- документа, що підтвер-джує перехід права власності на нерухоме майно; 

- свідоцтва про право власності на нерухоме майно;

- витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно   про реєстрацію права власності; 

-  рішення  виконкому  відповідної районної у  місті  ради  про при-своєння   поштової  адреси  (у  разі  зміни  або  присвоєння  поштової  адреси);   

-  зареєстрованої  декла-рації  про готовність б’єкта до експлуатації  або   сертифіката  відповідності  державним  будівельним  нормам, стандартам  та  правилам  (якщо договір оренди  був укладений під будів-ництво  або  реконструк-цію   об’єкта);

- реєстраційних доку-ментів суб’єкта госпо-дарювання – власника нерухомого майна:

· довідки управління статистики у м. Кривому Розі про включення до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (для юридичних осіб); 

· статуту підприємства.

 - Оригінал довідки юри-дичної  особи  про  банківські  реквізити (для юридичних осіб).

 - Копія  наказу (протоколу  зборів) про призначення на посаду керівника (для юридичних осіб);

- витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки 
	Безоп-латно
	Земельний ко-декс України, Закон України   «Про оренду землі»
	Муніци-пальна

(адмі-ністра-тивна)

	Головне управління Державної міграційної служби України у Дніпропетровській області

	1
	Оформлення  та видача  паспорта  громадянина України   після досягнення 

16-річного віку
	  Адміністратор
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністратив-них послуг «Муніципа-льний центр послуг

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	10

 робочих

днів
	- Заява встановленого зразка; 

 - свідоцтво про наро-дження;

- 2 фотокартки розміром 3,5 см х 4,5 см (виконані з одного негатива, із зобра-женням обличчя виключно анфас, без головного убору, виготовлені на тонкому білому або кольоровому фотопапері без кутика; для громадян, які постійно носять окуляри, обов'язкове фотографування в окулярах)


	Безоп-латно
	Постанова Вер-ховної  Ради Ук-раїни від 26 чер-вня 1992 року  №2503-XII «Про затвердження

положень про паспорт грома-дянина України та про паспорт громадянина Ук-раїни для виїзду за кордон», На-каз Міністерства внутрішніх 

справ України 

від 13 квітня 

2012 року №320 «Про затвер-дження Порядку оформлення і видачі паспорта громадянина України»     
	Адмі-ністра-тивна

	2
	Вклеювання до паспорта грома-дянина  України фотокартки при досягненні  25-річного і 45-річ-ного віку


	Адміністратор

 
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка, щочетверга з 9.00 до 20.00 години 


	Центр надання адміністратив-них послуг «Муніципальний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи

 
	5 

робочих днів 
	- Заява встановленого зразка; 

 -  паспорт  громаднина України;

- 2 фотокартки розміром 3,5 см х 4,5 см (із зображенням обличчя, яке відповідає досягнутому віку, виключно анфас, без головного убору, виконані з одного негатива, на тонкому білому або кольоровому фотопапері без кутика; для громадян, які постійно носять окуляри, обов'язкове фотографування в окулярах)
	Безоп-латно 
	Постанова Вер-ховної Ради України від 26 червня 1992 ро-ку № 2503-XII «Про затвер-дження поло-жень про пас-порт громадяни-на України та 

про паспорт гро-мадянина Украї-ни для виїзду за кордон», Наказ Міністерства внутрішніх 

справ України

 від 13 квітня 2012 року  №320 «Про затвер-дження Порядку оформлення і видачі паспорта громадянина України»     
	Адмі-ністра-тивна

	3
	Оформлення та видача паспорта громадянина України
	Адміністратор   
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка, щочетверга з 9.00 до 20.00 години

	Центр надання адміністратив-них послуг «Муніципа-льний центр послуг

м. Кривого Рогу», 

його тери-торіальні підрозділи


	Не пізніше 30 робочих днів з дати подання заявником необхідних документів   
	· Заява   встановленого зразка;

-  2 фотокартки розміром 3,5 см х 4,5 см;

- свідоцтво про народ-ження;

- довідка про реєстра-цію особи громадяни-ном України;

- паспорт громадянина України для виїзду за кордон – для громадян України, які постійно проживали за кордо-ном, після повернення їх на проживання в Україну;

- посвідчення про взяття на облік бездомних осіб, видане відповідним центром обліку бездомних осіб (для бездомних осіб);

- документи, що під-тверджують обставини, на підставі яких паспорт підлягає обміну (зміна прізвища, імені або по батькові; установлення розбіжностей у записах тощо)
	Безоп-латно 

  
	Закон України 

«Про Єдиний 

державний демо-графічний 

реєстр та доку-менти, що під-тверджують громадянство України, посвід-чують особу чи 

її спеціальний статус»,

Постанова Вер-ховної  Ради України від 26 червня 1992 ро-

ку  №2503-XII «Про затвер-дження поло-жень про пас-порт громадяни-на України та

про паспорт громадянина Ук-раїни для виїзду за кордон», 

Наказ Міністер-ства внутрішніх справ України

 від 13 квітня 2012 року №320 «Про затвер-дження Порядку оформлення і видачі паспор-

та громадянина України» 
   
	Адмі-ністра-тивна

	4
	Оформлення та видача паспорта громадянина України в разі обміну замість пошкодженого, утраченого або викраденого
	Адміністратор   
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка, щочетверга з 9.00 до 20.00 години

	Центр надання адміністратив-них послуг «Муніципальний центр послуг

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	30 робочих днів          
	- Заява встановленого зразка;  

- 2 або 3 фотокартки роз- міром 3,5 см х 4,5 см;

- платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або копія документа про звільнення від сплати державного мита;

- документи, на підставі яких у паспорті проставляються відповідні відмітки;

- витяг з Єдиного реєстру досудових розсліду-вань (у разі викрадення паспорта)
	Дер-жавне мито – 34 грн.    (2 неопо-даткову-ваних мінімуми до-ходів громадян)
	 Закон України 

«Про Єдиний 

державний демо-графічний 

реєстр та доку-менти,  що під-тверджують гро-мадянство Ук-раїни, посвідчу-ють особу чи  її спеціальний статус»,

Постанова Вер-ховної  Ради Ук-раїни від 26 чер-вня 1992 року  №2503-XII «Про затвердження

положень про паспорт громадя-нина України та про паспорт гро-мадянина Украї-ни для виїзду за кордон», Наказ Міністерства внутрішніх 

справ України 

від 13 квітня 

2012 року №320 «Про затвер-дження Порядку оформлення і видачі паспорта громадянина України»  
	Адмі-ністра-тивна

	Управління Держгеокадастру у Криворізькому районі Дніпропетровської області

	 1
	Видача  витягу,    з технічної документації з нор-мативної грошової оцінки земельної ділянки


	Адміністратор
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	3
робочі дні

 
	- Заява встановленого зразка;

-державний акт на право приватної власності на земельну ділянку або витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності;

- кадастровий план земельної ділянки;

- запит нотаріуса (для спадкоємців);

- свідоцтво про смерть (для спадкоємців) 
	 Без-оплатно 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про оцінку земель», Поста-нова Кабінету Міністрів України від 01серпня 2011 року №835 «Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	 2
	Видача висновку про погодження   документації із землеустрою

 
	  Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 
	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»

 
	10

робочих днів 
	- Заява встановленого зразка;

 - проект землеустрою щодо відведення земель-ної  ділянки (оригінал)

  
	Безоп-латно
	Земельний кодекс України,

Закони України «Про адміністративні послуги», «Про землеустрій»   


	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	 3
	Надання довід-ки з державної статистичної звітності про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями (за даними форми

6-зем.)
	  Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 

 
	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»

  
	10

робочих днів

 
	Заява встановленого 
зразка

  
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про землеустрій»

                                                                                                                                                                                                        
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	4
	Видача відомос-тей з документа-ції  із землеуст-рою, що включе-на до Державно-го фонду доку-ментації  із земле-устрою  

 
	Адміністратор   
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка, щочетверга з 9.00 до 20.00 години
	Центр надання адміністратив-них послуг «Муніципальний центр послуг

м. Кривого Рогу» 


	  30 робочих днів     
	Заява  встановленого
зразка.

У разі подання заяви 
уповноваженою особою, така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження
	Безоп-латно
	 Закон України 

«Про Держав-

ний земельний кадастр»  
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	5
	Надання відомостей з Державно-го земельного кадастру у формі витягу з Держав-ного земельного кадастру про обмеження у використанні зе-мель      
	  Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка,
щочетверга з 9.00

до 20.00 години

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»

 
	10

 робочих

 днів


	· Заява про надання витягу з Державного земельного кадастру   встановленого зразка;

· документ, що підтвер-джує оплату послуг;

· документ, що підтвер-джує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою)
	75,79
 грн.
	Закон України 

«Про Держав-ний земельний кадастр», Поста-нова  Кабінету Міністрів Ук-раїни від 17 жовтня 2012 ро-ку №1051 «Про затвердження Порядку веден-ня Державного земельного ка-дастру», Розпо-рядження Ка-бінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміні-стративних послуг органів виконавчої вла-ди через центри надання адміні-стративних послуг»
	Адмі-ністра-тивна

	6
	Надання відомостей з Державно-го земельного кадастру у формі витягу з Держав-ного земельного кадастру про земельну ділянку 

 
	  Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви, 

щовівторка, 
щочетверга з 9.00

до 20.00 години

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»

 
	10

 робочих

 днів


	- Заява про надання витягу з  Державного земельного кадастру встановленого зразка; 
- документ, що підтвер-джує оплату послуг;  

- документ, що підтвер-джує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою  особою)
	68,90
 грн.
	Закон України 

«Про Держав-ний земельний кадастр», Пос-танова  Кабінету Міністрів Украї-ни від 17 жовтня 2012 року №1051 «Про затвердження Порядку веден-ня Державного земельного кадастру», Роз-порядження Ка-бінету Міністрів України від 16 травня 2014 ро-ку №523-р «Деякі питання надання адміні-стративних пос-луг органів ви-конавчої влади через центри на-дання адмініст-ративних пос-луг»
	Адмі-ністра-тивна

	7
	Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі викопіювань з кадастрової карти (плану) та іншої картогра-фічної документації   
	  Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка,
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»

 
	10

 робочих

 днів


	- Заява про надання відомостей з  Державного земельного кадастру за 
визначеною формою.

У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування, у заяві зазначаються підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, що передбачає таке право, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації;  

- документ, що підтвер-джує оплату послуг;        

- документ, який підтвер-джує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою)
	41,34
 грн.
	 Закон України 

«Про Держав-ний земельний кадастр», Пос-танова  Кабінету Міністрів Украї-ни від 17 жовтня 2012 року №1051 «Про затвердження Порядку веден-ня Державного земельного кадастру», Роз-порядження Ка-бінету Міністрів України від 16 травня 2014 ро-ку №523-р «Дея-кі питання на-дання адмініст-ративних послуг органів виконав-чої влади через центри надання адміністратив-них послуг»
	Адмі-ністра-тивна

	8
	Видача довідок про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки в межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання)             
	  Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка, 
щочетверга з 9.00 

до 20.00 години 


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»

 
	10

 робочих

 днів


	Заява про надання послуги
	Безоп-латно


	Земельний ко-декс України, 

Постанова  Кабі-нету Міністрів України від 17 жовтня 2012 ро-ку №1051 «Про затвердження 
Порядку ведення Державного зе-мельного када-стру», Розпоря-дження Кабінету Міністрів Украї-ни від 16 травня 2014 року 
№523-р «Деякі питання надання адміністратив-них послуг орга-нів виконавчої влади через центри надання адміністратив-них послуг»


	Адмі-ністра-тивна

	Управління благоустрою та житлової політики виконкому міської ради

	 
	Надання дозволу на  перепохован-ня останків померлих

 
	 Адміністратор


	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,
щовівторка,
щочетверга з            9.00 до 20.00
години 


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 До 30 робочих днів
	 - Заява встановленого зразка  (з обґрунтуван-ням причин перепоховання);

- погодження з управлінням Держпродспо-живслужби в м. Кривому Розі про можливість ексгумації;

- лікарське свідоцтво про смерть;

- довідка ритуальної служби про наявність місця на кладовищі, у разі здійснення перепоховання останків на кладовищі міста;

- дозвіл виконавчого комітету відповідної сільської, селищної, міської ради на поховання останків на кладовищі, розташованому за межами міста


	Безоп- 

латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про поховання

 та похоронну справу»


	Муніци-пальна

(адміні-стративна)

	Управління екології виконкому міської ради

	 
	Погодження надання гірничого відводу під тери-торією, де розмі-щені будівлі, споруди, населені пункти, джерела водопостачання, водоймища, об'єкти природно-запо-відного фонду, пам'ятки історії, культури та мистецтва, об'єкти спеціального й іншого призначення
	Адміністратор
	Щопонеділка,

щосереди, щоп’ятниці з 9.00 до 17.00 години, без перерви,

щовівторка,
щочетверга 
з 9.00 до 20.00 
години 


	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»,

його тери-торіальні підрозділи


	 1 місяць


	· Лист (клопотання) на ім'я міського голови стосовно погодження питання надання гірничого відводу під територією, де розміщені бу-дівлі, споруди, населені пункти, джерела водопостачання, водоймища, об’єкти природно-запо-відного фонду, пам’ятки історії, культури та мистецтва, об’єкти спеціального й іншого призначення, у якому зазначаються найменування  підприємства чи відо-мості про громадян, які мають намір одержати гірничий відвід, місцезнаходження гірничого відводу та мета, для якої одержується погодження;

- проект гірничого відво-ду, складений відповідно до вимог, визначених Положенням про порядок надання гірничих відводів, затвердженим Постановою Кабінету Міністрів України від 27 січня 1995 №59 «Про затвердження Положення про порядок надання гірничих відводів»
	 Безоп- 

латно
	Кодекс України про надра, Закон України «Про адміністративні послуги», Постанова Кабінету Міністрів України від 27 січня 1995 року №59 «Про затвердження Положення про порядок надання гірничих відводів»  
	Муніци-пальна

(адміні-стративна)


В.о. керуючої справами виконкому-

заступник міського голови

               


В. Бєрлін
