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                                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                                  Рішення міської ради

                                                                                                                                                                                                        30.10.2013 №2253
Перелік адміністративних послуг, що надаються через Центр надання
адміністративних послуг «Муніципальний центр послуг м. Кривого Рогу»
	№

з/п
	Назва послуги
	Нормативно-правова база
	Перелік необхідних документів

	1
	2
	3
	5

	Криворізьке міське управління Головного управління Держсанепідслужби у Дніпропетровській області

	1
	Надання висновку державної санітарно-епіде-міологічної експертизи діючих об’єктів
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», «Про дозвільну систему у сфері  господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України від 21 травня 2009  року № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 09 жовтня 2000 року №247 «Про затвердження Тимчасового порядку проведення державної санітарно-гігієнічної експертизи», зі змінами 
	- Заява встановленого зразка; 

- специфікація (довідка про повний склад об’єкта експертизи та показники його ідентифікації); 

- документ власника, що декларує відповідність об’єкта експертизи ви-значеним в Україні вимогам щодо їх безпеки для здоров’я людини (документ, що підтверджує якість продук-ції, що містить дані про показники безпечності);

- акт обстеження об’єкта;

- нормативний документ та технологічна документація, у відповід-ності до яких виготовлено об’єкт експертизи, а також технологічна документація (процес, регламент, інструкція, тощо);

- протоколи лабораторних дослі-джень;

- документи, які підтверджують унесення плати за комплексне вивчення документів та підготовку проекту висновку державної сані-тарно-епідеміологічної  експертизи

	2
	Переоформлення висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи діючих об’єк-тів
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	 - Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни  

	3
	Анулювання висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи діючих об’єктів
	Закони України «Про адміністративні послуги»,  «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка


	4
	Видача дубліката висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи діючих об’єктів 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа доз-вільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається

непридатний для використання до-кумент дозвільного характеру

	5
	Видача експлуатаційного дозволу операторам потужностей (об’єктів), що здійснюють в Україні діяльність з виробництва та/або обігу харчових продуктів, підконтрольних санітарній службі 
	Закони Украни «Про адміністративні послуги», «Про безпечність та  якість харчових продуктів», «Про забезпечення санітарного  та епідемічного благополуччя населення», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»; 

Постанови Кабінету Міністрів України від 12 тра-вня 2007 року №712 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу для потужнос-тей (об’єктів) з виробництва, переробки або реа-лізації харчових продуктів», 21 травня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» 

	- Заява встановленого зразка; 

- перелік харчових продуктів, що виробляються, переробляються або реалізуються, за підписом заявника; 

-  протоколи досліджень харчових продуктів, проведених акредитованими (атестованими) лабораторія-ми;

- копія документа, який підтверджує прийняття в експлуатацію за-кінченого будівництвом об’єкта;

- документи, які підтверджують унесення плати за видачу документа дозвільного характеру

	6
	Переоформлення експлуатаційного дозволу операторам потужностей (об’єктів), що здійснюють в Україні діяльність з виробництва та/або обігу харчових продуктів, підконтрольних санітарній службі 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню
  


	7
	Анулювання експлуатаційного дозволу опе-раторам потужностей (об’єктів), що здійснюють в Україні діяльність з виробництва та/або обігу харчових продуктів, підконтрольних санітарній службі 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка


	8
	Видача дубліката експлуатаційного дозволу операторам потужностей (об’єктів), що здійснюють в Україні діяльність з виробництва та/або обігу харчових продуктів, підконтрольних санітарній службі 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа доз-вільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру

	9
	Видача санітарного паспорта на право експлуатації рентгенівського кабінету (зберігання та експлуатації пересувних і переносних (палатних) рентгенівських апаратів) лікувально-профілактичних закладів
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення»,   Державні санітарні норми і правила  (ДСанПіН 6.6.3-150-2007), затверджені Наказом Мінестерства охорони здоров’я України від 04.06.2007 №294 «Про затвердження Державних санітарних  правил і норм «Гігієнічні вимоги до влаштування та експлуатації рентгеніських кабінетів і проведення рентгенологічних процедур»

	- Заява встановленого зразка; 

- технічний паспорт рентгенкабіне-ту;

- протоколи періодичного контролю фізико-технічних параметрів рентгенівської апаратури; 

- акти перевірки ефективності вентиляції (за наявності вентиляційних систем); 

- акти випробувань пристроів захисного заземлення із зазначенням величини опору розтікання струму основних заземлювачів;

- контрольно-технічний журнал на рентгенапарат;

- протокол дозиметричного контролю засобів захисту в рентгенівському кабінеті, суміжних приміщеннях та прилеглих територіях;

- протоколи випробування засобів індивідуального захисту та захис-них пристроїв апаратів на відповід-ність свинцевому еквіваленту;  

- інструкції з радіаційної безпеки, за-побігання і ліквідації радіаційних аварій; 

- наказ про віднесення осіб, які пра-цюють, до персоналу категорії «А»;

- висновки медичної комісії про проходження персоналом категорії «А» попереднього медичного огляду;  

- наказ про призначення особи, від-повідальної за радіаційну безпеку та радіаційний контроль, та її посадові обов’язки; 

- наказ про допуск персоналу, віднесеного до категорії «А», до роботи з джерелами іонізуючого випроміню-вання;

- журнал (бази даних) обліку інди-відуальних доз опромінення персоналу; 

- журнал реєстрації інструктажу з радіаційної безпеки персоналу категорії «А»;

- акт прийняття комісією рентгенів-ського кабінету в експлуатацію;

- копія висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи на рентгенівський апарат;

- документи, що підтверджують унесення плати за видачу санітарно-го паспорта

	Управління ветеринарної медицини в м. Кривому Розі

	1
	Видача експлуатаційного дозволу для потужностей (об'єктів):
- з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
- з виробництва, змішування та приготування 

кормових добавок, преміксів і кормів 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про ветеринарну медицину», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України від 05 листопада 2008 року №978 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу»
	- Заява встановленого зразка;

- інформація про наявність кваліфі-кованого персоналу;

- інформація про наявність техноло-гічного обладнання;

- перелік товарів, що виробляються або реалізуються;

- проектні вимоги й вимоги щодо будівництва, тривалості застосуван-ня системи контролю безпечності та якості

	2
	Переоформлення експлуатаційного дозволу для  потужностей (об'єктів):
- з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
- з виробництва, змішування та приготування  кормових добавок, преміксів і кормів  
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	 - Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни

	3
	Анулювання  експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів):
- з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
- з виробництва, змішування та приготування 

кормових добавок, преміксів і кормів  
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка


	4
	Видача дубліката експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів):
- з переробки неїстівних продуктів тваринного походження; 
- з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа доз-вільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання до-кумент дозвільного характеру

	5
	Видача експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів), що здійснюють виробництво харчових продуктів, підконтрольних ветеринарній службі, та для агропродовольчих ринків 


	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про безпечність та якість харчових продуктів», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України від 12 травня 2007 року №712 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу для по-тужностей (об’єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів»
	- Заява встановленого зразка;

- копія акта державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом (реконструкцією) об’єкта або копія акта технічної комісії, засвідчена в установленому порядку;

- перелік харчових продуктів, що виробляються, переробляються, або реалізуються, за підписом заявника;

- протоколи досліджень харчових продуктів, проведених акредитованими лабораторіями

	6
	Переоформлення експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів), що здійснюють виробництво харчових продуктів, підконтрольних ветеринарній службі, та для агропродовольчих ринків 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни   

	7
	Анулювання експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів), що здійснюють виробництво харчових продуктів, підконтрольних ветеринарній службі, та для агропродовольчих ринків 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка

	8
	Видача дубліката експлуатаційного дозволу

для потужностей (об’єктів), що здійснюють виробництво харчових продуктів, підконтрольних ветеринарній службі, та для агропродовольчих ринків 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа доз-вільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру

	9
	Видача дозволу на проведення заходів із залученням тварин
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про ветеринарну медицину», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України від 22 грудня 2010 року №1175 «Про затвердження Порядку видачі дозволу на проведення заходів із залученням тварин»
	- Заява встановленого зразка;

- довідка про готовність до проведення заходів із залученням тварин

	10
	Переоформлення дозволу на проведення заходів із залученням тварин 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни   

	11
	Анулювання дозволу на проведення заходів із залученням тварин 

	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка

	12
	Видача дубліката дозволу на проведення заходів із залученням тварин 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа доз-вільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру

	Криворізьке гірничопромислове територіальне управління Держгірпромнагляду України

	1
	Видача дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про охорону праці», Постанови Кабінету Міні-стрів України від 26 жовтня 2011 року №1107 «Про затвердження Порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на екс-плуатацію (застосування) машин, механізмів, ус-татковання підвищеної небезпеки», 21 травня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»
	- Заява встановленого зразка;

- висновок експертизи з питань охорони праці;

- копія паспорта (сторінки 1,2,11)
 

	2
	Переоформлення дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки  
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни   

	3
	Анулювання дозволу на виконання робіт під-вищеної небезпеки та на експлуатацію (засто-сування) машин, механізмів, устаткування під-вищеної небезпеки 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка

	4
	Видача дубліката дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки 
 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	- Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа доз-вільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру


	Відділ Державної автоінспекції Криворізького міського управління 
Головного управління Міністерства внутрішніх справ України в Дніпропетровській області

	1
	Видача дозволу на участь у дорожньому русі транспортних засобів, вагові або габаритні параметри яких перевищують нормативні 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської ді-яльності», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про дорожній рух», «Про автомобільні дороги»;

Постанови Кабінету Міністрів України від 21 тра-вня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», 18 січня 2001 ро-ку №30 «Про проїзд великогабаритних та великовагових транспортних засобів автомобільними дорогами, вулицями та залізничними переїзда-ми», 10 жовтня 2001 року №1306 «Про Правила дорожнього руху», 27 червня 2007 року №879 «Про заходи щодо збереження автомобільних до-ріг загального користування», 26 жовтня 2011 року №1098 «Деякі питання надання підрозділами Міністерства внутрішніх справ та державної мі-граційної служби платних послуг»; Розпоря-дження Міністерства внутрішніх справ України від 06 серпня 2009 року №683 «Про організацію роботи щодо контролю за станом утримання вулично-дорожньої мережі та організацією дорожнього руху» 
	- Заява встановленого зразка;

- погодження з комунальними і дорожніми організаціями (підприємствами) власниками, відповідальними за стан вулично-дорожньої мережі;

- додаткові погодження зі службами міського електротранспорту, електромережі, електрифікації, електро-зв’язку, мостового господарства, у разі, якщо габарити транспортного засобу перевищують допустимі параметри;

- додаткові погодження з дистан-цією колії залізниці (державна влас-ність) або власниками переїздів (ін-ші форми власності), у разі, якщо габарити транспортного засобу перевищують допустимі параметри;

- висновок спеціального обстеження, у разі, якщо маса та навантажен-ня на вісь транспортного засобу перевищують допустимі параметри;

- квитанція про сплату послуг Державної автоінспекції

	2
	Видача дубліката дозволу на участь у дорож-ньому русі транспортних засобів, вагові або габаритні параметри яких перевищують нормативні 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа доз-вільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру

	3
	Погодження дорожнього перевезення небезпечних вантажів (крім міжнародних перевезень дорогами, що входять до затверджених маршрутів руху) 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської ді-яльності», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про перевезення небезпечних вантажів», «Про дорожній рух», «Про страхування», Постанови Кабінету Міністрів України  від 21 травня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», 10 жовтня 2001 року №1306 «Про Правила дорожнього руху», 31 жовтня 2007 року №1285 «Про затвердження Порядку проведення спеціального навчання праців-ників суб’єктів перевезення небезпечних ванта-жів», 01 червня 2002 року №733 «Про затвердження Порядку і правил проведення обов’яз-кового страхування відповідальності суб’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок настання негативних наслідків під час перевезення небезпечних вантажів», 04 червня 2007 року №795 «Про затвердження переліку платних послуг, які надаються підрозділами Міністерства внутрішніх справ та Державної міграційної служби, і розміру плати за їх надання», 26 жовтня 2011 року №1098 «Деякі питання надання підрозділа-ми Міністерства внутрішніх справ та Державної міграційної служби платних послуг»; Накази Міністерства внутрішніх справ України від 21 березня 2008 року №130 «Про убезпечення перевезення небезпечних вантажів автомобільним транспортом», зі змінами, 26 липня 2004 року №822 «Про затвердження Правил дорожнього перевезення небезпечних вантажів», зі змінами та доповненнями, унесеними наказами Міністерства внутрішніх справ України від 27 червня 2006 року №613 «Про внесення змін та доповнень до Правил дорожнього перевезення небезпечних вантажів», та від 08 липня 2009 року №294 «Про внесення змін до наказу Міністерства внутрішніх справ України від 26.07.2004 №822 «Про затвердження Правил дорожнього перевезення небезпечних вантажів»
	- Заява встановленого зразка;

- квитанція про сплату послуг Державної автоінспекції;

- свідоцтво про допущення транспортного засобу до перевезення небезпечних вантажів;

- ДПНВ - свідоцтво про підготовку водіїв транспортних засобів, що перевозять небезпечні  вантажі;

- чинний договір обов’язкового страхування відповідальності су-б’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок негативних наслідків під час перевезення небезпечних вантажів;

- письмові інструкції, у разі аварії  чи надзвичайної ситуації;

- у разі перевезення небезпечних речовин або виробів, на перевезення яких необхідне додаткове пого-дження або дозвіл інших компетентних органів, відповідні копії цього погодження або дозволу



	4
	Видача дубліката погодження дорожнього перевезення небезпечних вантажів (крім міжна-родних перевезень дорогами, що входять до затверджених маршрутів руху) 

	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа доз-вільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру

	Головне управління державної міграційної служби України у Дніпропетровській області

	1
	Оформлення проїзного документа дитини для виїзду за кордон
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в'їзду в Україну громадян України», Постанова Верховної Ради України від 26 червня 1992 року №2503-XII «Про затвердження положень про паспорт громадянина України, та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон», Постанови Кабінету Міністрів України від 31березня 1995 року №231 «Про затвердження Правил оформлення і видачі паспорта громадянина України для виїзду за кордон і проїз-ного документа дитини, їх тимчасового затримання та вилучення», 26 жовтня 2011 року №1098 «Деякі питання надання підрозділами МВС та ДМС платних послуг»
	- Заява встановленого

зразка;

- нотаріально засвідчене клопотання батьків (або законних представни-ків батьків чи дітей), у разі потреби самостійного виїзду таких осіб за кордон, а в разі, коли батьки не перебувають у шлюбі між собою – того з них, з ким проживає дитина. За наявності заперечень одного з батьків документ може бути оформлено на  підставі рішення суду. Для дітей віком від 14 до 18 років у заяві зазначається відсутність обставин, що обмежують згідно із законодавством право їх виїзду за кордон;

- паспорт громадянина України, а на дітей, які не досягли 16-річного віку,  свідоцтво про їх народження (після прийняття документів повертається);

- три фотокартки розміром 
35х45 мм;

- платіжний документ (квитанція) з відміткою банку, відділення поштового зв'язку або кодом проведеної операції про оплату вартості адміні-стративної послуги та вартості бланка

	2
	Реєстрація місця проживання особи, яка досягла 14 років (громадянин України, іноземець чи особа без громадянства, які проживають на території України на законних підставах)


	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс Ук-раїни, Житловий кодекс Української РСР, Кодекс України про адміністративні правопорушення, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства» , «Про біжен-ців та осіб, які потребують додаткового або тим-часового захисту», «Про імміграцію», Декрет Ка-бінету Міністрів України  від 21 січня 1993 року №7-93 «Про державне мито»; Наказ Міністерства внутрішніх справ України від 22 листопада 2012 року №1077 «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів»  

	- Заява встановленого зразка;

- паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове про-живання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додат-кового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, сві-доцтво про народження або свідоц-тво про належність до громадянства України;

- квитанція про сплату державного мита або документ про звільнення від його сплати;

- талон зняття з реєстрації (у разі зміни місця проживання в межах України). Талон зняття з реєстрації не подається у разі оформлення ре-єстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання;

- документи, що підтверджують право на проживання в житлі, перебування або взяття на облік у спеціалі-зованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та со-ціального захисту, проходження служби у військовій частині, адреса яких зазначається під час реєстрації 

	3
	Зняття з реєстрації місця проживання особи, яка досягла 14 років (громадянин України, іноземець чи особа без громадянства, які про-живають на території України на законних підставах) 


	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс Ук-раїни, Житловий кодекс Української РСР, Кодекс України про адміністративні правопорушення, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту», «Про імміграцію», Наказ Міністерства внутрішніх справ України від 22 листопада 2012 року №1077 «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» 
	- Заява встановленого зразка;  
- паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове про-живання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додат-кового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, сві-доцтво про народження або свідоц-тво про належність до громадянства України

	4
	Реєстрація місця проживання дитини до 14 років
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс Ук-раїни, Житловий кодекс Української РСР, Кодекс України про адміністративні правопорушення, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту», «Про імміграцію», Декрет Кабінету Міністрів України від 21 січня 1993 року 

№7-93 «Про державне мито»; Наказ Міністерства внутрішніх справ України від 22 листопада 2012 року № 1077 «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів»  
	- Заява встановленого зразка;

- паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, довідка про звернення за захистом в Україні, свідоцтво про на-родження або свідоцтво про належність до громадянства України;

- документи, що підтверджують право на проживання в житлі, перебування або взяття на облік у спеціа-лізованій соціальній установі, закла-ді соціального обслуговування та со-ціального захисту  

	5
	Зняття з реєстрації місця проживання дитини до 14 років
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс Ук-раїни, Житловий кодекс Української РСР, Кодекс України про адміністративні правопорушення, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців», «Про імміграцію», Наказ Міністерства внутрішніх справ України від 22 листопада 2012 року №1077 «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів»   

	- Заява встановленого

зразка;  
 - свідоцтво про народження або свідоцтво про належність до громадянства України;

 - свідоцтво про смерть;

 - погодження органів опіки та піклування (зняття з реєстрації  місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених   батьківського   піклування, осіб, стосовно яких встановлено опіку чи піклування).
У разі  подачі заяви законним представником особи додатково пода-ються:

-документ, що посвідчує особу законного представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі). Зняття з реєстрації місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників 

	Криворізьке міське управління юстиції Дніпропетровської області

	1
	Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців 
	Цивільний кодекс України, Господарський кодекс України, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», Наказ Держкомпідприємництва України від 20 жовтня 2005 року №99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»
	- Запит на отримання витягу з Єди-ного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців установленого зразка;

- документ, що підтверджує внесення плати за отримання відомостей з Єдиного державного реєстру. Запит подається особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, фі-зичною особою або уповноваже-ним ними органом чи особою. Державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноваження

	2
	Видача довідки про наявність або відсутність в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців інформації, що запитується
	Цивільний кодекс України, Господарський кодекс України, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», Наказ Держкомпідприємництва України від 20 жовтня 2005 року №99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»
	- Запит на отримання довідки з Єди-ного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців установленого зразка;
- документ, що підтверджує внесен-ня плати за отримання відомостей з Єдиного державного реєстру. Запит подається особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, фі-зичною особою або уповноваже-ним ними органом чи особою.   Державному реєстратору пред’яв-ляються паспорт та документ, що засвідчує повноваження

	3
	Видача виписки з Єдиного державного реєст-ру юридичних осіб та фізичних осіб-підпри-ємців
	Цивільний кодекс України, Господарський кодекс України, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичих осіб-підприємців»
   
	- Запит на отримання виписки з Єди-ного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців установленого зразка;

- документ, що підтверджує внесення плати за отримання виписки з Єдиного державого реєстру.

Запит подається особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, фізичною особою-підприємцем або уповноваженим ними органом чи особою. Державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноваження 

	Управління Держземагентства у Криворізькому районі Дніпропетровської області

	1
	Видача  витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про оцінку земель», Постанова Кабінету Мініст-рів України від 01 серпня 2011 року №835 «Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг»
	- Заява встановленого зразка.

- державний акт на право приватної власності на земельну ділянку або витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєст-рацію права власності;

- кадастровий план земельної ділянки;

- запит нотаріуса (для спадкоємців);

- свідоцтво про смерть (для спадко-ємців) 

	2
	Видача висновку про погодження документації із землеустрою   
	Земельний кодекс України, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про землеустрій» 
	- Заява встановленого зразка;

- оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в паперовому та електронному вигляді


	Управління містобудування і архітектури виконкому міської ради

	1
	 Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про рекламу», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»,  Постанова Кабінету Міністрів України від 29 грудня 2003 року №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»
	- Заява встановленого зразка;

- оригінал оформленого бланку дозволу (2 примірники);

копії:

- рішення робочого органу про на-дання пріоритету;

- договору тимчасового користуван-ня місцем розташування рекламного засобу;

- платіжного документа про сплату за користування місцем розташування рекламного засобу

	2
	Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської ді-яльності», Постанова Кабінету Міністрів Украї-ни від 29 грудня 2003 року №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни;

- документ, який засвідчує право власності (користування) на реклам-ний засіб; 
- письмове погодження власника місця розташування рекламного засобу або уповноваженого ним органу (особи); 

- банківські реквізити, ідентифіка-ційний код юридичної особи або реєстраційний номер облікової картки платника податків

	3
	Анулювання дозволу на розміщення зовніш-ньої реклами
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка



	4
	Видача дубліката дозволу на розміщення зов-нішньої реклами
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа доз-вільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається непридатний для використання документ дозвільного характеру

	5
	Надання пріоритету на розміщення зовніш-ньої реклами
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про рекламу», Постанова Кабінету Міністрів Ук-раїни від 29 грудня 2003 року №2067 «Про затвер-дження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»
	- Заява встановленого зразка;

- фотокартка або комп’ютерний ма-кет місця (розміром не менше 6 х
 9 см), на якому планується роз-ташування рекламного засобу, та ескіз рекламного засобу з конструк-тивним рішенням 


	Управління земельних ресурсів виконкому міської ради

	1
	Видача рішення про передачу у власність, на-дання в постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності 


	 Земельний кодекс України, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про землеустрій», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постанова Кабінету Міністрів України від 21 травня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	 У разі:

- надання земельної ділянки зі змі-ною її цільового призначення;

- формування нових земельних ді-лянок:

- заява встановленого зразка;

- оригінал погодженого проекту зе-млеустрою щодо відведення земель-ної ділянки (розроблений до 01.01.2013 - з відповідним  позначенням щодо перевірки обмінного файлу; розроблений у 2013 році - з витягом з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, який підтверджує факт державної реєстрації цієї ділянки в Державному земельному кадастрі);
- засвідчена нотаріально письмова згода землекористувача (землевласника) на вилучення земельної ділян-ки (її частини) із зазначенням розмірів та умов її вилучення (у разі потреби);

- позитивний висновок державної землевпорядної експертизи (у випадках, передбачених чинним законодавством України);

- позитивний висновок експертизи  містобудівної документації (якщо рішенням міської ради, яким надано  дозвіл на розроблення проекту  від-ведення земельної ділянки, передбачено здійснити експертизу містобудівної документації);

- копія наказу (протоколу зборів) про призначення на посаду керівника юридичної  особи

У разі надання в користування земельної ділянки, межі якої  встановлено в  натурі (на місцевості), без зміни її цільового призначення:

- заява встановленого зразка;

- технічна документація із землеуст-рою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки; 

- копія наказу (протоколу зборів) про призначення на посаду керівника юридичної  особи

	2
	Видача рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності 


	Земельний кодекс України,
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» 
	· Заява встановленого 
зразка;
· копія рішення про надання згоди на продаж земельної ділянки та проведення її експертної грошової оцінки

	3
	Видача рішень про надання земельних ділянок громадянам у власність, користування
	Земельний кодекс України, 

Закони України «Про адміністративні послуги», «Про землеустрій», «Про оренду землі»
	- Заява встановленого зразка;

- технічна документація із землеустрою

	4
	Видача рішень міської ради щодо земельних ділянок державної або комунальної власності у разі поновлення діючого договору оренди
	Земельний кодекс України, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про оренду землі»
	- Заява встановленого зразка на ім’я міського голови щодо поновлення договору оренди земельної ділянки із зазначенням її цільового призначення та умов поновлення договору оренди;

- договір оренди земельної ділянки;

- довідка відповідної державної податкової інспекції міста про стан сплати орендної плати за землю;

 - сертифікат відповідності державним будівельним нормам, стандартам та правилам (для договорів оренди, що були укладені під будів-ництво, реконструкцію, об’єктів);

- документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (бу-дівлі та споруди), розташоване на земельній ділянці;
- рішення виконкому районної у місті ради про присвоєння поштової адреси (у разі її присвоєння або змі-ни); 

- проект додаткової угоди про поновлення договору оренди землі (3 примірники);
- копія наказу (протоколу зборів) про призначення на посаду керівника (для юридичних осіб)

	5
	Видача рішень міської ради щодо земельних ділянок державної або комунальної власності,  у разі розірвання договору оренди земельної ділянки або припинення права постійного користування нею

	Земельний кодекс України,

Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про оренду землі»
	- Заява встановленого зразка на ім’я міського голови;
- документ, що є підставою для ро-зірвання договору оренди земельної ділянки або припинення права по-стійного користування нею відпо-відно до ст.141 Земельного кодексу України;

- документ, що посвідчує право на земельну ділянку; 

- довідка відповідної державної податкової інспекції міста про стан сплати орендної плати за землю або земельного податку;

- довідка юридичної особи про бан-ківські реквізити (для орендарів земельних ділянок);
- копія наказу (протоколу зборів) про призначення на посаду керівника (для юридичних осіб)

	6
	 Видача рішення міської ради про надання згоди на продаж земельної ділянки та проведення її експертної грошової оцінки 


	Земельний кодекс України,

Закон України «Про адміністративні послуги» 


	- Заява встановленого зразка на ім’я міського голови про проведення екс-пертної грошової оцінки та продаж земельної ділянки із зазначенням місця розташування, цільового призначення, площі, з наданням згоди на укладання договору про оплату авансового внеску за рахунок оплати ціни земельної ділянки.

Оригінали:

- довідки органу державної податко-вої служби (за місцем знаходження земельної ділянки) про стан плате-жів за земельну ділянку;

- гарантійного листа про те, що від-носно суб'єкта підприємницької ді-яльності не порушена справа про банкрутство або припинення діяльності (для суб’єктів господарювання);

- експлікації земельних угідь (згідно з формою 6-зем.) управління Держ-земагентства у Криворізькому ра-йоні Дніпропетровської області.
Засвідчені нотаріально копії: 

- документа, що посвідчує право ко-ристування земельною ділянкою (державного акта на право постій-ного користування землею, договору оренди землі); 

- витягу з технічної документації (або довідки) про нормативну гро-шову оцінку земельної ділянки;

- свідоцтва про право власності на будівлі, споруди; 

- витягу про реєстрацію права власності на нерухоме майно;   
- свідоцтва про реєстрацію інозем-ною юридичною особою постійного представництва з правом ведення господарської діяльності на тери-торії України (для іноземних юридичних осіб та спільних підпри-ємств, заснованих за участю інозем-них юридичних і фізичних осіб); 

- статуту (положення) підприємст-ва, установи, організації (для юридичних осіб);

- документа, що підтверджує грома-дянство іноземця або посвідчує осо-бу без громадянства, перекладеного на українську мову, та засвідченого в установленому порядку (для іноземних громадян і осіб без громадянства).

Копії:

- ситуаційного плану земельної ді-лянки; 

- плану земельної ділянки; 

- інвентаризаційних справ усіх об’є-ктів нерухомого майна (будівель та споруд), що розміщені на земельній ділянці;

- документа, що посвідчує особу 

	7
	Видача рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлен-ня меж зони дії особистого сервітуту та укладання договору особистого сервітуту під розміщення тимчасового об’єкта 


	Земельний кодекс України, Цивільний кодекс Ук-раїни, Закони України «Про адміністративні пос-луги», «Про землеустрій», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про автомобільні дороги», «Про благоустрій населених пунктів», «Про місцеве самоврядування в Україні»; рішен-ня міської ради від 28.12.2012 №1660 «Про затвердження Тимчасового порядку щодо вста-новлення меж зони дії особистого сервітуту під тимчасовими об’єктами для здійснення підпри-ємницької діяльності», зі змінами
	- Заява встановленого

зразка;

- технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж зони дії особистого сервітуту, погоджена управліннями містобудування і архітектури виконкому міської ради та Держземагентства у Криворізькому районі Дніпропетровської області;

- витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку

	8
	Поновлення договору оренди земельної ді-лянки, строк якого сплинув, шляхом укладання додаткової угоди


	Земельний кодекс України, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про оренду землі»
	- Заява встановленого зразка на ім’я міського голови щодо поновлення договору оренди земельної ділянки із зазначенням її цільового призначення та умов поновлення договору оренди;

- довідка відповідної державної податкової інспекції міста про стан сплати орендної плати за землю;

- сертифікат відповідності державним будівельним нормам, стандартам та правилам (для договорів орен-ди, що були укладені під будівниц-тво, реконструкцію, об’єктів);

- документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (бу-дівлі та споруди), розташоване на земельній ділянці;
- рішення виконкому районної у міс-ті ради про присвоєння поштової адреси (у разі її присвоєння або зміни);

 - договір оренди земельної ділянки;

- копія наказу (протоколу зборів) про призначення на посаду керівника (для юридичних осіб)


	Управління благоустрою та житлової політики виконкому міської ради

	1
	Надання згоди на перепоховання останків померлих
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про поховання та похоронну справу»

	 - Заява встановленого зразка (з обґрунтуванням причин перепохован-ня);

- висновок органу санітарно-епіде-міологічної служби про можливість ексгумації;

- лікарське свідоцтво про смерть;

- довідка ритуальної служби про наявність місця на кладовищі, у разі здійснення перепоховання останків на кладовищі міста;

- дозвіл виконавчого комітету від-повідної сільської, селищної, міської ради на поховання останків на кладовищі, розташованого за межами міста

	Управління екології виконкому міської ради

	1
	Погодження питання про надання дозволу на спеціальне використання природних ресурсів загальнодержавного значення
	Кодекс України про надра, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанови Кабінету Мініст-рів України від 10 серпня 1992 року №459 «Про порядок видачі дозволів на спеціальне використання природних ресурсів і встановлення лімітів використання ресурсів загальнодержавного значення», 30 травня 2011 року №615 «Про затвер-дження Порядку надання спеціальних дозволів на користування надрами»
	- Лист (клопотання) на ім'я міського голови стосовно погодження питан-ня про надання дозволу на спеціаль-не використання природних ресур-сів загальнодержавного значення з обґрунтуванням потреби в них.

Для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розроб-ки родовищ корисних копалин подаються разом із заявою:

- копія паспорта та реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи-підприємця (фізичні особи, які через релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби й мають відмітку в паспорті, подають копію паспорта із серією, номером та відміткою);

- засвідчена копія дозволу на спеці-альне водокористування (для родовищ підземних вод);

- пояснювальна записка з обґрунтуванням необхідності проведення ге-ологорозвідувальних робіт на ділян-ці надр із зазначенням мети її геоло-гічного вивчення, потужності під-приємства;

- каталог географічних координат кутових точок ділянки надр (похибка – менше 1 секунди) із зазначенням її площі; 
для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової роз-робки підземних вод:

- каталог географічних координат водозабірних споруд;

- оглядова карта
(масштаб 1: 200000);

- ситуаційний план з нанесеними межами площі геологічного вивчен-ня та географічними координатами її кутових точок (похибка – менше 1 секунди), у масштабі, який дає змогу перевірити правильність визначення координат;

для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розроб-ки підземних вод:

- ситуаційний план з нанесеними водозабірними спорудами та їх географічними координатами;

- оглядова геологічна карта (масш-таб 1:200000-1:50000) з лініями про-ектних геологічних розрізів;

- гідрогеологічна карта (для родовищ підземних вод);

- геологічні розрізи.

До зазначеного переліку додаються: 

- у разі проведення геологічного вивчення коштом державного бюджету, копія засвідченої в установле-ному порядку виписки з пооб'єктного плану;

- у разі розширення меж ділянки надр, наданої для геологічного вивчення, результати проведення геологорозвідувальних робіт, які під-тверджують факт, що родовище (площа) виходить за межі ділянки надр, наданої в користування для геологічного вивчення родовища (площі);

- для власника (орендаря, концесіонера) цілісного майнового комплексу – засвідчені копії документів, що підтверджують право власності (оренди, концесії) на цілісний майновий комплекс;

- у разі подовження строку, поновлення дії дозволу – позитивний висновок про проведення державної експертизи звітів щодо результатів геологічного вивчення надр, а також інших геологічних матеріалів.
Для видобування корисних копалин подаються разом із заявою:

- копія паспорта та реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи-підприємця (фізичні особи, які через релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби й мають відмітку в паспорті, подають копію паспорта із серією, номером та відміткою);

- пояснювальна записка з характеристикою об’єкта, стану його геоло-гічного вивчення, методу розробки, обґрунтуванням необхідності використання надр, із зазначенням по-тужності підприємства;

- результати хімічного та бактеріо-логічного аналізу води строком дав-ності не більше шести місяців (для родовищ підземних вод);

- копії протоколів, завірені заявником, Державної комісії по запасах корисних копалин (Української територіальної комісії по запасах корисних копалин, центральної комі-сії по запасах корисних копалин, науково-техніних/технічних рад) про затвердження (апробацію) запа-сів у повному обсязі;

- засвідчена копія дозволу на спеці-альне водокористування (для родовищ підземних вод); 

- каталог географічних координат кутових точок ділянки надр (похибка – менше 1 секунди) із зазначенням її площі, а для видобування під-земних вод – каталог географічних координат водозабірних споруд;

- оглядова карта (масштаб не менше 1:200000);

- ситуаційний план з нанесеними межами площі видобування та географічними координатами її кутових точок (похибка – не менше 1 секунди) у масштабі, який дає змогу перевірити правильність визначення координат;

для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розроб-ки підземних вод: 

- ситуаційний план з нанесеними водозабірними спорудами та їх географічними координатами;

- план підрахунку запасів корисної копалини на топографічній основі з нанесеними межами категорії запа-сів, межами земельного та гірничого відводів (за наявності), контуром ліцензійної площі з географічними координатами кутових точок ділянки надр (похибка – не менше 1 секунди), а також з лініями геоло-гічних розрізів;

- гідрогеологічна карта (для родовищ підземних вод);

- характерні геологічні розрізи з ме-жами категорій запасів та умовними позначками.

До вказаних документів додаються:

- для власника (орендаря, концесіонера) цілісного майнового комплексу – засвідчені документи, що під-тверджують право власності (оренди, концесії) на цілісний майновий комплекс;

- для підприємств, які розпочинають розробку родовища – програма робіт з уведення родовища в екс-плуатацію із зазначенням окремих етапів та строку їх проведення, дже-рел фінансування до досягнення пдприємством проектної потужно-сті.

У разі продовження строку, поновлення дії дозволу, позитивний висновок про проведення державної експертизи звітів щодо результатів геологічного вивчення надр, а також інші геологічні матеріали

	2
	Погодження питань щодо спеціального використання природних ресурсів місцевого значення, клопотань про надання надр у користування з метою геологічного вивчення, роз-робки родовищ корисних копалин місцевого значення

 
	Кодекс України про надра, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охорону навколишнього природного середовища», Постанови Кабінету Мі-ністрів України від 10 серпня 1992 року №459 «Про порядок видачі дозволів на спеціальне використання природних ресурсів і встановлення лімітів використання ресурсів загальнодержавного значення», 30 травня 2011 року №615 «Про затвердження Порядку надання спеціальних дозволів на користування надрами»

	- Лист (клопотання) на ім’я міського голови про погодження питання спеціального використання природних ресурсів місцевого значення з обґрунтуванням потреби в них; 
- клопотання про надання надр у ко-ристування з метою геологічного вивчення, розробки родовищ корисних копалин місцевого значення.
Для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розроб-ки разом із заявою подаються:

- копія паспорта та реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи-підприємця (фізичні особи, які через релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби й мають відмітку в паспорті, подають копію паспорта із серією, номером та відміткою);

- засвідчена копія дозволу на спе-ціальне водокористування (для родовищ підземних вод);

- пояснювальна записка з обґрунтуванням необхідності проведення ге-ологорозвідувальних робіт на ділян-ці надр із зазначенням мети її геоло-гічного вивчення, потужності під-приємства;

- каталог географічних координат кутових точок ділянки надр (похибка – менше 1 секунди) із зазначенням її площі;

для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розроб-ки підземних вод каталог геогра-фічних координат водозабірних споруд;

- оглядова карта (масштаб 
1: 200000);

- ситуаційний план з нанесеними межами площі геологічного вивчен-ня та географічними координатами її кутових точок (похибка – менше 1 секунди), у масштабі, який дає змогу перевірити правильність визначення координат;

 для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розробки підземних вод:
- ситуаційний план з нанесеними водозабірними спорудами та їх географічними координатами;

- оглядова геологічна карта (масштаб 1:200000-1:50000) з лініями проектних геологічних розрізів;

- гідрогеологічна карта (для родовищ підземних вод);

- геологічні розрізи
До зазначеного переліку додаються: 

- у разі проведення геологічного ви-вчення коштом державного бюджету – копія засвідченої в установленому порядку виписки з пооб'єктного плану;

- у разі розширення меж ділянки надр, наданої для геологічного вивчення: 

- результати проведення геологорозвідувальних робіт, які підтверджу-ють факт, що родовище (площа) ви-ходить за межі ділянки надр, наданої в користування для геологічного вивчення родовища (площі);

- для власника (орендаря, концесіонера) цілісного майнового комп-лексу – засвідчені копії документів, що підтверджують право власності (оренди, концесії) на цілісний майновий комплекс;

- у разі подовження строку, поновлення дії дозволу – позитивний вис-новок про проведення державної ек-спертизи звітів щодо результатів ге-ологічного вивчення надр, а також інших геологічних матеріалів.

Для видобування корисних копалин разом із заявою подаються:

- копія паспорта та реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи-підприємця (фізичні особи, які через свої релі-гійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відпо-відний орган державної податкової служби й мають відмітку в паспор-ті, подають копію паспорта із се-рією, номером та відміткою);

- пояснювальна записка з характеристикою об’єкта, стану його гео-логічного вивчення, методу розробки, обґрунтуванням необхідності використання надр, із зазначенням потужності підприємства;

- результати хімічного та бактеріо-логічного аналізу води строком дав-ності не більше шести місяців (для родовищ підземних вод);

- копії протоколів, завірені заявником, Державної комісії по запасах корисних копалин (Української територіальної комісії по запасах корисних копалин, центральної ко-місії по запасах корисних копалин, науково-технічних/технічних рад) про затвердження (апробацію) запасів у повному обсязі;

- засвідчена копія дозволу на спеці-альне водокористування (для родовищ підземних вод); 

- каталог географічних координат кутових точок ділянки надр (похибка – менше 1 секунди) із зазначенням її площі, а для видобування під-земних вод – каталог географічних координат водозабірних споруд;

- оглядова карта (масштаб не менше 1:200000);

- ситуаційний план з нанесеними межами площі видобування та географічними координатами її кутових точок (похибка – не менше 1 секунди) у масштабі, який дає змогу перевірити правильність визначення координат;

для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розроб-ки підземних вод:
- ситуаційний план з нанесеними водозабірними спорудами та їх географічними координатами;

- план підрахунку запасів корисних копалин на топографічній основі з нанесеними межами категорії запа-сів, межами земельного та гірничого відводів (за наявності), контуром ліцензійної площі з географічними координатами кутових точок ділянки надр (похибка – не менше 1 се-кунди), а також з лініями геологіч-них розрізів:

- гідрогеологічна карта (для родовищ підземних вод);

- характерні геологічні розрізи з ме-жами категорій запасів та умовними позначками.

До вказаних документів додаються:

- для власника (орендаря, концесіонера) цілісного майнового комплексу – засвідчені документи, що під-тверджують право власності (оренди, концесії) на цілісний майновий комплекс;

- для підприємств, які розпочинають розробку родовища – програма робіт з уведення родовища в екс-плуатацію із зазначенням окремих етапів та строку їх проведення, дже-рел фінансування до досягнення підриємством проектної потужнос-ті.

У разі продовження строку, поновлення дії дозолу: позитивний висновок про проведення державної екс-пертизи звітів щодо результатів геологічного вивчення надр, а також інших геологічних матеріалів
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