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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  виконкому міської ради 










14.08.2013 №281
 Регламент 
процедурних  дій адміністраторів, державних адміністраторів  щодо  надання  адміністративних послуг
 у  Центрі надання адміністративних послуг «Муніципальний  центр послуг  м. Кривого Рогу»
	№ з/п
	 Назва  послуги
	Уповноважена особа, яка  приймає 
документи
	Дні роботи і часи прийому та видачі документів
	Місце прийому та видачі документів
	Термін 
розгляду
	Умови опрацювання:

	Нормативно-правова 
база
	Статус послуги

	
	
	
	
	
	
	наявність документів, необхідних для  розгляду
	оплата
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Криворізьке міське управління Головного управління Держсанепідслужби у Дніпропетровській області 

	1
	Надання вис-новку державної санітарно-епіде-міологічної експертизи  діючих об’єктів
	Державний

адміністратор,
адміністратор

 
	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 
з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00
до 12.00  та 
з 13.00 до 16.00
годин


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 
м. Кривого Рогу»
 
	 10
 робочих

днів
	- Заява встановленого зразка; 

- специфікація (довідка про повний склад об’єкта експертизи та показники його ідентифікації); 
- документ власника, що декларує відповідність об’єкта експертизи визначеним в Україні вимогам щодо їх безпеки для здоров’я людини (документ, що підтверджує якість продукції, що містить дані про показники безпечності);

- акт обстеження об’єкта;

- нормативний документ  та технічна документація, у відповід-ності до яких  виготов-лений об’єкт експерти-зи, а також  технічна документація (процес, регламент, інструкція, тощо);

- протоколи лабора-торних досліджень;
- документи, які підтверджують внесення плати за комплексне вивчення документів та підготовку проекту висновку державної санітарно-епідеміоло-гічної  експертизи
	  200 грн. (без ПДВ) 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про забезпечення санітарного  та епідемічного благополуччя населення», «Про дозвільну систему у сфері  господарської діяльності», 
Постанова Кабінету Міністрів України від  

21 травня 2009  року № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»,
Наказ Міністерства охорони здоров’я  Ук-раїни від 9 жовтня  2000 року №247, зі змінами  

	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	2
	Переоформлення висновку державної санітарно-епідеміо-логічної експертизи  діючих об’єктів
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»
	2 
робочі дні
	 - Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни  
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	3
	Анулювання 
висновку державної санітар-но-епідеміоло-гічної експертизи  діючих об’єктів
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»
	До 5 
робочих днів
	Заява встановленого зразка

	Безоп-латно
	Закони Украї-ни «Про адміністративні послуги»,  «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	4
	Видача дубліката висновку державної санітарно-епідеміо-логічної експертизи  діючих об’єктів 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка.
У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається:

- непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоп-латно
	Закони Украї-ни «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	5
	Видача експлуатаційного  дозволу операторам  потужностей (об’єктів),  що здійснюють в Україні діяльність з виробництва та/або обігу харчових продуктів, підконтрольних санітарній службі 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор
    
	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 До 15

робочих днів 
	- Заява встановленого зразка; 

- перелік  харчових продуктів, що виробляються, переробляються або реалізуються, за підписом заявника; 

-  протоколи  дослід-жень харчових продуктів, проведених акредитованими лабораторіями;

-  копія документа, який підтверджує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта;
- документи, які підтверджують унесення плати за  видачу документа дозвільного характеру
	 200 грн. (без ПДВ) 
	Закони Украни «Про адміністративні послуги», «Про безпечність та  якість харчових продуктів», «Про забезпечення санітарного  та епідемічного благополуччя населення», «Про дозвільну систему у сфері господарської  діяльності»; 

Постанови   Кабінету Міністрів України від 12 травня 2007 року №712 «Про   затвердження Порядку видачі експлуатаційного  дозволу для  по-тужностей (об’єктів) з виробництва,   пе-реробки або реалізації харчових продуктів», 21 травня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»  
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	6
	Переоформлення  експлуата-ційного  дозволу  операторам потужностей (об’єктів),  що здійснюють в Україні діяльність з виробництва та/або обігу харчових продуктів, підконтрольних санітарній службі 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню
  
	Безоп-латно 
	Закони Украї-ни «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	7
	Анулювання 
експлуатаційного  дозволу  опе-раторам потужностей (об’єк-тів),  що здійснюють в Україні діяльність з виробництва та/або обігу харчових продуктів, підконтрольних санітарній службі 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	До 5 
робочих днів
	Заява встановленого зразка

	 Безоп-латно
	Закони Украї-ни «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	8
	Видача дубліка-та експлуатацій-ного  дозволу  операторам потужностей (об’єктів),  що здійснюють в Україні діяльність з вироб-ництва та/або обігу харчових продуктів, підконтрольних санітарній службі 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається:

- непридатний для використання документ дозвільного характеру
	  Безоп-латно
	Закони Украї-ни «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	9
	Видача санітарного паспорта на право   експлуатації рентгенівського кабінету (зберігання та експлуатації пересувних і переносних (платних) рентгенівських апаратів) лікувально-профі-лактичних закладів
	Представник  Криворізького міського управління Головного управління Держсанепідслужби у Дні-пропетровській області,

адміністратор


	 Щовівторка

з 9.00 до 15.00,

щочетверга

 з 9.00 до 17.00,
з  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 місяці                    (при 
введенні  
в експлуатацію нового рентгенкабінету),

6 місяців 

(за необхідності продовження   
  експлуатації діючого)
	- Заява  встановленого зразка; 

- технічний паспорт    рентгенкабінету;

- протоколи періодичного контролю фізико-технічних параметрів рентгенівської апаратури; 

- акти перевірки ефективності вентиляції (при   наявності вентиляційних систем); 

- акти  випробувань пристроїв захисного заземлення із зазначен-ням  величини опору  розтікання струму основних  заземлювачів;
- контрольно-техніч-ний журнал  на рентгенапарат;

- протоколи дозимет-ричного контролю рентгенівських апаратів, засобів захисту в рентгенкабінетах, суміжних приміщеннях та прилеглій території;

- протоколи  випробування засобів індивідуального захисту та захисних пристроїв апаратів на відповідність свинцевому еквіваленту;  

- інструкції з радіацій-ної безпеки, запобіган-ня і ліквідації радіацій-них аварій; 

- наказ про віднесення  осіб, які працюють, до 

персоналу категорії «А»;

- висновки медичної комісії про проходження персоналом категорії «А» попереднього медичного огляду;  

- наказ  про признчення особи, відповідаль-ної  за радіаційну безпеку та  радіаційний контроль; 

- наказ про допуск пер-соналу категорії «А» до роботи з джерелами іонізуючого випромінювання;
- журнал (бази даних) обліку індивідуальних доз опромінення персоналу категорії «А»; 

- журнал реєстрації інструктажу з радіаційної безпеки персоналу категорії «А»;

 - акт прийняття комісією рентгенівського кабінету в експлуатацію;

- копія висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи на рентгенівський апарат;

-  документ, які підтверджують унесення плати за  видачу  санітарного паспорта
	 40,89 грн. 

(без ПДВ) 


	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення», 
Постанов   Кабінету Міністрів України від  

11 травня 2006  року №662 «Про внесення змін до Постанов Кабінету Міністрів Ук-раїни від  15 жовтня 2002  року №1544 та від 27 серпня 2003 року №1351», Державні санітарні норми і правила (ДСанПіН  6.6.3-150-2007) 

	Амініст-ративна


	Управління ветеринарної медицини в м. Кривому Розі

	10
	Видача  експлуатаційного доз-волу для потужностей (об'єктів):
з переробки неїстівних продуктів тваринного по-ходження;
з виробництва, змішування та приготування 

кормових добавок, преміксів і кормів 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 Не більше   10

 робочих днів
	- Заява встановленого зразка;

- інформація про наяв-ність кваліфікованого персоналу;

- інформація  про наявність технологічного обладнання;

- перелік товарів, що виробляються або реалізуються;

- проектні вимоги і вимоги щодо будівництва, тривалості застосування системи контролю безпечності та якості
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про ветеринарну медицину», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постанова  Ка-бінету Міністрів України від 5 листопада 2008 року №978 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	11
	Переоформлен-ня  експлуата-ційного дозволу для  потужнос-

тей (об'єктів):
з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
з виробництва, змішування та приготування  кормових добавок, преміксів і кормів  
	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	 - Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни   
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	12
	Анулювання  експлуатацій-

ного дозволу для потужностей (об'єктів):
з переробки неїстівних продуктів тваринного по-ходження;
з виробництва, змішування та приготування 
кормових добавок, преміксів і кормів  
	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	До 5

 робочих днів
	Заява встановленого зразка

	Безоп-латно
	Закони України  «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	13
	Видача дубліка-та  експлуатацій-ного дозволу для потужностей (об'єктів):
з переробки неїстівних продуктів тваринного походження; з виро-бництва, змішування та приготування кормових добавок, пре-міксів і кормів 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається:

- непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоплатно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	14
	 Видача експлуатаційного доз-волу для потужностей (об’єктів),  що здійснюють виробництво 

харчових продуктів, підконтрольних ветеринарній службі, та для агропродоволь-чих  ринків 


	 Державний

адміністратор,

адміністратор

	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 30

 робочих днів
	- Заява встановленого зразка;

- копія акта державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом (реконструкцією) об’єкта або копія акта технічної комісії, засвідчена в установленому порядку;

- перелік харчових продуктів, що виробляються, переробляються, або реалізуються, за підписом заявника;

- протоколи досліджень харчових продуктів, проведених акредитованими лабораторіями
	200 грн. (без ПДВ)
	Закони України  «Про адміністративні послуги», «Про безпечність та якість харчових продуктів», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постанова  Кабіне-ту Міністрів України від 12 травня 2007 року №712 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	15
	Переоформлення  експлуата-ційного  дозволу для потужнос-тей (об’єктів),  що здійснюють виробництво харчових продук-тів, підконтрольних ветеринарній службі, та для агропродовольчих  ринків 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни   
	Безоплатно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	16
	Анулювання 
експлуатаційно-го  дозволу для потужностей (об’єктів),  що здійснюють виробництво
харчових про-дуктів, підконтрольних ветеринарній службі, та для агропродо-вольчих ринків 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	До 5 
робочих днів
	Заява встановленого зразка

	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	17
	Видача дубліка-та експлуатаційного  дозволу

 для потужнос-тей (об’єктів),  що здійснюють виробництво
харчових про

дуктів, підконтрольних ветеринарній службі, та для  агропродовольчих ринків 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається:

- непридатний для використання документ дозвільного характеру

	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	18

	Видача дозволу на проведення заходів із залученням тварин
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

   
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	5 робочих днів


	- Заява встановленого зразка;

- довідка про готовність до проведення заходів із залученням тварин
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про ветеринарну медицину», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», 

Постанова  Кабінету Міністрів України  від 22 грудня 2010 ро-ку  №1175 «Про затвердження Порядку видачі дозволу на проведення заходів із залученням тварин»
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	19
	Переоформлення  дозволу на проведення заходів із залученням тварин 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»
	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни   
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	20
	Анулювання 
дозволу на проведення заходів із залученням тварин 

	 Державний

адміністратор,

адміністратор

 
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин
	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»
	До 5 
робочих днів
	Заява встановленого зразка

	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»


	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	21
	Видача дубліка-та дозволу на проведення заходів із залученням тварин 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

   
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається:

- непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоплатно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	Криворізьке гірничопромислове територіальне управління  Держгірпромнагляду України

	22
	Видача дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію  (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	До 5 
робочих днів
	- Заява встановленого зразка;

- висновок експертизи з питань охорони праці;
- копія паспорта (сторінки 1,2,11)
 
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про охорону праці», Постанови Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року  №1107 «Про затвердження Порядку видачі доз-волів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, меха-нізмів, устатковання підвищеної небезпеки»,  21 травня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядку-вання видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	23
	Переоформлення  дозволу    на виконання робіт підвищеної не-безпеки та на експлуатацію  (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки  
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	    - Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтверджує зазначені зміни   
	Безоп-латно
	Закони Украї-ни «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	24
	Анулювання
дозволу  на виконання робіт підвищеної не-безпеки та на експлуатацію  (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	До 5 
робочих днів
	Заява встановленого зразка

	Безоп-латно
	Закони Украї-ни «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	25
	Видача дубліката дозволу   на виконання робіт підвищеної не-безпеки та на експлуатацію  (застосування) машин, механізмів, устаткування  підвищеної небезпеки 
 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі  дні
	- Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається:

- непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	 Відділ ДАІ  КМУ  ГУМВС України в  Дніпропетровській області

	26
	Видача дозволу на участь у дорожньому русі транспортних засобів, вагові або габаритні параметри яких перевищують нормативні 
	Державний

адміністратор,

адміністратор

     
	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	До 10

робочих днів,

терміново –

не більше  3

робочих днів


	- Заява встановленого зразка;

- погодження  з комунальними і дорожніми організаціями (підприємствами) власниками, відповідальними за стан вулично-дорожньої мережі;

- додаткові погоджен-ня зі службами міського електротранспорту, електромережі, електрифікації, електрозв’язку, мостового господарства, у разі, якщо габарити транспортного засобу перевищують допустимі параметри;

- додаткові погоджен-ня з дистанцією колії залізниці (державна власність) або влас-никами переїздів (інші форми власності), у разі, якщо габарити транспортного засобу перевищують допустимі параметри;

- висновок спеціаль-ного обстеження, у разі, якщо маса та навантаження на вісь транспортного засобу перевищують допустимі параметри;

- квитанція про сплату послуг ДАІ

	 Оплата

відповід-но  до чинного законо-давства
України 
(до  10

робочих днів -

95 грн.;

не більше  3 

робочих днів -
190 грн.)


	Закони України

«Про адміністративні послуги», «Про  доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності», «Про Перелік доку-ментів дозвіль-ного характеру у сфері госпо-дарської діяль-ності», «Про дорожній рух», «Про автомо-більні  дороги»;

Постанови  Ка-бінету Міністрів України  від 21 травня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»,   18 січня 2001 року  №30 «Про проїзд великогабаритних та великовагових транспортних засобів автомобільними дорогами, вулицями та залізничними переїздами»,  10 жовтня 2001 року  №1306 «Про Правила дорожнього руху», 27 червня 2007 року  №879 «Про заходи щодо збереження автомобільних доріг загального користування»,

 26 жовтня 2011 року №1098  «Деякі питання надання підрозділами Міністерства внутрішніх справ та державної міграційної служби платних послуг»; Розпо-рядження МВС України від 06 серпня 2009 року №683 «Про організацію роботи щодо контролю за станом утримання вулично-дорожньої мережі та організацією дорожнього руху»; Наказ МВС України 

від 28 жовтня 2000  року №1615 

	Дер-жавна

(адмі-ністративна)


	27
	Видача дубліката дозволу  на участь у дорож-ньому русі тран-спортних засобів, вагові або габаритні параметри яких перевищують нормативні 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

   
	  З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин
 
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається:

- непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	28
	Погодження дорожнього перевезення небезпечних вантажів (крім міжнародних перевезень дорогами, що входять до зат-верджених маршрутів руху) 
	 Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	  З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	До 10

робочих днів,

терміново –

не більше  3

робочих днів


	- Заява встановленого зразка;

- квитанція про сплату послуг  ДАІ;

- свідоцтво  про допущення транспортного засобу до  перевезення небезпечних вантажів;

- ДПНВ - свідоцтво про підготовку  водіїв транспортних засобів, що  перевозять небезпечні  вантажі;

- чинний  договір обов’язкового страхування відповідальності суб’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок негативних наслідків під час перевезення небезпечних вантажів;

- письмові інструкції, у разі  аварії  чи надзвичайної ситуації;

- у разі  перевезення небезпечних речовин або виробів, на перевезення яких необхідне додаткове погодження  або дозвіл  інших компетентних органів, відповідні копії цього погодження або дозволу


	Оплата

відповід-но  до чинного законо-давства  
України
(до  10

робочих днів -

95 грн.;

не більше  3 

робочих днів -
190 грн.)


	Закони України

«Про адміністративні послуги», «Про  доз-вільну систему у сфері господар-ської діяль-ності», «Про Перелік доку-ментів дозвіль-ного характеру 

у сфері госпо-дарської діяль-ності», «Про пе-ревезення небез-печних ванта-жів», «Про дорожній рух»,  «Про страхуван-ня», Постанови Кабінету Міністрів України  від 21 травня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфе-рі господарської діяльності»,  10 жовтня 2001 року №1306 «Про Правила дорожнього руху»,  31 жовтня 2007 року  №1285 «Про затвердження Порядку проведення спеціального навчання працівників суб’єктів перевезення небезпечних вантажів»,   1 червня 2002 року №733 «Про затвердження Порядку і правил проведення обов’язко-вого страхування відповідальності суб’єктів перевезення небезпечних вантажів на випадок настання негативних наслідків під час перевезення небезпечних вантажів»,  4 червня 2007 року №795 «Про затвердження переліку платних послуг, які надаються підрозділами Міністерства внутрішніх справ та Державної міграційної служби, і розміру плати за їх надання»,  26 жовтня 2011 року   №1098  «Деякі питання надання підрозділами мі-ністерства внутрішніх справ та державної міграційної служби платних послуг»;  Накази МВС України від 21 березня 2008  року №130, 26 липня 2004 року №822, зі змінами та доповненнями, внесеними наказами МВС України від 27 червня 2006 року №613, та від 08 липня 2009 року №294 
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	29
	Видача дубліката погодження дорожнього перевезення небезпечних вантажів (крім міжнародних перевезень дорогами, що входять до зат-верджених маршрутів руху) 

	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 
робочі дні
	- Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається:

- непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	Управління містобудування і архітектури виконкому міської ради

	30
	 Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Державний

адміністратор,

адміністратор

    
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	30  календарних днів
	- Заява встановленого зразка;

- оригінал оформлено-го бланку дозволу (2 примірники);

копії:

- рішення робочого органу про надання пріоритету;

- договору тимчасового користування місцем розташування  рекламного засобу;

- платіжного документа про сплату за користування місцем розташування рекламного засобу
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про рекламу», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»,  Постанова Кабінету Міністрів України  від 29 грудня 2003 року  №2067  «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	31
	Переоформлення

дозволу  на розміщення зовнішньої реклами
	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	  З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	5 

робочих днів
	- Заява встановленого зразка;

- документ дозвільного характеру, що підлягає переоформленню; 

- документ, що підтвер-джує зазначені зміни;

- документ, який зас-відчує право  влас-ності  (користування)  на рекламний засіб; 
- письмове погодження  власника  місця  розташування реклам-ного засобу або уповноваженого ним органу (особи); 

- банківські реквізити,  ідентифікаційний  код  юридичної особи або ідентифікаційний  номер  фізичної  особи  платників  податків, зборів та інших обов'язкових платежів
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності», Постанова  Кабінету Міністрів Ук-раїни від 29 грудня 2003 року №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	32
	Анулювання 

дозволу  на розміщення зовнішньої реклами
	 Державний

адміністратор,

адміністратор
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»
	 30 

календарних днів
	Заява встановленого зразка


	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	33
	Видача дубліка-та дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	 Державний

адміністратор,

адміністратор


	  З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	2 

робочі дні
	- Заява встановленого зразка.

У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру не придатний для використання внаслідок його пошкодження, додатково додається:

- непридатний для використання документ дозвільного характеру
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про доз-вільну систему у сфері госпо-дарської діяль-ності»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	34
	Надання пріоритету на розміщен-ня зовнішньої реклами
	Адміністратор,

представник 

управління 
містобудування і архітектури, 

 
	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00,

щопонеділка, 

щовівторка,
щосереди, 

щоп’ятниці 

 з 9.00 до 15.00, 

щочетверга  

з 9.00 до 17.00,
годин
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	7 

робочих  днів
	- Заява встановленого
зразка;

- фотокартка або ком-п’ютерний макет місця 
(розміром не менше 6 

на 9 см), на якому пла-

нується розташування рекламного засобу та ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням
 
	Безоп-латно 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про рекламу», Поста-нова  Кабінету Міністрів України від 29 грудня 2003 року  №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»
	Муніципальна
(адмі-ністративна)

	Управління земельних ресурсів виконкому міської ради

	 35
	Видача рішення про передачу у власність, надан-ня у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності 


	  Державний

адміністратор,

адміністратор


	 З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	1 місяць
	 У  разі:

- надання  земельної ділянки зі зміною її цільового призначення;

- формування нових земельних ділянок:

-  заява встановленого зразка;

 - оригінал погодже-ного  проекту  земле-устрою  щодо  відве-дення  земельної ділянки (розроблений до 01.01.2013 - з  відповідним  позначенням  щодо  перевірки  обмінного  файлу;  розроблений у 2013 році - з витягом із Державного земельного кадастру про земельну ділянку, який підтверджує факт державної реєстрації цієї ділянки в Державному земель-ному кадастрі);
- засвідчена нотаріа-льно письмова згода землекористувача (землевласника) на вилучення земельної ділянки (її частини) із зазначенням розмірів та умов  її вилучення (у разі потреби);

- позитивний висновок державної землевпорядної експертизи (у ви- падках, передбачених чинним законодавст-вом);

- позитивний висно-вок експертизи  місто-будівної документа-  ції (якщо рішенням  міської ради, яким  надано  дозвіл  на  розроблення проекту  відведення земельної ділянки,  передбачено здійснити  експертизу містобудівної доку-ментації);

- копія наказу (протоколу зборів) про при-значення на посаду керівника  юридичної  особи.

У  разі  надання в  користування земельної  ділянки,  межі  якої  встановлено в  натурі  (на  місцевості),  без зміни її цільового приз-начення:

-  заява встановленого зразка;

- технічна документа-ція із землеустрою що-до встановлення  (відновлення) меж земельної ділянки; 

- копія наказу (протоколу зборів) про при-значення на посаду керівника  юридичної  особи
	Безоплатно
	 Земельний кодекс України,  Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Ук-раїні»,  «Про землеустрій»,  «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про дозвіль-ну систему у сфері господар-ської діяльнос-ті», Постанова Кабінету Міністрів  України  

від 21 травня 2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	36
	Видача рішення  про продаж  земельних ділянок державної та комунальної власності 


	 Державний

адміністратор,

адміністратор

	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин

	  Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	1 місяць
	· Заява встановленого 
зразка;
· копія  рішення  про   надання  згоди  на про-даж земельної ділянки та проведення її експертної грошової оцінки

	Безоплатно
	Земельний кодекс України,
Закони  України «Про адміністративні послуги»,  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» 
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	37
	 Видача рішень про надання земельних ділянок громадянам у власність, ко-ристування
	Адміністратор,

представник управління 
земельних ресурсів
	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00,
щопонеділка, 

щовівторка,

щосереди, 

щоп’ятниці 

 з 09.00 до 12.00,

щочетверга

 з 09.00 до 18.00
годин  
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 30 

робочих днів
	- Заява встановленого зразка;

- технічна документація із землеустрою


	Безоп-латно
	Земельний кодекс України, 

Закони України «Про адміністративні послуги», «Про землеустрій», «Про оренду землі»


	Муніципальна
(адмніст-ративна)

	38
	Видача рішень міської ради щодо земельних ділянок державної або комунальної власності у разі поновлення діючого договору оренди
	Адміністратор,
представник 

управління земельних ресурсів

	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00,

щопонеділка, 

щовівторка,
щосереди, 

щоп’ятниці 

з 09.00 до 12.00,

щочетверга

 з 09.00 до 18.00 годин
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 1 місяць
	-  Заява  встановленого зразка на ім’я  місько-го  голови  щодо поновлення договору оренди    земельної ділянки із зазначенням її цільового призначення та умов поновлення договору оренди;

- договір оренди  земельної ділянки;

- довідка відповідної державної податкової інспекції міста про стан сплати орендної плати за землю;

 - сертифікат відповідності державним будівельним нормам, стандартам та правилам (для договорів оренди, що були укладені під будівництво, реконструкцію, об’єктів);

- документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на земельній ділянці;
-  рішення виконкому районної у   місті ради про присвоєння поштової  адреси (у разі її присвоєння або зміни); 

- проект додаткової угоди про поновлення договору оренди землі (3 примірники);
 - копія наказу (протоколу зборів) про призначення на посаду керівника (для юридичних осіб)
	Безоплатно
	Земельний кодекс України,

Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядуван
ня в Україні», «Про оренду 
землі»
	Муніципальна 
(адмніст-ративна)

	39
	 Видача рішень міської ради щодо земельних ділянок державної або комунальної власності,  у разі розірвання договору оренди земельної ділянки або припинення права постійного користування  нею

	Адміністратор,

представник управління 
земельних

 ресурсів


	З  понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00,
щопонеділка, 

щовівторка,
щосереди, 

щоп’ятниці 

з 09.00 до 12.00,

щочетверга

 з 09.00 до 18.00 годин
	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	1 місяць
	- Заява встановленого зразка на ім’я   міського  голови;
- документ, що є підставою для розірвання договору оренди земельної ділянки або припинення права постійного користування земельною ділянкою відповідно до ст.141 Земельного кодексу  України;

-  документ, що посвідчує право на земельну  ділянку; 

- довідка відповідної державної податкової інспекції міста про стан сплати орендної плати за землю або земельного податку;

- довідка юридичної особи про банківські   реквізити (для орендарів земельних ділянок);
 копія: 

-  наказу (протоколу зборів) про призначення на посаду керівника (для юридичних осіб)
	Безоплатно
	Земельний кодекс України,

Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про оренду землі»
	Муніципальна 
(адмніст-ративна)


	40
	 Видача рішення   міської  ради про надання згоди на продаж земельної ділянки та проведення її експерт-ної грошової оцінки 


	Представник управління земельних ресурсів   
адміністратор
	Щопонеділка, 

щовівторка,
щосереди, 

щоп’ятниці 

з  9.00 до 12.00,

щочетверга

з  9.00 до 18.00,
з понеділка

до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,

з 13.00 до 
15.00,  з 17.00 
до 20.00; 

у суботу з 9.00

до 12.00 та
з 13.00 до 16.00 

годин

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 1 місяць
	- Заява встановленого зразка на ім’я  міського  голови про проведення експертної грошової оцінки та продаж земельної ділянки із зазначенням місця розташування, цільового призначення,  площі, з наданням згоди на укладання договору про оплату авансового внеску за рахунок оплати ціни земельної ділянки.

Оригінали:

-  довідки органу  дер-жавної податкової служби (за місцем зна-ходження земельної ділянки) про стан платежів за земельну ділянку;

- гарантійного листа про те,  що відносно суб'єкта підприємницької діяльності не порушена справа про банкрутство або припинення  діяльності (для суб’єктів господарювання);

- експлікації земельних угідь (згідно з формою 6-зем.) управління Держземагентства у Криворізькому районі Дніпропетровської області.
Засвідчені  нотаріально копії: 

- документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (державного акта на право постійного користування землею, договору оренди землі); 

- витягу з технічної до-кументації (або довід-ки) про нормативну грошову оцінку земе-льної ділянки;

- свідоцтва про право власності на будівлі, споруди; 

- витягу  про  реєстрацію  права  власності  на  нерухоме майно;   
- свідоцтва про реєст-рацію іноземною юри-дичною особою постій-ного представництва з правом ведення госпо-дарської діяльності на території України (для іноземних  юридичних осіб та спільних під-приємств, заснованих за участю іноземних юридичних і фізичних осіб); 

- статуту (положення) підприємства, установи, організації  (для юридичних осіб);

- документа, що підтверджує громадянство іноземця або посвідчує особу без громадянства, перекладеного українською мовою, та засвідченого в установленому порядку (для іноземних громадян й осіб без громадянства).

Копії:

- ситуаційного плану земельної ділянки; 

- плану земельної ділянки; 

- інвентаризаційних справ усіх об’єктів не-рухомого майна  (будівель та споруд),  що  розміщені на земельній ділянці;

- документа, що посвідчує особу  
	Безоп-
латно
	Земельний кодекс України,

Закон України «Про адміністративні послуги» 


	Муніципальна 
(адмніст-ративна)


	41
	Видача рішення про затверджен-ня  технічної  документації  із  землеустрою  щодо  встановлення  меж зони  дії  особистого  сервітуту  та  укладання  договору  особистого  серві-туту  під розміщення  тимчасового  об’єкта 


	Представник управління земельних ресурсів,

адміністратор
	Щопонеділка, 

щовівторка,
щосереди, 

щоп’ятниці 

 з 09.00 до 12.00,

щочетверга

 з 09.00 до 18.00,

з  понеділка

до п’ятниці

з 9.00 до 12.00,

з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 

у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00

години 
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 1 місяць
	-  Заява встановленого

зразка;
- технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж  зони  дії  особистого  сервітуту,  погоджена  управліннями містобудування  і архітектури  виконкому міської ради та Держземагентства у Криворізькому районі Дніпропетровської області;

- витяг з Державного 

земельного кадастру про земельну ділянку


	Безоп-латно
	Земельний та Цивільний ко-декси України, Закони України «Про адмініст-ративні послу-ги», «Про землеустрій»,  «Про регулювання містобудівної діяльності»,  «Про автомобільні дороги»,  «Про благоустрій населених пунктів», «Про місцеве само-врядування в Україні»;

рішення  місь-кої  ради  від
 28.12.2012
№1660 «Про
 затвердження Тимчасового порядку щодо встановлення меж зони  дії особистого сер-вітуту під тим-часовими об’єк-тами  для здійс-нення підприєм-ницької діяль-ності»
	Муніци-пальна 

(адмі-ністративна)

	42
	Поновлення договору оренди земельної ділянки, строк якого сплинув, шляхом укладання додаткової угоди


	Адміністратор,
представник управління 
земельних ресурсів


	З понеділка 

до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00,
щопонеділка, 

щовівторка,
щосереди, 

щоп’ятниці 

з 09.00 до 12.00,

щочетверга

 з 09.00 до 18.00 годин
	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»

  
	1 місяць
	- Заява встановленого

зразка на ім’я міського  голови щодо поновлення договору оренди земельної ділянки із зазначенням її цільового призначення та умов поновлення договору оренди;

- довідка відповідної державної податкової інспекції міста про стан сплати орендної плати за землю;

 - сертифікат відповідності державним будівельним нормам, стандартам та правилам (для договорів оренди, що були укладені під будівництво, реконструкцію, об’єктів);

- документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на земельній ділянці;
- рішення виконкому районної у місті ради про присвоєння поштової  адреси (у разі її присвоєння або зміни);

 - договір оренди земе-льної ділянки;

- копія наказу (протоколу зборів) про призначення на посаду керівника (для юридичних осіб)
	Безоп-латно
	Земельний кодекс України,

Закони України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Ук-раїні», «Про оренду землі»
	Муніци-пальна 

(адмі-ністративна)

	Головне управління державної міграційної служби України у Дніпропетровській області

	43
	Оформлення проїзного  документа дитини для виїзду за
кордон
	Представник  Головного управління державної міграційної служби України у Дніпропетровській області,

адміністратор 
	Щосереди
з  9.00

до 12.00,

з понеділка 
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	До 30 робочих днів;

дострокове - до 10 робочих днів;

 якщо поїздка пов'язана з терміновим лікуванням від'їжджаючого, від'їздом особи, яка супроводжує тяжкохворого, чи смертю родича, який проживав за кордоном, - протягом трьох робочих днів;

 
	- Заява встановленого

зразка;

- нотаріально засвідчене клопотання батьків (або законних пред-ставників батьків чи дітей), у разі потреби самостійного виїзду таких осіб за кордон, а у разі, коли батьки не перебувають у шлюбі між собою, - того з них, з ким проживає дитина. За наявності заперечень одного з батьків документ може бути оформлено на  підставі рішення суду. Для дітей віком від 14 до 18 років у заяві зазначається відсутність обставин, що обмежують згідно із законодавством право їх виїзду за кордон;

- паспорт громадянина України, а на дітей, які не досягли 16-річного віку, - свідоцтво про їх народження (після прийняття документів повертається);

- три фотокартки розміром 35х45 мм;

- платіжний документ (квитанція) з відміткою банку, відділення поштового зв'язку або коду проведеної операції про оплату вартості адміністративної послуги та вартості бланка
	30,35  грн.,
 вартість бланка - 19,74 грн; 

у разі терміно-вого (протягом 10 днів) оформлення:

 60,70 грн.,
 вартість бланка - 19,74 грн.
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в'їзду в Україну громадян України»,
Постанова Вер-ховної Ради України від 26 червня 1992 ро-ку №2503-XII «Про затвердження положень про паспорт громадянина України,  та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон»,
Постанови Кабінету Міністрів України від 31березня 1995 року №231 «Про затвердження Правил оформлення і видачі паспорта громадянина України для виїзду за кордон і проїзного документа дитини, їх тимчасового затримання та вилучення», 
26 жовтня 2011 року №1098 «Деякі питання надання підроз-ділами МВС та ДМС платних послуг»
	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)


	44
	Реєстрація місця проживання особи, яка досягла 14 років (громадянин України, іноземець чи особа без громадянства, які проживають на території України на законних підставах)


	Представник  Головного управління державної міграційної служби України у Дніпропетровській області,

адміністратор 
	Щосереди
з  9.00 до 12.00,

з понеділка 

до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	У момент звернення
	- Заява встановленого

зразка;

- паспорт громадянина України, тимчасове по-свідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка по-требує додаткового за-хисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, свідоцтво про народження або свідоцтво про належність до гро-мадянства України;

- квитанція про сплату державного мита або документ про звільнен-ня від його сплати;

- талон зняття з реєстрації (у разі зміни місця проживання в межах України). Талон зняття з реєстрації не подається у разі оформлення реєстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання;

- документи, що підтверджують право на проживання в житлі, перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту, проходження служби у військовій частині, адреса яких зазначається під час реєстрації 
	0,05 неоподаткованих мініму-мів доходів громадян (0,85 грн.).

Від сплати державного мита звільняються:

громадяни, віднесе-ні до категорій 1, 2, 3 і 4, постраждалих внаслі-док Чорнобильської катастрофи;
 інваліди Великої Вітчиз-няної війни та сім’ї воїнів (партиза-нів);

 інваліди I і II груп
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс Української РСР, кодекс України про ад-міністративні правопорушення, Закони Ук-раїни «Про адміністративні послуги», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства» , «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту», «Про імміграцію»,  Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито»  від 21 січня 1993 року 

№7-93

Наказ МВС Ук-раїни від 22 ли-стопада 2012 року №1077  

	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)


	45
	Зняття з реєстра-ції місця проживання особи, яка досягла 14 років (громадянин України, іноземець чи особа без громадянства, які про-живають на території України на законних підставах) 


	Представник  Головного управління державної міграційної служби України у Дніпропетровській області,

адміністратор 
	Щосереди
з  9.00 до 12.00,

з понеділка 

до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	У момент звернення
	- Заява встановленого

зразка;  
 - паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, свідоцтво про народження або свідоцтво про належність до громадянства України
	Безоплатно
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс Української РСР, кодекс України про адміністративні правопорушення, Закони Ук-раїни «Про адміністративні послуги», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»,  «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства»,  «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту», «Про імміграцію»,  Наказ МВС України від 22 листопада 2012 року №1077  
	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	46
	Реєстрація місця проживання дитини до 14 років
	Представник  Головного управління державної міграційної служби України у Дніпропетровській області,

адміністратор 
	Щосереди
з  9.00 до 12.00,

з понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	У момент звернення
	- Заява встановленого

зразка;

- паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, довідка про звернення за захистом в Україні, свідоцтво про народження або свідоцтво про належність до гро-мадянства України;

- документи, що підтверджують право на проживання в житлі, перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту  
	0,05 неоподаткованих мінімумів доходів ромадян (0,85 коп.).

Від сплати державного мита звільняються:

 громадяни, віднесені до категорій 1, 2, 3 і 4, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи;

 інваліди Великої Вітчизняної війни та сім’ї воїнів (партизанів);

 інваліди I і II груп
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс Української РСР, кодекс України про адміністративні правопорушення, Закони Ук-раїни «Про адміністративні послуги», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства»,  «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту», «Про імміграцію»,  Декрет Кабінету Міністрів України від 21 січня 1993 року 

№7-93 «Про державне ми-то»;  Наказ МВС України від 22 листопада 2012 року 
№ 1077  
	Дер-жавна

(адмі-ністра-тивна)


	47
	Зняття з реєстрації місця проживання дитини до 14 років
	Представник  Головного управління державної міграційної служби України у Дніпропетровській області,

адміністратор 
	Щосереди
з  9.00 до 12.00,

з понеділка 

до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	У момент звернення
	- Заява встановленого

зразка;  
 - свідоцтво про народження або свідоцтво про належність до громадянства України;

 - свідоцтво про смерть;

 - погодження органів опіки і піклування (зняття з реєстрації  місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених   батьківського   піклування, осіб, стосовно яких встановлено опіку чи піклування).
У  разі  подачі  заяви законним представником особи додатково

 подаються:

 -документ, що посвідчує особу законного представника;

 - документ,  що підтверджує повноваження  особи  як законного представника,  крім  випадків,  коли  законними  представниками  є батьки (усиновлювачі). Зняття з реєстрації місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників 
	Безоплатно
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс Української РСР, кодекс України про адміністративні правопорушення, Закони Ук-раїни «Про адміністративні послуги», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»,  «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства»,  «Про біженців», «Про імміграцію»,  Наказ МВС України від 22 листопада 2012 року

№1077  

	 Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	Криворізьке міське  управління юстиції Дніпропетровської області

	48
	Видача витягу з Єдиного держав-ного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців 
	Державний

реєстратор 

відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців 
реєстраційної служби  управління юстиції


	Щовівторка,

щочетверга 

з 9.00 до 15.00
годин
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	У момент звернення, після оплати
	- Запит на отримання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб -підприємців  встановленого зразка;
- документ, що підтве-рджує внесення пла-ти за отримання відомостей з Єдиного дер-жавного реєстру.

Запит подається особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, фізичною особою або уповнова-женим ними органом чи особою. Держав-ному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноважен-ня
	Три неоподатковуваних мінімуми доходів громадян (51 грн.) та за 
кожний аркуш інформації на бланку встановленого зразка у розмірі  20% одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян (3,40 грн.)
	Цивільний, Господарський кодекси України, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприєм-ців», Наказ Держкомпід-приємництва України від 20 жовтня 2005 року №99
	Державна (адмі-ністративна)

	49
	Видача довідки  про наявність або відсутність в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців  інформації, що запитується
	 Державний

реєстратор 

відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців 
реєстраційної служби   управління юстиції


	Щовівторка,

щочетверга 

з 9.00 до 15.00
годин
	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	У момент звернення
	- Запит на отримання довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприєм-ців встановленого зразка;
- документ, що підтверджує внесення пла-ти за отримання  відо-мостей з Єдиного дер-жавного реєстру. 

Запит подається особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, фізичною особою або уповнова-женим ними органом чи особою.   Державному реєстратору 
пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноважен-ня
	Один неоподатковуваний мінімум доходів громадян (17 грн.) та за кожний аркуш інформації на бланку встановленого зразка справляється плата у розмірі     20% одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян (3,40 грн.)
	Цивільний, 
Господарський кодекси України, Закони Ук-раїни «Про адміністративні послуги», «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців», Наказ Держкомпідприємництва України від 20 жовтня 2005 року №99
	Державна (адміністративна)

	50
	Видача виписки з Єдиного держав-ного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	Державний

реєстратор 

відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців 
реєстраційної служби   управління юстиції

 
	Щовівторка,

щочетверга 

з 9.00 до 15.00 годин
	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	У момент звернення
	- Запит на отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприєм-ців встановленого зразка;

- документ, що підтверджує внесення плати за отримання виписки з Єдиного державого реєстру.

Запит подається особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, фізичною особою-підприємцем або уповноваженим ними органом чи особою. Державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноваження 


	Один неоподатко-вуваний мінімум доходів громадян (17 грн.)
	Цивільний, Господарський кодекси України, Закони Ук-раїни «Про адміністративні послуги», «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичих осіб-підприємців»
   
	Державна (адміністративна)

	Управління Держземагентства у Криворізькому районі Дніпропетровської області

	51
	Видача  витягу  з технічної документації про нормативну гро-шову оцінку земельної ділянки
	Представник  

управління Держземагентства у Криворізькому районі Дніпропетровської області,

адміністратор
	Щопонеділка, 

щовівторка,

щосереди, 

щоп’ятниці 

з 09.00 до 14.00, 

щочетверга

з 09.00 до 17.00,  

з понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин


	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 Для довідок -12 
робочих днів,

для витягів

 при оформленні цивільно-правових угод –

7
робочих днів
	- Заява встановленого зразка.

Для довідки копії:
- договору оренди земельної ділянки (державного акта на право постійного користування земельної ділянки);

- права власності на будівлю або споруду (у разі введення об’єкта в експлуатацію, якщо  земельна ділянка надавалася під будівництво, при замовленні вартості 1 кв.м  земельної ділянки);

- рішення міської ради, у разі надання земельної ділянки в оренду або при поновленні договору оренди;

- експлікації земель згідно з технічною документацією  із землеустрою;

- довідки обласного управління статистики (для юридичних осіб);

- довідки платника податку (для фізичних осіб)

Для витягу:

-державний акт на право приватної власності на земельну ділянку або витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності;

- кадастровий план земельної ділянки;

- запит нотаріуса (для спадкоємців);

- свідоцтво про смерть (для спадкоємців) 
	 Безоплатно 
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про оцінку земель», Поста-нова Кабінету Міністрів України від 1 серпня 2011 року №835 «Деякі питання надання Державним агентством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг»
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	52
	Видача висновку про погодження   документації із землеустрою   
	Представник управління  

Держземагентства у Криворізькому районі Дніпропетров-ської області,

адміністратор

	Щопонеділка, 

щовівторка,

щосереди, 

щоп’ятниці 

з 09.00 до 14.00, 

щочетверга

з 09.00 до 17.00,  

з понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин
	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»

 
	10

робочих днів 
	- Заява встановленого зразка;

 - проект землеустрою щодо відведення земельної  ділянки (оригінал)
	Безоп-латно
	Земельний кодекс України,

Закони України «Про адміністративні послуги», «Про землеустрій»   


	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	53
	Надання довід-ки з державної статистичної звітності про наявність земель та розподіл їх за власниками земель, землекористувачами, угіддями (за даними форми
6-зем.)


	Представник управління  

Держземагентства у Криворізькому районі Дніпропетров-ської області,

адміністратор

	Щопонеділка, 

щовівторка,

щосереди, 

щоп’ятниці 

з 09.00 до 14.00, 

щочетверга

з 09.00 до 17.00,  
з понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00
годин
	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	10

робочих днів
	- Заява встановленого зразка;

копії:

- висновку  щодо погодження містобудівної документації;

-  права власності на будівлю або споруду (у разі наявності);

 - рішення про затвердження детального плану (містобудівного розрахунку з ТЕП);

- проектний план 

М 1:500

 
	Безоп-латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про землеустрій»
                                                                                                                                                                                                        
	Дер-жавна

(адмі-ністративна)

	Управління благоустрою та житлової політики виконкому міської ради

	54
	Надання згоди на  перепохован-ня останків померлих
	Представник 

управління благоустрою та житлової політики,

адміністратор
	Щовівторка

 з 9.00 до 12.00,

щочетверга

 з 9.00 до 12.00,
з понеділка
до п’ятниці

з 9.00 до12.00,
з 13.00 до 15.00;

з 17.00 до 20.00;
у суботу
з 9.00 до 12.00 та з 13.00 до 16.00 
годин

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 До 30 робочих днів
	 - Заява встановленого зразка  (з обґрунту-ванням причин перепоховання);

- висновок органу санітарно-епідеміологіч-ної служби про можливість ексгумації;

- лікарське свідоцтво про смерть;

- довідка ритуальної служби про наявність місця на кладовищі, у разі здійснення перепоховання останків на кладовищі міста;

- дозвіл виконавчого комітету відповідної сільської, селищної, міської ради на поховання останків на кладовищі, розташованого за межами міста
	Безоп- 

латно
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про поховання
 та похоронну справу»

	Муніци-пальна

(адміні-стративна)

	Управління екології виконкому міської ради

	55
	Погодження питання про надання до​зволу на спеціальне використання при-родних ресурсів загальнодержавного значення
	Адміністратор
	З понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00 годин

	Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	1 
місяць
	Лист (клопотання) на ім'я міського голови стосовно погодження питання про надання дозволу на спеціальне використання природних ресурсів загальнодержавного значення з обґрунтуванням потреби в них.

Для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розробки родовищ корисних копалин подаються разом із заявою:

- копія паспорта та реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи-підприємця (фізичні особи, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби й мають відмітку в паспорті, подають копію паспорта із серією, номером та відміткою);

- засвідчена копія дозволу на спеціальне водокористування (для родовищ підземних вод);

- пояснювальна записка з обґрунтуванням необхідності проведення геологорозвідувальних робіт на ділянці надр із зазначенням мети її геологічного вивчення, потужності підприємства;

- каталог географічних координат кутових то-чок ділянки надр (похибка – менш як 1 секунда) із зазначенням її площі, а для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розробки підземних вод:
- каталог географічних координат водозабір-них споруд;

- оглядова карта (масштаб 1: 200000);

- ситуаційний план з нанесеними межами площі геологічного вивчення та географічними координатами її кутових точок (похибка – менш як 1 секунда), у масштабі, який дає змогу перевірити правильність визначення координат, а для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розробки підземних вод:
- ситуаційний план з нанесеними водозабірними спорудами та їх географічними координатами;

- оглядова геологічна карта (масштаб 1:200000-1:50000) з лініями проектних геологічних розрізів;

- гідрогеологічна карта (для родовищ підземних вод);

- геологічні розрізи.

До зазначеного переліку додаються: 

- у разі проведення геологічного вивчення коштом державного бюджету: копія засвідченої в установленому порядку виписки з пооб'єктного плану;

- у разі розширення меж ділянки надр, наданої для геологічного вивчення: результати проведення геологорозвідувальних робіт, які підтверджують факт, що родовище (площа) виходить за межі ділянки надр, наданої в користування для геологічного вивчення родовища (площі);

- для власника (орендаря, концесіонера) ці-лісного майнового комплексу - засвідчені копії документів, що підтверджують право власності (оренди, концесії) на цілісний майновий комплекс;

- у разі подовження строку, поновлення дії дозволу - позитивний висновок про проведення державної експертизи звітів щодо результатів геологічного вивчення надр, а також інших геологічних матеріалів.
Для видобування корисних копалин подаються разом із заявою:

- копія паспорта та реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи-підприємця (фізичні особи, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби й мають відмітку в паспорті, подають копію паспорта із серією, номером та відміткою);

- пояснювальна записка з характеристикою об’єкта, стану його геологічного вивчення, методу розробки, обґрунтуванням необхідності використання надр, із зазначенням потужності підприємства;

- результати хімічного та бактеріологічного аналізу води строком давності не більш як шість місяців (для родовищ підземних вод);

- копії протоколів, завірені заявником, Дер-жавної комісії по запасах (Української те-риторіальної комісії по запасах корисних копалин, центральної комісії по запасах корисних копалин, науково-техніних/техніч-них рад) про затвердження (апробацію) запасів у повному обсязі;

- засвідчена копія дозволу на спеціальне водокористування (для родовищ підземних вод); 

- каталог географічних координат кутових то-чок ділянки надр (похибка – менш як 1 секунда) із зазначенням її площі, а для видобування підземних вод – каталог географічних координат водозабірних споруд;

- оглядова карта (масштаб не менш як 1:200000);

- ситуаційний план з нанесеними межами площі видобування та географічними координатами її кутових точок (похибка – не менш як 1 секунда) у масштабі, який дає змогу перевірити правильність визначення координат, а для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розробки підземних вод: 

- ситуаційний план з нанесеними водозабірними спорудами та їх географічними координатами;

- план підрахунку запасів корисної копалини на топографічній основі з нанесеними межами категорії запасів, межами земельного та гірничого відводів (за наявності), контуром ліцензійної площі з географічними координатами кутових точок ділянки надр (похибка – не менш як 1 секунда), а також з лініями геоло-гічних розрізів;

- гідрогеологічна карта (для родовищ підземних вод);

- характерні геологічні розрізи з межами кате-горій запасів  та умовними позначками.
До вказаних документів додаються:

- для власника (орендаря,  концесіонера) цілісного майнового комплексу – засвідчені документи, що підтверджують право власності (оренди, концесії) на цілісний майнових комплекс;

- для підприємств, які розпочинають розробку родовища – програма робіт із введенням родовища в експлуатацію із зазначенням окремих етапів та строку їх проведення, джерел фінан-сування до досягнення підприємством проектної потужності.

У разі продовження строку, поновлення дії дозволу: 

- позитивний висновок про проведення державної експертизи звітів щодо результатів геологічного вивчення надр, а також інших геологічних матеріалів
	Безоп- 

латно
	Кодекс України про надра, Закони України «Про адміністративні послуги»,   «Про місцеве самоврядування в Ук-раїні», Постанови Кабінету Міністрів Ук-раїни від 10 серпня 1992 року №459 «Про порядок видачі дозволів на спеціальне використання природних ресурсів і встановлення лімітів використання ресурсів загальнодержавного значення», 30 травня 2011 року №615 «Про затвер-дження Порядку надання спеціальних дозволів на користування надрами»
	Муніци-пальна

(адміні-стративна) 

	56
	Погодження питань щодо спеціального використання природних ресурсів місцевого значення, клопотань про надання надр у користування з метою геологічного вивчення, роз-робки родовищ корисних копалин місцевого значення

 
	Адміністратор
	З понеділка
до п’ятниці
з 9.00 до 12.00,
з 13.00 до 15.00, 

з 17.00 до 20.00; 
у суботу з 9.00

до 12.00  та 

з 13.00 до 16.00 годин
 
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	1 
місяць
	Лист (клопотання) на ім'я міського голови стосовно погодження питання щодо спеціального використання природних ресурсів місцевого значення з обґрунтуванням потреби в цих ресурсах; клопотання про надання надр у користування з метою геологічного вивчення, розробки родовищ корисних копалин місцевого значення.

Для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розробки подаються разом із заявою:

- копія паспорта та реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи-підприємця (фізичні особи, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку в паспорті, подають копію паспорта із серією, номером та відміткою);

- засвідчена копія дозволу на спеціальне водокористування (для родовищ підземних вод);

- пояснювальна записка з обґрунтуванням необхідності проведення геологорозвідувальних робіт на ділянці надр із зазначенням мети її геоло-гічного вивчення, потужності підприємст-ва;

- каталог географічних координат кутових точок ділянки надр (похибка – менш як 1 секунда) із зазначенням її площі, а для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розробки підземних вод: 

- каталог географічних координат водозабірних споруд;

- оглядова карта (масштаб 1: 200000);

- ситуаційний план з нанесеними межами площі геологічного вивчення та географічними координатами її кутових точок (похибка – менш як 1 секунда), у масштабі, який дає змогу пере-вірити правильність визначення координат, а для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-про-мислової розробки підземних вод;

- ситуаційний план з нанесеними водозабірними спорудами та їх географічними координатами;

- оглядова геологічна карта (масштаб           1:200000-1:50000) з лі-ніями проектних геологічних розрізів;

- гідрогеологічна карта (для родовищ підземних вод);

- геологічні розрізи.

До зазначеного переліку додаються: 

- у разі проведення геологічного вивчення коштом державного бюджету – копія засвідченої в установленому порядку виписки з пооб'єктного плану;

- у разі розширення меж ділянки надр, наданої для геологічного вивчення: 

- результати проведення геологорозвідувальних робіт, які підтверджують факт, що родовище (площа) виходить за межі ділянки надр, наданої в користування для геологічного вивчення родовища (площі);

- для власника (орендаря, концесіонера) цілісного майнового комплексу – засвідчені копії документів, що підтверджують право власності (оренди, концесії) на цілісний майновий комплекс;

- у разі подовження строку, поновлення дії дозволу – позитивний висновок про проведення державної експертизи звітів щодо результатів геологічного вивчення надр, а також інших геологічних матеріалів.

Для видобування корисних копалин подаються разом із заявою:

- копія паспорта та реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи-підприємця (фізичні особи, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби й мають відмітку в паспорті, подають копію паспорта із серією, номером та відміткою);

- пояснювальна записка з характеристикою об’єкта, стану його ге-ологічного вивчення, методу розробки, обґрунтуванням необхідності використання надр, із зазначенням потужності підприємства;

- результати хімічного та бактеріологічного аналізу води строком давності не більш як шість місяців (для родовищ підземних вод);

- копії протоколів, завірені заявником, Дер-жавної комісії по запасах (Української те-риторіальної комісії по запасах корисних копалин, центральної комісії по запасах корисних копалин, науково-технічних/тех-нічних рад) про затвердження (апробацію) запасів у повно-му обсязі;

- засвідчена копія дозволу на спеціальне водокористування (для родовищ підземних вод); 

- каталог географічних координат кутових точок ділянки надр (похибка – менш як 1 секунда) із зазначенням її площі, а для видобування підземних вод – каталог географічних координат водозабірних споруд;

- оглядова карта (масштаб не менш як 1:200000);

- ситуаційний план з нанесеними межами площі видобування та географічними координатами її кутових точок (похибка – не менш як 1 секунда) у масштабі, який дає змогу перевірити правильність визначення координат, а для геологічного вивчення, у тому числі дослідно-промислової розробки підземних вод:
- ситуаційний план з нанесеними водозабірними спорудами та їх географічними координатами;

- план підрахунку запасів корисних копален на топографічній основі з нанесеними межами категорії запасів, межами земельного та гірничого відводів (за наявності), контуром ліцензійної площі з географічними координатами кутових точок ділянки надр (похибка – не менш як 1 секунда), а також з лініями геологічних розрізів:

- гідрогеологічна карта (для родовищ підземних вод);

- характерні геологічні розрізи з межами категорій запасів  та умовними позначками.

До вказаних документів додаються:

- для власника (орендаря, концесіонера) цілісного майнового комплексу – засвідчені документи, що підтверджують право власності (оренди, концесії) на цілісний майновий комплекс;

- для підприємств, які розпочинають розробку родовища, – програма робіт із введення родовища в експлуатацію із зазначен-ням окремих етапів та строку їх проведення, джерел фінансування до досягнення підприємством проектної потужності.

У разі продовження строку, поновлення дії дозолу: позитивний висновок про проведення державної експертизи звітів щодо результатів геологічного вивчення надр, а також інших геологічних матеріалів
	Безоп- 

латно
	Кодекс України про надра, Закони України «Про адміні-стративні послуги»,   «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охорону навколишнього природного середовища», Постанови Кабінету Міністрів України від 10 серпня 1992 року №459 «Про порядок видачі дозволів на спеціальне використання природних ресурсів і встановлення лімітів використання ресурсів загальнодержавного значення», 30 травня 2011 року №615 «Про затвердження Порядку надання спеціальних дозволів на користування надрами»

	 Муніци-пальна

(адміні-стративна)

	57
	Погодження надання гірничого відводу під тери-торією, де розмі-щені будівлі, споруди, населені пункти, джерела водопостачання, водоймища, об'єкти природно-запо-відного фонду, пам'ятки історії, культури та мистецтва, об'єкти спеціального й іншого призначення
	Адміністратор
	З понеділка

до п’ятниці
 з 9.00 до 12.00, 
з 13.00 до15.00,

з 17.00 до 20.00; 

у суботу з 9.00 
 до 12.00  та з 13.00 до 16.00
годин
	 Центр надання адміністративних послуг «Муніципа-льний центр послуг 

м. Кривого Рогу»


	 1 місяць


	· Лист (клопотання) на ім'я міського голови стосовно погодження питання надання гірничого відводу під територією, де розміщені будівлі, споруди, населені пункти, джерела водопостачання, водойми-ща, об’єкти природно-заповідного фонду, пам’ятки історії, культури та мистецтва, об’єкти спеціального й іншого призначення, у якому зазначаються найменування підприємства чи відомості про громадянина, що мають намір одержати гірничий відвід, місцезнаходження гірничого відводу та мета, для якої одержується погодження;

- проект гірничого відводу, складений відповідно до вимог, визначених Положенням про порядок надання гірничих відводів, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 27 січня 1995 №59 «Про затвердження Положення про порядок надання гірничих відводів»
	 Безоп- 

латно
	Кодекс України про надра, Закон України «Про адміністративні послуги», Постанова Кабінету Міністрів України від 27 січня 1995 року №59 «Про затвердження Положення про порядок надання гірничих відводів»
	Муніци-пальна

(адміні-стративна)


Керуюча справами виконкому




О.Шовгеля
