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ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконкому міської ради

         13.02.2013 №75   

ПОЛОЖЕННЯ

 про Реєстраційну палату м. Кривого Рогу

1. Загальні положення 

1.1. Реєстраційна палата м. Кривого Рогу (надалі – Палата) створена з метою об’єднання організаційних та технічних зусиль установ, що здійснюють державну реєстрацію, узяття на облік суб’єктів господарювання, спрощення реєстраційних і облікових процедур шляхом скорочення часу, оптимізації документообігу та зменшення вартості процедур для громадян і суб’єктів господарювання.

        

1.2. У своїй діяльності Палата керується Конституцією України, законами України, указами Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, Цивільним та Господарським кодексами України, іншими норма-тивно-правовими актами, що регламентують діяльність установ, залучених до роботи в ній, та цим положенням.

1.3. Палата створена рішенням виконкому міської ради від 11.02.2004 №101 «Про створення Реєстраційної палати м. Кривого Рогу».

1.4. До роботи в Палаті залучаються (надалі – учасники Палати):

1.4.1 виконавчий комітет Криворізької міської ради (представлений відділом державних реєстраторів апарату міської ради і виконкому);

1.4.2 Криворізький міський центр зайнятості;

1.4.3 управління статистики у м. Кривому Розі;

1.4.4 відділення Криворізької філії публічного акціонерного товариства Комерційного банку «Приватбанк»;
1.4.5 об’єднана міська довідково-інформаційна служба товариства з обмеженою відповідальністю «НОВА-КОМ».

1.5. Найменування Палати – Реєстраційна палата м. Кривого Рогу.

1.6. Місцезнаходження Палати: 50057, м. Кривий Ріг, майдан Праці, 1.

2. Правовий статус

2.1. Учасники Палати діють у межах чинного законодавства України.

2.2. Палата не є юридичною особою, являє собою організаційну структу-ру, яка зосереджує в одному приміщенні учасників Палати для здійснення всіх процедур відповідно до вимог чинного законодавства України, повноважень і Регламенту її роботи. Координатором роботи Палати та її учасників виступає відділ державних реєстраторів апарату міської ради і виконкому.
2.3. Положення про Палату застосовується для врегулювання відносин, що виникають у процесі державної реєстрації суб’єктів господарювання,  включення відомостей до Єдиного державного реєстру підприємств та організа-цій України (надалі – ЄДРПОУ).
3. Мета та функції
3.1. Метою Палати є забезпечення реалізації повноважень у сфері державної реєстрації суб’єктів господарювання, удосконалення надання адміністративних послуг зі здійснення реєстраційних, консультаційних, облікових процедур шляхом забезпечення взаємодії місцевих органів державної влади, підприємств, установ у питаннях реалізації ефективної політики щодо організації якісного обслуговування населення та легалізації суб’єктів господарювання на території міста.
3.2. Для досягнення мети діяльності учасники Палати виконують такі функції:

3.2.1 реалізація державної політики в сфері державної реєстрації юридич-них осіб і фізичних осіб-підприємців;

3.2.2 державна реєстрація юридичних осіб і фізичних осіб-підприємців відповідно до вимог Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (надалі – Закон про реєстрацію);

3.2.3 передача органам державної статистики, державної податкової служби, Пенсійного фонду України повідомлень та відомостей з реєстраційних карток про вчинення реєстраційних дій, передбачених Законом про реєстрацію; 

3.2.4 формування, ведення та зберігання реєстраційних справ (крім реє-страційних справ юридичних осіб, зареєстрованих відповідно до частини четвертої статті 3 Закону про реєстрацію); 

3.2.5 оформлення та видача виписок, довідок, витягів з Єдиного держав-ного реєстру (надалі – ЄДР); 

3.2.6 проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичних осіб та державної реєстрації зміни імені або місця проживання фізичних осіб-підприємців; 

3.2.7 проведення державної реєстрації припинення юридичних осіб і державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичними особами-підприємцями; 

3.2.8 оформлення, видача та засвідчення юридичним особам дублікатів оригіналів їх установчих документів і змін до них; 

3.2.9 внесення до ЄДР відомостей про державну реєстрацію особи на підставі рішення суду; 

3.2.10 облік одержаного від заявника електронного документа та направ-лення заявнику підтвердження факту його одержання, проведення необхідних реєстраційних дій у випадках, передбачених Законом про реєстрацію, та надсилання заявнику відповідного документа в електронному вигляді й на паперовому носії. У разі наявності підстави для відмови в проведенні державної реєстрації, заявникові надсилається відповідне повідомлення в електронній формі; 

3.2.11 проведення у випадках, передбачених Законом про реєстрацію, спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи шляхом її ліквідації та припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця;

3.2.12 присвоєння суб’єктам господарювання кодів ЄДРПОУ та видача довідок з реєстру ЄДРПОУ;

3.2.13 відкриття розрахункових та інших рахунків, пов’язаних із реєстра-ційними процедурами, та цільове перерахування коштів на рахунки відповідно до чинного законодавства України;

3.2.14 прийом від підприємств (крім бюджетних установ) фінансової звіт-ності в складі балансу та звіту про річні фінансові результати;

3.2.15 видача або забезпечення направлення через засоби поштового зв’язку суб'єкту звернення рішення щодо реалізації предмету звернення;
3.2.16 видача довідок про стан оплати комунальних послуг заявникам;

3.2.17 проведення консультативно-роз’яснювальної роботи із суб’єктами звернень з питань надання встановленого переліку адміністративних послуг; 

3.2.18 організація розгляду звернень, забезпечення взаємодії між відповідними учасниками Палати та документообігу;
3.2.19 взаємодія із адміністративними органами, іншими підприємствами, установами у сфері організації , удосконалення та спрощення процедур надання адміністративних послуг з державної реєстрації.
4. Повноваження 

Учасники Палати відповідно до своїх повноважень та функціональних обов’язків зобов’язані:

4.1. Здійснювати комплекс дій, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, припиненням їх діяльності, унесенням змін, інших дій, передбачених Законом про реєстрацію.
4.2. Включати юридичних осіб до ЄДРПОУ із видачею відповідних довідок.

4.3. Надавати інформаційно-методичну допомогу, консультації громадя-нам, суб’єктам господарювання з питань, що входять до компетенції учасників Палати.

4.4. Забезпечувати збереження майна, що є комунальною власністю міста та перебуває в користуванні, нести відповідальність за його втрату чи пошкодження згідно з чинним законодавством України.

4.5. Забезпечувати функціонування та розвиток системи управління якістю відповідно до вимог ДСТУ ISO 9001-2009.

Учасники  Палати мають право:

4.6. Запитувати й отримувати від суб’єктів господарювання, фізичних осіб, установ інформацію, необхідну для виконання покладених на Палату функцій, у межах, визначених чинним законодавством України.
4.7. Аналізувати звернення громадян, суб’єктів господарювання та вжива-
ти заходів щодо оптимізації й спрощення процедур надання адміністративних послуг, започаткування та здійснення підприємницької діяльності.
4.8.Уносити на розгляд своїх керівників і керівництва Палати пропозиції з питань, що належать до її компетенції.

4.9. За дорученням своїх керівників брати участь у заходах щодо розвитку підприємництва та малого бізнесу в місті, інформаційних зустрічах і семінарах, сприяти покращенню роботи Палати.

5. Управління Палатою

5.1. Оперативне управління діяльністю Палати здійснює її голова – началь-ник відділу державних реєстраторів апарату міської ради і виконкому, який організовує поточну роботу Палати, забезпечує здійснення процедур і взаємодію своєї установи з іншими учасниками Палати.

5.2. Звернення начальника відділу, пов’язані з діяльністю Палати, підля-гають обов’язковому розгляду та реагуванню з боку її учасників.

5.3. Регламент роботи Палати та Положення про неї є обов’язковими для виконання всіма її учасниками. Відповідальна особа відділу державних реєстраторів апарату міської ради і виконкому щоденно веде табель виходу працівників Палати на роботу, голова вживає відповідні дії щодо порушників Регламенту роботи Палати,  у тому числі шляхом звернення до їх керівників.

Керуюча справами виконкому




О.Шовгеля
 
